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PREGAO ELETRONICO

051/2023

CONTRATANTE (SECRETARIA / PMJ)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO)

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA OUTSOURCING DA GESTAO DE
FREQUENCIA DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA,
INCLUINDO LOCACAO DE HARDWARES E SOFTWARES.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO (ESTIMADO)
R$220.483,87

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 02/10/2023 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
[Menor preco global]

MODO DE DISPUTA:
[Aberto e Fechado]

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO - N° 051/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 200/2023
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS - NAO

DATA DE ABERTURA: 02/10/2023
HORARIO DA DISPUTA: 10h00min
ENDERECO ELETRONICO DA DISPUTA: www.bll.org.br (Acesso Identificado)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, estabelecida a Avenida Hilda Mohring Macedo, n° 777, Vila Elias,
Jacupiranga/SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 46.582.185/0001-90, através do Senhor Roberto Carlos Garcia,
usando da competéncia delegado a Prefeito Municipal de Jacupiranga, torna publico, para o conhecimento dos
interessados, que se acha aberta, nesta unidade uma licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL; objetivando a CONTRATACAO DE/EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
OUTSOURCING DA GESTAO DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACUPIRANGA, INCLUINDO LOCACAO DE HARDWARES E SOFTWARES.

A Administracdo ndo emitira qualquer nota de empenho sem a prévia existéncia do respectivo crédito orgcamentario.

O procedimento licitatorio obedecera, integralmente, a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, o Decreto
Municipal n° 2.166/2023 de 15 de fevereiro de 2023 (ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS
CATEGORIAS DE QUALIDADE COMUM E DE LUXO), o Decreto Municipal n° 2.173/2023 de 15 de Fevereiro de
2023 (REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, A QUE REFERE A SECAO V, CAPITULO X, DA
LEI FEDERAL N° 14.133/2021 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS) e 46 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, com as altera¢Bes posteriores.

As propostas deverdo obedecer as especificagfes deste instrumento convocatério e ANEXOS, que dele fazem parte
integrante.

O recebimento das propostas dar-se-a a partir das 17h00min do dia 14/09/2023 até as 09h30min do dia 02/10/2023,
exclusivamente por meio do sistema eletronico (www.bll.org.br (Acesso Identificado)), observados a data e horario
limite acima estabelecidos.

A abertura das propostas ocorrerd as 09h31min do dia 02/10/2023.
Inicio da sessao de disputa de precos: as 10h00min do dia 02/10/2023.

A sessédo de processamento do pregdo eletronico sera realizada no seguinte local e enderego: www.bll.org.br "Acesso
Identificado no link - licitagdes publicas”, e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio,
designados nos autos do processo em epigrafe. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia (DF).

A programacdo acima e seus respectivos horarios poderdo sofrer alteragbes em virtude do desenvolvimento da
sessdo. O Pregoeiro informara previamente a mudanca da programacdo e dos horarios para ciéncia de todos os
participantes.

Caso ndo seja possivel finalizar a etapa de lances no dia 02/10/2023, a continuacéo dos trabalhos sera programada
em dias posteriores, a serem reprogramados até a finalizacdo dos lances, seguido da declaracdo do vencedor de
cada item.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacédo do Pregoeiro em contrario.

1. DO OBJETO

11 A presente licitagdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de
frequéncia dos servidores da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e
softwares, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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12 A licitagdo sera realizada em grupo Unico, formados por 05 itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia/ETP, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessédo publica, por meio da INTERNET, mediante condigbes de
seguranga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases através de Plataforma de Pregéo Eletrénico.

2.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por pregoeiro indicado pela Portaria n° 14.713, de 14 de julho de 2023, mediante
a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a Plataforma de Pregdo Eletrdnico. Este pregdo
sera realizado na Bolsa de LicitacGes e Leildes do Brasil - BLL (www.bll.org.br).

2.3 - O presente Edital se submete integralmente ao disposto nos Artigos 42, 43, 44, 45 e 46 da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteracdes posteriores, atendendo o direito de prioridade para a
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte para efeito do desempate quando verificado ao final da disputa de
precos.

3. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1 - O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a inscricdo e cadastramento e a
abertura da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente e compativel ao objeto da
contratacdo que preencherem atodas as exigéncias constantes deste Edital.

4.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

4.3 - Nao poderdo disputar esta licitagdo:
4.3.1 aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

4.3.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

4.3.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

4.3.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

4.3.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

4.3.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

4.3.8 agente publico do érgdo ou entidade licitante;

4.3.9 pessoas juridicas reunidas em consorcio; (justificativas apresentadas no ETP)
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4.3.10 OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢&o;

4.3.11 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugcdo do contrato agente publico do
6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagGes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4 O impedimento de que trata o item 4.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

4.5 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 4.4.2 e 4.3.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisédo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

4.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

4.7 O disposto nos itens 4.4.2 e 4.4.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

4.8 Em licitacdes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

49 A vedacgdo de que trata o item 4.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4.10 Poderéo participar deste Pregdo Eletronico as empresas que apresentarem toda a documentagdo exigida para o
respectivo cadastramento junto a Plataforma de Pregdo Eletronico.

4.11 Para participagdo na licitacdo, os interessados deverdo credenciar-se até no minimo uma hora antes do horario
fixado no edital para o recebimento das propostas e inicio do pregéo.

4.12 A participagdo neste certame importa ao proponente a irrestrita e irretratavel aceitacdo das condicGes
estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos, normas administrativas e técnicas
aplicaveis, inclusive quanto a recursos, e ainda, na aceitacdo de que devera fornecer o objeto em perfeitas condi¢cdes
de funcionamento/utilizacgao;

4.13 A participagdo no pregdo esta condicionada obrigatoriamente a inscricdo e credenciamento do licitante, até o
limite de horario previsto, e devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:

a) Termo de Credenciamento (instrumento particular de mandato), declarando cumprir as exigéncias do Edital, bem
como outorgando poderes especificos de sua representagdo (direta ou indireta) no pregdo, conforme modelo do
Anexo V;

b) insercdo no sistema do valor inicial de cada item e a respectiva marca do produto (digitando “produto sem
marca” quando for o caso, ex. servigos).

4.14 De acordo com a sumula 13/2008 STF, é vedada a participacdo de Pessoa Fisica ou Juridica que, dentre seus
dirigentes, soOcios ou responsaveis legais, possua grau de parentesco com ocupante de cargo de Direcédo, Chefia ou
Assessoramento na Administragdo Direta ou Indireta do Municipio de Jacupiranga/SP.

5. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (Quando da utilizacdo de SRP)

5.1. A presente licitagdo, visa o Registro de Precos para aquisi¢cdes frequentes, preferencialmente, nos termos do
Artigo 3°, do Decreto n° 2.173 de 15 de fevereiro de 2023.
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5.2 Findo o processo licitatério, 0 ORGAO GERENCIADOR ndo se obriga a adquirir a totalidade da quantidade
estimada.

6. DAS COTAS DISTRIBUIDAS, CONFORME ART. 48 INC. Ill DA LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014 (Quando
da utilizacdo de COTAS)

6.1 Da cota principal:

6.1.1 - Itens abertos para a participagdo de todos os interessados, inclusive os que se enquadrem na condi¢do de
"Microempresa - ME” ou "Empresa de Pequeno Porte - EPP” ou "Microempreendedor Individual - MEI” e que atuem
no ramo de atividade referente ao objeto licitado.

6.1.2 - Para esta cota principal permanecera o direito de preferéncia para as ME (Microempresas), EPP (Empresa de
Pequeno Porte) e MEI (Microempreendedor Individual), conforme estabelece o Art. 44 § 2° da Lei Complementar
123/2006 e subitem 13.21.1 do item 13 do presente edital.

6.2 Da cota reservada:

6.2.1 - ltens constituidos por até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo total do respectivo objeto, estdo abertos
para a participacdo exclusiva de "Microempresa - ME” ou "Empresa de Pequeno Porte - EPP” ou
"Microempreendedor Individual - MEI”, sem prejuizo de sua participagdo nos itens da cota principal, e que atuem no
ramo de atividade referente ao objeto licitado, conforme determina o artigo 48 da Lei Complementar n° 147/2014.

6.3 Da Aplicacdo do Inciso Il da Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n° 147/2014

6.3.1 N&o sera aplicado os Arts. 47 e 48 da Lei Complementar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°
147/2014 quando ‘hdo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio™, ficando desta forma, condicionado o carater de
exclusividade, com a efetiva participacdo de no minimo 03 (trés) empresas em condicdes para os itens/lotes
reservados para ME/EPP.

6.3.2 Caso nao seja obtido o nimero minimo de 03 (trés) empresas em condi¢cBes de efetiva competicdo, para
algum item/lote reservado com exclusividade para ME/EPP, o mesmo terd prosseguimento mesmo com ndmero
inferior de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte previstos na legislagdo, desde que o valor alcancado seja
compativel com os orgados pela Administracdo. O item/lote sera considerado FRACASSADO caso ndo alcance
precos compativeis com os orgcados pela Administragdo.'

7. DO CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA DO PREGAO ELETRONICO

7.1 - As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de mandato
previsto no item 4.14 "a”, operador devidamente credenciado, atribuindo poderes para formular lances de precos e
praticar os demais atos e operacdes na Plataforma de Preg&o Eletrénico.

7.2 - A participacdo do licitante no Pregdo eletronico se dara por meio de participacdo direta/credenciado, a qual
devera manifestar em campo préprio do sistema, pleno conhecimento, aceitagdo e atendimento as exigéncias de
habilitac@o previstas no Edital.

7.3 - O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de precos e lances sucessivos de
pregos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.

7.4 - A chave de identificagdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregado eletrénico, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da Plataforma de Pregédo Eletrdnico.

7.5 - Serdo de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Plataforma de Pregdo Eletrdnico a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.6 - O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrbnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizagdo das transacfes
inerentes ao pregao eletrénico.

7.7 A titulo de sugestdo, o Edital traz em seu ANEXO IV, modelo de credenciamento.
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8. DA PARTICIPACAO

8.1 - A participagdo no Pregdo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante do licitante credenciado (operador da corretora de mercadorias ou diretamente do licitante) e
subsequente cadastramento para participar do pregdo e encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico, observados data e horério limite estabelecidos.

8.2 - Cabera ao fornecedor acompanhar as operages no sistema eletronico durante a sessédo publica do pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou da desconex&o do seu representante.

8.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.4 - Qualquer davida em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida diretamente junto a
Plataforma de Pregéo Eletrénico utilizada no presente edital.

9. DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

9.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para o fim do recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

9.2. O envio da proposta e do catalogo (quando solicitado), acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

9.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda
gue haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8§ 1° da LC n°® 123, de 2006.

9.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

9.6. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacédo da proposta e dos documentos de habilitacdo pelo
licitante, 0 que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

9.7. Os documentos que compBem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9.8. A n#o insergdo dos documentos acarretara na INABILITACAO do licitante.

9.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital. Neste caso
sera concedido o prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data da sessdo publica, para envio da documentagdo em
envelope fechado ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, situados na Avenida Hilda Mohring de Macedo, n°® 777, Vila
Elias, na cidade de Jacupiranga, Estado de Sdo Paulo, CEP 11.940-000, em horario de expediente.

9.10. Em havendo necessidade de entrega de documentos nos termos do item 9.9 a sessdo publica sera suspensa.

9.11. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

9.12. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a proposta com 0 pre¢o ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.
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9.13. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e
a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

9.14. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

9.14.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacéo definidos no instrumento convocatorio;

9.14.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢&o;

9.14.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e
IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal,

9.14.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

9.15. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.16. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.16.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte (quando houver), a
assinalagdo do campo "ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

9.16.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo "ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

9.17. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 9.14 ou 9.16 sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

9.18. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

9.19. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

9.19.1. a aplicacéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

9.19.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

9.20. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

9.20.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor preco; e

9.20.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.
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9.21. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 9.19 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e interno.

9.22. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

10. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

10.1 - As propostas serdo apresentadas de duas formas distintas, sendo a primeira cadastrada diretamente no
sistema eletrénico e a segunda, a ser apresentada pela empresa vencedora de cada item, ap6s a finalizagéo da fase
de lances.

10.2 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

10.2.1 - O encaminhamento de proposta para o sistema eletrbnico, pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O Licitante sera responsavel por todas as transagfes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

10.2.1.1 - O preenchimento da proposta eletrdnica devera, obrigatoriamente, ser efetuado por meio de transferéncia
eletrdnica de arquivo (upload) ao sistema/digitacdo de proposta, devendo conter o valor unitario/total, a validade da
proposta, as especificacdes, as marcas e os modelos dos produtos ofertados de acordo com o solicitado nas
especificacdes dos produtos para cada item deste edital (Termo de Referéncia - Anexo ). A ndo insercdo de
arquivos e/ou as informacdes acerca das especificagBes, das marcas e os modelos dos produtos, ndo estiverem
presentes ou divergirem do solicitado nas especificacdes do Termo de Referéncia - Anexo | para cada item deste
edital, implicara na desclassificacdo da empresa licitante, face a auséncia de informacdes suficientes para
classificacdo da proposta.

10.2.2 - Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

10.2.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

10.2.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

10.2.5 - Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

10.2.6 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

10.2.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

10.2.8 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

10.2.9 - N&o sera obrigatoria a apresentagdo de proposta para todos os itens, podendo a licitante apresentar proposta
somente para os itens de seu interesse.

10.2.10 - N&o sera admitida cotagdo inferior a quantidade prevista para cada item, ou a cotacdo parcial de um item
deste Edital.

10.2.11 - As licitantes poderdo incluir nas respectivas propostas informagfes adicionais, catalogos, ou quaisquer
outros elementos elucidativos sobre a mesma.

10.2.11.1 - As informagdes (conforme item 10.2.1.1 do Edital) deverdo ser compativeis com as descricdes do Termo
de Referéncia - Anexo .
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10.2.12 - Prazos de entrega/Prestagdo de Servigos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

10.2.13 - Forma de entrega/execucdo: a entrega dos produtos/servi¢cos cujos pregos serdo registrados pelo presente
procedimento, pelo periodo de 12 (doze) meses, sera parcelada e devera ser solicitada mediante apresentagdo de
empenho e/ou pedido expedido pela se¢io competente do ORGAO GERENCIADOR.

10.2.14 - Locais de entrega/prestacado de servicos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

10.2.15 - Para os efeitos da descricdo a ser feita, nos termos da clausula 10.2.1.1 do edital, o concorrente
devera considerar que as referéncias dos produtos, assim como algumas caracteristicas mais especificas,
eventualmente encontradas nas especificagfes técnicas, sdo meramente descritivas, e nao restritivas. O
concorrente poderd apresentar modelos, marcas ou catalogos alternativos, desde que comprove, de forma
satisfatoria a0 ORGAO LICITANTE, que o bem que oferece é substancialmente equivalente ou superior ao
requerido na clausula primeira deste edital.

10.2.16 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do presente edital e seus Anexos,
sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

10.2.17 - A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitagdo, por parte do licitante, das condicdes
estabelecidas neste edital e nos seus anexos e, uma vez aberta, a proposta se achara vinculada ao processo pelo
seu prazo de validade, ndo sendo permitida sua retirada ou a desisténcia de participagdo por parte da proponente.

10.2.18 - Os itens/marcas/modelos cotados nas propostas das licitantes deverdo ser de 1la qualidade, novos e
originais, bem como deverdo atender as especificagfes técnicas, e os prazos de garantia de fabrica.

10.2.19 - Na hipdtese do licitante ser Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, o0 sistema importard esse regime
dos dados cadastrais da empresa, por isso € importante que essa informacao esteja atualizada por parte do licitante
sob pena do licitante enquadrado nesta situacdo ndo utilizar dos beneficios do direito de preferéncia para o
desempate, conforme estabelece a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

10.2.20 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo. Decorridos esses prazos, sem convocagdo para assinatura da Ata de Registro de Pregos/Contrato ou
retirada de documento equivalente, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

10.2.21 - E vedada a identificagio dos proponentes licitantes no sistema, em qualquer hipotese, antes do término da
fase competitiva do pregéo eletrdnico, sob pena de desclassificagdo de sua proposta.

10.2.22 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas, quando participarem de licitagdes publicas

11. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

11.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a4 automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletrnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

11.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

11.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

11.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacao.

11.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

11.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

11.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
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11.6. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.

11.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

11.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de no minimo 03 (trés)
segundos.

11.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

11.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

11.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa "aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

11.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duracdo da
sessao publica.

11.12.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de
lances intermediérios.

11.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacéo.

11.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
para a definicdo das demais colocagdes.

11.12.5. Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

11.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa "aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

11.13.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracgao inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o0 sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrerd o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

11.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores agquela possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu Ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

11.13.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

11.13.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

11.14. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa "fechado e aberto”,
poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogagoes.
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11.14.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢Bes definidas no item 11.14, poderdo os licitantes
gue apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

11.14.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duracédo da
sessdo publica.

11.14.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagédo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

11.14.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

11.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
para a definicdo das demais colocacgdes.

11.14.6. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediérios.

11.15. Cabe ressaltar que serd adotado para o envio de lances no presente pregédo eletrénico o modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

11.16. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

11.17. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

11.18. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

11.19. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

11.20. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apoés decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacéo.

11.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.22. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

11.22.1. Nessas condices, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

11.22.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

11.22.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
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encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

11.22.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.23. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

11.23.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no Art.
60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

11.23.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo
a classificagao;

11.23.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

11.23.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢fes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

11.23.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientag8es dos 6rgdos de controle.

11.23.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

11.23.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

11.23.2.2. empresas brasileiras;
11.23.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

11.23.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

11.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

11.24.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

11.24.2. A negociacéo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
11.24.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

11.24.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta
adequada ao (ltimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.24.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.25. Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
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12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em seus anexos, bem como o catalogo do equipamento ofertado (quando for caso).

12.2 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final superior ao preco maximo fixado
(Acordéo n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

12.2.1 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do proéprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

12.3 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

12.4 - Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

125 - O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (irés) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

12.6 - O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificadamente do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

12.6.1 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for
0 caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico,
sob pena de néo aceitagcdo da proposta.

12.7 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

12.8 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sesséo, informando no "chat” a nova data e horério para a
sua continuidade.

12.9 - O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condicBes
diversas das previstas neste Edital.

12.9.1 - Também nas hipéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido prego melhor.

12.9.2 - A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

12.10 - Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida, se for o caso.

12.11 - Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

13. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

131 - Na data, horéario e local indicados no preambulo e no sistema para cadastramento e encaminhamento da
proposta inicial de preco, tera inicio a sessdo publica virtual do pregao eletrénico, com a divulgacdo das propostas de
precos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das propostas.
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13.1.1 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital e seus
ANEXOS, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados no Edital;
b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) Cuja proposta ndo atenda a especificacdo do Edital, ou as informag¢des adicionais (conforme item 10.2.11. do
Edital, "quando houver”) sejam divergentes das descri¢des do Termo de Referéncia;

d) contiver vicios insanaveis;

e) Néo atenderem as disposi¢des do Edital ou consignarem vantagens ou condigbes nele néo previstas;

f) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacao;

g) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

h) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel;
i) As propostas que apresentarem mais de um produto por item/lote ou mais de um prego por produto.

13.1.2. - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

13.1.3. - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

13.1.4. - A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contréario, levado a
efeito na fase de aceitacao.

13.1.5. - No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes aritméticas que
conduzirdo ao valor total orcado, procedendo-se as correcdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos
0S pregos unitarios.

13.2 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes critérios:
a) Selegdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

b) Nao havendo pelo menos 03 (irés) propostas na condicdo definida na alinea anterior, serdo selecionadas as
propostas que apresentarem 0S menores pregos, até o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos pregos, serdo
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

13.2.1 - Para efeito de selegdo sera considerado o MENOR PRECO GLOBAL.

13.3 - Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

13.4 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido anteriormente
registrado no sistema.

13.5 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

13.6 - As propostas ndo deverdo ser fornecidas com valores superiores ao maximo fixado no Edital (REFERENTE AO
VALOR UNITARIO DE CADA ITEM/LOTE) e ndo havendo lances com valores iguais ou inferiores, as propostas serdo
desclassificadas e os itens fracassados.

13.7 - Durante o transcurso da sessdo publica os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado. O sistema nédo identificard o autor dos lances aos demais participantes.

13.8 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletrdnico, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances. Assim, com o retorno da atuagao
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do Pregoeiro ao certame (quando possivel), todos os lances efetuados pelos licitantes serdo considerados validos,
ndo acarretando em prejuizos aos atos realizados.

13.8.1 - Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

13.9 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase
de lances.

13.10 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

13.11 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

13.11.1 - O lance devera ser ofertado pelo valor global do item/lote.

13.12 - Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

13.13 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

13.14 - Os lances deverdo ser formulados em valores unitarios, distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco.

13.15 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagcdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de no minimo 03 (irés)
segundos.

13.16 - Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, em conformidade ao disposto no
subitem 11.13 do item 11 do edital.

13.17 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

13.18 - O Critério de julgamento adotado serda o menor prego, conforme definido neste Edital e seus anexos.

13.19 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

13.20 - Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

13.21 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas, na ordem crescente dos valores,
considerando-se para as selecionadas o Ultimo preco ofertado. Com base nessa classificagdo, serd assegurada as
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte, quando devidamente credenciadas como tal, a preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:

13.21.1 O Pregoeiro convocara, através de comunicagdo automatica do sistema do pregdo eletronico, a
microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor valor, dentre aguelas cujos mesmos
sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo do direito de
preferéncia.

13.21.1.1 A convocacéo sera feita mediante sorteio eletrdnico a ser realizado pelo sistema, no caso de haver
proposta empatada, nas condi¢cdes do subitem 13.21.1.

13.22 - N&ao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao pre¢co da proposta melhor classificada, serdo
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convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagdo, as demais microempresas
e empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas condi¢fes indicadas no subitem
13.21.1.

13.23 - Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 13.21, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo,
a negociagdo do prego.

13.24 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas disposi¢cdes dos
subitens 13.21.1 e 13.22, ou, na falta desta com base na classificagcdo de que trata o subitem 13.21., com vistas a
reducéo do preco.

13.25 - Ap6s a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.

13.25.1 A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes, apurados mediante pesquisa realizada
pelo Orgdo Licitante, juntada anteriormente aos autos do Processo.

13.26 - Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no Art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo
correlata e no item 4.4 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de S& Paulo - TCESP
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados)

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc).

13.27 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por
forca da vedacéo de que trata o Artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

13.28 - Constatada a existéncia de sancgéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢édo de participacéo.
13.29 - Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

13.30 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, e apés a finalizacéo de toda a fase de lances, serdo avaliados
os documentos de habilitacdo inseridos na Plataforma do Pregdo Eletronico pelos licitantes participantes, para
habilitac&o final das propostas das empresas para os itens em que estio considerados como vencedores.

13.30 - Para habilitagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, sera obrigatéria a apresentacdo da
declaracdo indicada na alinea "j” do subitem 14.3.5 desde edital, quanto da apresentagdo dos documentos indicados
no subitem 14.3.2, alineas "a” a "g", do item 14 deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restricdes impeditivas a

referida comprovacéo.

13.30.1 Para efeito de assinatura da Ata de Registro de Precos/Contrato, a licitante enquadrada na alinea "j", do
subitem 14.3.5 deste Edital (microempresa, ou empresa de pequeno porte), que tenha apresentado restricbes nos
documentos de habilitagdo exigidos no subitem 14.3.2 e demais vinculados, devera comprovar regularidade fiscal e
trabalhista, sob pena de decadéncia do direito a assinatura da ata, sem prejuizo da aplicagdo das sangOes cabiveis.

13.30.2 A comprovagdo de que trata o subitem 14.3.2 do item 14 devera ser efetuada mediante a apresentacédo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contando a partir do momento em que a licitante foi declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administragdo.

13.31 - Em contratacdo de servicos de engenharia, a andlise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:
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a) Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-integrada ou
integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela superacéo do valor global estimado;

b) No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagado do valor global
estimado e pela superagdo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

c) No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a
75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracdo, independentemente do regime de execucao.

d) Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do
valor orcado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das
demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

13.32 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

13.33 - Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

13.33.1 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administracdo, por meio eletrnico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o
modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-
integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacgfes indispensaveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

13.33.2 Em se tratando de servicos com fornecimento de médo de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a
quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual.

13.33.3 Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou néo estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a
respectiva comprovacao de exequibilidade;

13.33.4 Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administracdo
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contrata¢@o, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso
ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

13.33.5 Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execu¢do do objeto, desde que mantidas as condi¢cdes para a justa remuneracdo do
Servico.

13.34 - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco e que
se comprove gue este é o bastante para arcar com todos os custos da contratago;

13.34.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das
propostas;

13.34.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

13.35 - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacéo escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no objeto.

13.36 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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13.37 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no Art. 60
da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

¢) desenvolvimento pelo licitante de ac¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.37.1 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdo realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério
do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;
C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
d) empresas que comprovem a pratica de mitigacédo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

13.38 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagédo, o pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

13.38.1 - A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

13.38.2 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
13.38.3 - O resultado da negociagédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

13.38.4 - O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta
adequada ao (ltimo lance ofertado ap6s a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

13.38.5 - E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

13.39 - ApGs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

13.40 - Se a oferta nao for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ndo enviar a proposta
de precos final conforme solicitado no subitem 15.1 do item 15 do edital, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente
de menor preco, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as
condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os
requisitos de habilitacédo, caso em que sera declarado vencedor.

13.41 - O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a andlise
das propostas, seus catalogos e demais informacBes complementares, da documentacdo, e declaragdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocacao para fazé-lo.

13.42 - Se ndo houver tempo suficiente para a finalizagdo dos procedimentos previstos em um Unico momento, ou
ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem dividas que ndo possam ser dirimidas de imediato,
0S motivos serdo consignados em ata e a continuagdo dar-se-4 em sessdo a ser convocada posteriormente.
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13.43 - Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

13.44 - Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a
avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

13.45 - Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

13.46 - No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera
recusada.

13.47 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado (quando solicitado) ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagcdo de uma que atenda as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

13.48 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante sera habilitada e
declarada vencedora do certame.

13.49 - Da sessdo, 0 sistema gerara ata circunstanciada na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e
as ocorréncias relevantes.

14. DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA HABILITACAO

14.1 - As habilitagbes serdo apresentadas e cadastradas diretamente no sistema eletrénico, em campo especifico, no
momento do cadastro das propostas, ndo podendo o licitante alegar qualquer tipo de desconhecimento sobre as
etapas necessarias para o seu preenchimento.

14.2 - DA HABILITAGAO NO SISTEMA ELETRONICO

14.2.1 - O encaminhamento da habilitacdo para o sistema eletrdnico, pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O Licitante sera responsavel por todas as transagfes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiros os documentos por ela
anexados.

14.2.1.1 - O encaminhamento da habilitacdo devera, obrigatoriamente, ser efetuado por meio de transferéncia
eletrébnica de arquivo (upload) ao sistema, devendo ser inseridos todos os documentos solicitados nos subitens
14.3.1, 14.3.2, 1433, 1434, 1435 abaixo dispostos. A ndo insercdo dos documentos, implicara na
desclassificacdo da empresa licitante, face a auséncia de informacgdes suficientes para sua habilitacao.

14.2.1.2 - E vedada a identificagio dos proponentes licitantes no sistema, em qualquer hipétese, antes do término da
fase competitiva do pregéo eletrénico, sob pena de desclassificacdo da empresa.

14.3 - A Habilitagdo devera conter os documentos a seguir relacionados os quais dizem respeito a
14.3.1 - HABILITACAO JURIDICA (Artigo 66 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais atualizacdes)

a) A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, e a
documentacgdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovacédo de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel,
de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

14.3.1.1 - Diante da apresentacdo de Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial competente, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por agbes, acompanhado
dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores, os referidos documentos deverdo estar acompanhados
de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

14.3.2 - HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Artigo 68 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais
atualizacdes)

a) Prova de inscrigdo ativa no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ), pelo link de
acesso: (http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp?cnpj=).
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b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, pela apresentacdo da certiddo conjunta relativa aos Tributos e
Contribuicdes Federais, a Divida Ativa da Unido e a Prova de Regularidade com a Seguridade Social (INSS),
expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional da Secretaria da Receita Federal, pelo link de acesso:
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=1).

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante a apresentagéo de
certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, dentro do prazo de
validade.

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei, pelo link de acesso: (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf).

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, pela apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943, de forma a comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante o referido Orgdo. (Incluido pela Lei n° 12.440, de 2011), pelo link de acesso:
(https://lwww.tst.jus.br/certidao).

h) Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de que ndo possui no
seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos
em qualquer tipo de trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIl,
artigo 7° da Constituicdo Federal c/c o inciso VI do Artigo 68, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas alteracles,
conforme modelo do ANEXO IX;

14.3.2.1 - Todas as "Certidfes Negativas” exigidas nas alineas de "c” a "g", poderdo ser apresentadas e aceitas,
ainda que no formado de "Certiddo Positiva com efeito de Negativa”.

14.3.3 - HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Artigo 69 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais atualizagoes)

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de emissédo
inferior a 90 (noventa) dias da data de abertura da sesséo eletronica.

14.3.3.1 Nas hipéteses em que a certiddo encaminhada em atendimento a exigéncia da alinea "a” acima for positiva,
deverd a licitante apresentar comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de
recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

b) A licitante devera comprovar, na data de apresentagdo da documentacdo, possuir capital social integralizado
correspondente a 10% (dez por cento) do valor total proposto para a contratagdo. (8§ 4° do Art. 69 da Lei Federal n°
14.133/2021)

14.3.4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de atestado de desempenho anterior em atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, conforme simula n°24 do TCE, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, demonstrando que foram cumpridas corretamente suas obrigagfes contratuais, contendo
em seu corpo a razdo social, endereco completo, telefone e CNPJ/MF, da empresa fornecedora do atestado, bem
como a data, assinatura e identificagdo do assinante, observadas as demais exigéncias constantes no edital.
Considerar-se-a(do)compativel(is) o(s) atestado(s) que comprove(m):

| - A locagédo de relégio de ponto biométrico, com quantitativo minimo 50% do exigido no edital; (Neste caso 50% de
45 relogios de ponto =22 relégios de ponto)

Il - A locacdo de software de tratamento de ponto em nuvem, com gquantitativo minimo 50% de usuérios exigido no
edital; (Neste caso 50% de 700 usuarios = 350 usuarios)
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Il - A prestacdo de servigos Outsourcing, aceitando a prestacdo de servico de assisténcia técnica on-site” de, no
minimo, 50% da quantidade de relogios de ponto solicitados em edital; (Neste caso 50% de 45 reldgios de ponto =
22.5 relégios de ponto)

IV - Prestac@o de Servico de implantacdo: treinamento e instalacéo.

a.1l) Para comprovagdo da exigéncia prevista no item acima, sera aceita a somatéria do quantitativo de funcionarios
ativos gerenciados, desde que por intermédio de um Unico sistema.

a.2) A LICITANTE deve disponibilizar todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
ofertados na presente licitagdo, apresentando, dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual da contratante e local em que foi entregue os
produtos, sendo que estas e outras informac¢des complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

b) A Licitante devera apresentar declaragdo, direcionada a Prefeitura, de revenda autorizada do
Fabricante/Desenvolvedor valida, ou emitida a menos de 60 (sessenta) dias, mencionando que tem autorizagdo
para revender instalar, prestar assisténcia técnica em Reldgios de Ponto e autorizagdo para revender, instalar, treinar
e prestar suporte técnico no Software de Tratamento de Ponto em Nuvem, sendo necessério que o modelo ofertado
no certame esteja explicito na declaracéo.

c) A CONTRATADA devera comprovar através do contrato social que possui assisténcia técnica propria no
estado de Sdo Paulo - SP, com capacidade para prestar a assisténcia técnica de forma rapida e eficaz, atendendo
aos requisitos necessarios para melhor solugéo de problemas.

14.3.5 - OUTRAS COMPROVAGOES

a) Declaragao emitida pela licitante de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme modelo do ANEXO
VI,

b) Declaragdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante de que a proponente nao
foi declarada inidénea, bem como ndo estd cumprindo pena de suspensao temporaria de participagdo em licitacGes,
junto a o6rgdos da Administragdo Publica, direta, indireta ou fundacional, em virtude de contratos firmados
anteriormente. (Modelo ANEXO VI).

c) Declaracédo emitida pela licitante de que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. (Modelo ANEXO VI).

d) Declaracdo de conhecimento das informacBes e que aceita todas as condigbes do Edital, para cumprimento das
obriga¢bes do objeto da licitacdo. (Modelo ANEXO VI).

e) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas. (Modelo ANEXO VI).

f) Declaragdo emitida pela licitante que, caso vencedor e para assinatura do respectivo contrato, apresentara toda
documentacdo exigida no Termo de Referéncia, em especial do item 14 - REq UiSITO PROFISSIONAIS PARA O
OUTSOURCING. (Modelo ANEXO VI)

g) Indicagcdo do responsavel, ou responsaveis que assinardo a Ata de Registro de Precos e o Termo de Ciéncia e
Notificagdo, com a qualificagdo completa e cargo que ocupa, ou ocupam na empresa, n° do CPF e, se procurador,
juntar o instrumento de mandato. (Modelo ANEXO VI).

h) Indicagdo das informag6es bancarias da conta corrente da empresa, constando: o nome do Banco, Agéncia e n° da
conta corrente / pessoa juridica. (Modelo ANEXO VI).

i) Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, que devera ser apresentada nos termos do modelo
estabelecido no ANEXO V do Edital.
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j) Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte: Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006, que devera ser apresentada de
acordo com o modelo estabelecido no ANEXO VII deste Edital.

14.4 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

14.4.1 Na hip6tese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracdo aceitara como
vélidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentagdo das propostas.

14.4.2 Os documentos deverdo, se possivel, ser apresentados ordenadamente, numerados sequencialmente
por subitem da habilitagdo, de modo afacilitar sua analise, e agilizar os trabalhos da comissao.

14.4.3 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartério competente, ou por servidor da Administragdo, em conformidade ao disposto no Art. 3°
da Lei Federal n° 13.726 de 08 de outubro de 2018 (Selo de Desburocratiza¢édo e Simplificagdo). De acordo com o Art.
3° da Lei Federal n° 13.726/2018 incisos |, I, lll, IV e V, aos quais sdo transcritos na sequéncia, € dispensada a
exigéncia de:

| - reconhecimento de firma, devendo o agente administrativo, confrontando a assinatura com aquela constante do
documento de identidade do signatario, ou estando este presente e assinando o documento diante do agente, lavrar
sua autenticidade no proprio documento;

Il - autenticacéo de copia de documento, cabendo ao agente administrativo, mediante a comparacéo entre o original e
a copia, atestar a autenticidade;

Il - juntada de documento pessoal do usuario, que podera ser substituido por cépia autenticada pelo préprio agente
administrativo;

IV - apresentacdo de certiddo de nascimento, que podera ser substituida por cédula de identidade, titulo de eleitor,
identidade expedida por conselho regional de fiscalizacdo profissional, carteira de trabalho, certificado de prestacéo
ou de isencédo do servigo militar, passaporte ou identidade funcional expedida por érgdo publico;

V - apresentacdo de titulo de eleitor, exceto para votar ou para registrar candidatura;

14.4.4 Os documentos emitidos via internet, dispensam autenticacdo, desde que apresentados em seu original,
ficando a critério do Pregoeiro a comprovacao da veracidade dos mesmos e desde que estejam dentro do prazo de
validade, conforme item 14.4.1. deste Edital.

14.4.5 Todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverdo estar em nome da licitante/fornecedor e,
preferencialmente, constando o nimero do respectivo CNPJ. Se a licitante/fornecedor for a matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz; se for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da
filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou por determinacéo legal, forem comprovadamente emitidos apenas
em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

14451 A Ata de Registro de Precos/Contrato, os Pedidos a serem efetuados e, posteriormente, as Notas Fiscais
deverdo ser emitidos pelo CNPJ habilitado no procedimento licitatério para participar do certame, e fornecer o bem
objeto do presente edital, obedecendo ao estabelecido no item 14.4.5.

14.4.6 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nédo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitac@o serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

14.46.1 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

14.4.7 Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita
por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira,
qguando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada consorciado.
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14.4.7.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo
de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em
relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

14.4.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da lei (Art. 63, |, da Lei n° 14.133/2021).

14.4.9 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

14.4.10 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

14411 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo
dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou
guando a lei expressamente o exigir.

14.4.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na Plataforma do Pregéo
Eletronico e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

14.4.12.1 A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagcdo.

14.4.13 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do
pregoeiro.

14.4.14 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o pre¢o ou o
percentual de desconto.

14.4.15 A verificagdo dos documentos na Plataforma do Pregdo Eletrénico ou a exigéncia dos documentos nele ndo
contidos somente sera feita em relacéo ao licitante vencedor.

14.4.15.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Edital/Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

14.4.15.2 Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

14.4.16 Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

a) complementacgdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

14.4.17 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel atodos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.
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14.4.18 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 14.4.13.

14419 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apés concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

14.4.20 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratagdo/assinatura do contrato, e ndo como condigdo para participagdo na
licitacdo (Art. 42° da Lei Complementar n° 123/2006).

14421 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusao de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o
julgamento.

14.4.22 Constatada a existéncia de sancédo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de
participacéo.

14.4.23 No caso de inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitacdo da proposta subsequente.

14.4.24 Caso haja divergéncia entre os documentos solicitados na Plataforma do Pregdo Eletrénico e os do edital,
deverédo prevalecer os documentos solicitados no edital que € a Lei Interna da Licitagdo, porém, nesses casos, apos a
verificacdo do Pregoeiro de inconsisténcias e divergéncias na Plataforma do Pregdo Eletrénico, serdo solicitados os
documentos complementares a licitante vencedora, que serdo posteriormente disponibilizados no campo
DOCUMENTOS da plataforma para conferéncia e acompanhamento das demais licitantes.

14.5 - PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

14.5.1 Se a participante for microempresa ou empresa de pequeno porte, para os fins do exercicio do direito de
preferéncia de contratacéo e privilégios concedidos pelo disposto nos art. 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/20086,
com a atualizacdo pela Lei Complementar n° 155/2016, devera efetuar o cadastramento em campo especifico do
sistema eletrdnico e apresentar declaragdo, quando do encaminhamento dos documentos de habilitagdo, a ser
elaborada de acordo com o Modelo estabelecido no ANEXO VIl deste Edital.

14.5.2 Para a obtencdo dos beneficios referentes a legislagdo acima citada, as licitantes deverdo apresentar
documentos que comprovem que as mesmas se encontram enquadradas no porte de Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP).

14.5.3 Entende-se por Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aquelas enquadradas nos limites
determinados no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, com a atualizagdo pela Lei Complementar n°
155/2016, a saber:

a) no caso das microempresas, o empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, aufira, em cada ano-calendario,
receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (Trezentos e Sessenta Mil Reais);

b) no caso das empresas de pequeno porte, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, aufira, em cada
ano-calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (Trezentos e Sessenta Mil Reais) e igual ou inferior a R$
4.800.000,00 (Quatro Milhdes e Oitocentos Mil Reais).

145.3.1 Considera-se receita bruta, para fins do disposto no caput do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006, o produto de venda de bens e servigos nas operac¢des de conta propria, o preco dos servigos prestados e
o resultado nas operagbes em conta alheia, ndo incluidas as vendas canceladas e os descontos incondicionais
concedidos.

14.5.4 Se a participante do certame for empresa de pequeno porte ou microempresa, devidamente comprovada,
devera apresentar toda a documentacéo exigida nesta clausula nona, inclusive os referentes a regularidade fiscal,
mesmo que apresente alguma restricdo, cuja exigéncia far-se-a apenas para os fins de assinatura do contrato,
conforme estabelece a Lei Complementar n° 123/2006, com a atualizac@o pela Lei Complementar n° 155/2016.
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14.5.5 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for comunicado oficialmente
de que foi declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

145.6 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no § 1° do art. 43, da LC n° 147/2014, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no § 5° do Art. 90 da Lei n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

15. DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA FINAL

151 Com a finalizagdo das fases de lances e de habilitagdo da sesséo publica virtual, as licitantes declaradas
vencedoras deverdo encaminhar seus lances finais e vencedores na proposta nos termos do modelo da Proposta de
Precos Final - Anexo Il deste Edital, em papel timbrado da empresa, sem rasuras ou emendas, no prazo de 03 (trés)
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico, em conformidade ao disposto no subitem 11.24.4 do
item 11 do edital, devendo conter os seguintes elementos:

a) A denominacéo/razdo social; CNPJ, endereco/CEP, telefone/fax, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta corrente
e data;

b) Nimero do Pregéo e do Processo;

c) Descricdo detalhada do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificacbes do Termo de
Referéncia - ANEXO |, nos termos do modelo da Proposta de Precos Final - ANEXO Il deste Edital, e indicacdo da
marca/modelo do item cotado.

d) Precgo unitario e total de cada item que ira compor o valor total do lote, observando-se a unidade de referéncia
descrita na planilha do Edital e em moeda nacional com no méaximo 02 (duas) casas decimais e totais, apurado a data
de sua apresentacdo. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos
operacionais, como por exemplo: embalagens, transportes, seguros, tributos de qualquer natureza, encargos
trabalhistas e previdenciarios e todas as despesas, diretas ou indiretas relacionadas ao fornecimento dos
produtos/prestacéo dos servigos.

e) Apresentar apenas uma marca (nome comercial) ou fabricante, bem como a descricdo completa e detalhada dos
itens licitados, constando a apresentacéo do produto (férmulas, acondicionamento, embalagem, procedéncia, etc.) de
maneira a demonstrar que o produto cotado atende as especificagcdes técnicas exigidas.

f) O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.
Decorridos esses prazos, sem convocagdo para assinatura da Ata de Registro de Precos/Contrato ou retirada de
documento equivalente, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15.1.1 - A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito fornecimento do objeto desta licitagdo, sera
interpretada como nao existente, ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apds a abertura
das propostas.

15.1.2 - Nao sera admitida cotagdo inferior a quantidade prevista para cada item, ou a cotacdo parcial de um item
deste Edital.

15.1.3 - As licitantes poderdo incluir nas respectivas propostas informacdes adicionais, catdlogos, ou quaisquer
outros elementos elucidativos sobre a mesma.

15.1.3.1 - As informacgdes (conforme item 10.2.1.1. do Edital) deverdo ser compativeis com as descrices do Termo
de Referéncia - Anexo |.

15.1.4 - Prazos de entrega/Prestacdo de Servigos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.
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15.1.5 - Forma de entrega/execucdo: a entrega dos produtos/servigos cujos pre¢os serdo registrados pelo presente
procedimento, pelo periodo de 12 (doze) meses, serd parcelada e devera ser solicitada mediante apresentacédo de
empenho e/ou pedido expedido pela secéio competente do ORGAO GERENCIADOR.

15.1.6 - Locais de entrega/prestagdo de servigos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

15.1.7 - Para os efeitos da descricdo a ser feita, nos termos da clausula 10.2.1.1 do edital, o concorrente
devera considerar que as referéncias dos produtos, assim como algumas caracteristicas mais especificas,
eventualmente encontradas nas especificagfes técnicas, sdo meramente descritivas, e nado restritivas. O
concorrente poderd apresentar modelos, marcas ou catalogos alternativos, desde que comprove, de forma
satisfatoria a0 ORGAO LICITANTE, que o bem que oferece é substancialmente equivalente ou superior ao
requerido na clausula primeira deste edital.

15.1.8 - A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitagédo, por parte do licitante, das condi¢cdes estabelecidas
neste edital e nos seus anexos e, uma vez aberta, a proposta se achara vinculada ao processo pelo seu prazo de
validade, ndo sendo permitida sua retirada ou a desisténcia de participagcdo por parte da proponente.

15.1.9 - Os itens/marcas/modelos cotados nas propostas das licitantes deverédo ser de laqualidade, novos e originais,
bem como deverado atender as especificagdes técnicas, e os prazos de garantia de fabrica.

15.2 - A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execucao
do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

15.2.1 - Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

15.3 - Os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressao monetaria a moeda corrente nacional, o
valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (Inciso Il Art. 12° da Lei Federal n°
14.133/2021).

15.3.1 - Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso de
divergéncia entre os valores numeéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

15.4 - A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

15.5 - A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo
corresponda as especificagfes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de outro licitante.

15.6 - As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares (catalogo)
estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

16. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGAO

16.1 - Declarado o vencedor e ap6s informacao pela plataforma do Pregdo Eletrénico de data e hora para a liberagdo
da fase de manifestagcdo de recurso, a licitante que quiser recorrer devera manifestar, dentro do prazo de 30 (trinta)
minutos a partir do avanco de fase no sistema (liberacdo de manifestacdo de recursos), imediata e motivadamente
a sua intencdo. E de extrema importdncia o acompanhamento diario da plataforma pelos licitantes
participantes de modo a se evitar a perca de prazo para a manifestacdo de recurso, ndo podendo
posteriormente alegar desconhecimento dos prazos disponibilizados devido ao ndo acompanhamento da
plataforma.

16.2 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no Art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

16.3 - O prazo recursal é de 3 (trés) dias (teis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata, respeitando-se o
prazo para manifestacdo de recurso conforme informado no subitem 16.1 acima disposto.

16.4 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitagdo do
licitante:
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a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

b) o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacéo;

c) na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do Art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo para
apresentagdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

16.5 - Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

16.6 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo (Pedido de RECONSIDERAGCAO) no prazo de 3 (trés) dias (teis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior RECURSO HIERARQUICO), a qual devera proferir sua decisdo no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

16.7 - Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

16.8 - O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacédo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

16.9 - O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

16.10 - O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.11 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdnico www.bll.org.br
(Acesso ldentificado).

16.12 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento.

17. DA ASSINATURA DA ATA/ CONTRATO

17.1. Homologado o resultado da licitagdo, a Prefeitura Municipal de Jacupiranga, respeitada a ordem de classificacdo
e a quantidade de fornecedores/prestadores de servicos a serem registrados, convocard os interessados para a
assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATO, que terd efeito de compromisso de
fornecimento/prestagéo de servicos nas condicdes estabelecidas.

17.2 - A adjudicataria devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da convocagdo, comparecer a
Secdo de Licitagcdes - Departamento Municipal de Administragdo, a Avenida Hilda Mohring Macedo, n° 777 Vila Elias
- CEP 11940-000 - Jacupiranga/SP, para assinar a ATA DE REGISTRO DE PRECOS / CONTRATO. Podera ainda
assinar digitalmente a ATA DE REGISTRO DE PRECOS / CONTRATO encaminhada através de meios digitais (e-
mail, sistema de comunicagdo externa, entre outros).

17.3 - O nao cumprimento do disposto no item 17.2 acima, onde a Adjudicataria se recuse a assinar a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS / CONTRATO, injustificadamente, serd4 convocada outra licitante na ordem de classificagéo
das ofertas, e assim sucessivamente, ficando a Adjudicataria sujeita a aplicacdo das sancdes e penalidades previstas
no item 22 deste Edital.

18. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

18.1. A Ata de Registro de Precgos (quando utilizada) tera a validade de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura,
periodo durante o qual o ORGAO GERENCIADOR nio sera obrigado a adquirir o produto referido na Clausula
Primeira exclusivamente pelo Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo mediante outra licitagdo quando julgar
conveniente, sem que caiba recursos ou indenizagdo de qualquer espécie as empresas detentoras, ou, cancelar a
Ata, na ocorréncia de alguma das hip6teses legalmente previstas para tanto, garantido ao FORNECEDOR, neste
caso, o contraditorio e a ampla defesa. Em conformidade ao Art. 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado 0 preco vantajoso.
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18.2. A Prefeitura Municipal de Jacupiranga utilizar-se-a das Atas de Registro de Precos decorrentes deste certame,
respeitadas, no que couber, as condi¢cdes e as regras estabelecidas na Lei n.° 14.133/2021 e demais atualizacdes,
relativas as compras pelo Sistema de Registro de Precos.

18.3 - O Contrato (quando utilizado), permanecera valido por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data
especificada na "Ordem de Inicio dos Servigos”, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

18.3.1 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condi¢bes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado.

18.3.2 Desta forma, em conformidade ao § 4° do Art. 91 da Lei Federal n° 14.133/2021, “antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado,
consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas ejunta-las ao
respectivo processo".

19. DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA/PRESTACAO DOS SERVICOS DO OBJETO
DA LICITACAO

19.1. Os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados nos locais e horarios a serem indicados pela
municipalidade de acordo com o0 ANEXO |- Termo de Referéncia.

19.2. No caso de entrega de produtos: Os produtos cujos pre¢cos sdo registrados pelo presente procedimento,
deverdo ser entregues parceladamente, conforme programacdo e solicitacdo emitida pela se¢do competente,
atendendo as necessidades dos Departamentos e Secdes solicitantes do ORGAO GERENCIADOR; devendo ser
entregues e descarregados por funcionarios do FORNECEDOR nos locais a serem indicados pela municipalidade,
correndo por conta do FORNECEDOR as despesas decorrentes de embalagem, frete, carga e descarga, seguros,
mao de obra, etc.

19.2.1. O FORNECEDOR obriga-se a fornecer os produtos de acordo com as especificacbes constantes em sua
proposta, que devera ser apresentada de acordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia -
ANEXO |.

19.2.2. O objeto da presente licitacdo, em cada uma de suas parcelas, sera recebido provisoriamente para efeito de
posterior verificagdo da sua conformidade com as especificagbes constantes na proposta do FORNECEDOR. O
objeto devera ser entregue acompanhado da respectiva nota fiscal/fatura, no local e endereco a serem informados
pelo setor competente do ORGAO GERENCIADOR, quando da solicitagéo de entrega.

19.2.3. Em caso de ndo aceitacéo do objeto deste Pregédo, fica o FORNECEDOR obrigado a retird-lo e substitui-lo no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da notificacdo a ser expedida pelo ORGAO GERENCIADOR, ou
imediatamente; sob a pena de incidéncia nas sanc¢8es capituladas no item 22 e subitens deste Edital.

19.3 No caso de prestacdo de servigos: Para a execugdo dos servigos contratados, a CONTRATADA devera
disponibilizar profissionais habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da
aplicacdo das sancOes contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas
contratuais.

19.3.1. A CONTRATADA obriga-se a fornecer todos os equipamentos, utensilios e mao-de-obra qualificada,
necessarios a execugdo dos servigos, bem como todas as despesas com transportes, seguros, equipamentos de
segurancga, impostos e/ou taxas e com outras pertinentes correrdo por conta da CONTRATADA, que respondera pela
realizagdo dos servigos, independentemente da manifestagéo da fiscalizagio exercida pelas Secretarias do Orgao
Licitante, sendo condicéo obrigatdria para a realizagéo dos respectivos pagamentos.

19.3.2. O objeto da presente licitagdo, sera recebido como "de acordo” pelos responsaveis pelas Secretarias
Municipais que se utilizardo dos servicos, ao aplicar o carimbo e assinatura no verso da Nota Fiscal, referente ao
faturamento dos servicos realizados.

19.3.3. Constatadas irregularidades na execucéo do objeto contratual, a CONTRATANTE podera:
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a) Se disser respeito a especificacéo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b) Na hipotese de substituicdo, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera fazé-lo em conformidade com a
indicacdo da Administracédo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado;

c) Se disser respeito a diferenga quantitativa ou qualitativa, determinar sua complementacdo ou rescindir a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipétese de complementagdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

19.4. O ORGAO GERENCIADOR reserva o direito de adquirir no todo, ou em parte os itens/servicos do presente
instrumento licitatorio.

20. DA FORMA DE PAGAMENTO

20.1 A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo FORNECEDOR, deverd ser entregue juntamente com 0s
produtos/finalizacdo dos servicos, no local indicado pela secdo competente do ORGAO GERENCIADOR. O
documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a proposta vencedora da licitagao.

20.2 O pagamento da Nota Fiscal seguird o Cronograma de “Desembolso estabelecido pelo ORGAO
GERENCIADOR, sendo efetuado no seguinte periodo de: 30 (trinta) dias apés a emissédo da Nota Fiscal, desde que a
mesma seja entregue, devidamente atestada, na Secdo de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda,
Orcamento e Finangas.

20.3 A CONTRATADA devera comprovar a sua regularidade fiscal, anexando juntamente com cada Nota
Fiscal emitida, as Certidfes de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), pela apresentagdo da
certiddo conjunta relativa aos Tributos e Contribuicdes Federais, a Divida Ativa da Unido e a Prova de
Regularidade com a Seguridade Social (INSS), expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional da Secretaria
da Receita Federal; ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certiddo de regularidade perante a
Justica do Trabalho, pela apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, atualizadas até a data da emissdo da nota fiscal do més de sua competéncia.

20.4. O pagamento serd efetuado através de crédito em conta corrente do FORNECEDOR a ser informada junto
com a documentagdo de sua proposta.

20.5 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas ao FORNECEDOR e seu vencimento
ocorrerd obedecendo ao cronograma acima citado.

20.6 Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, o mesmo sera
efetuado no primeiro dia Util subsequente sem qualquer incidéncia de corre¢cdo monetaria.

21. DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGCOES

21.1. Os direitos e obrigagdes, assim como demais condi¢des para execugdo do objeto pretendido, constam no Termo
de Referéncia - Anexo | do edital, bem como no modelo de Contrato/Ata de Registro de Precos - Anexo Il do edital.

22. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
22.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando:

22.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
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22.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

22.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
22.1.2.4. deixar de apresentar amostra (quando solicitado);

22.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagfes do edital;

22.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

22.1.4. apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagao;

22.1.5. fraudar a licitagéo

22.1.6. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

22.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

22.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

22.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

22.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sangfes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

22.2.1. adverténcia;
22.2.2. multa;
22.2.3. impedimento de licitar e contratar e

22.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdio ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3. Na aplicacdo das sang¢fes serdo considerados:

22.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

22.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

22.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

22.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos
de controle.

22.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 30 (trinta) dias (teis, a contar da comunicacao oficial.

22.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

22.4.2. Para as infragfes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa serd de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

22.5. As sancBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.
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22.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

22.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragoes
administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgéao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem como pelas
infragBes administrativas previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no Art. 156, 8§5°, da
Lei n.° 14.133/2021.

22.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, descrita no item 22.1.3, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades.

22.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

22.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancOes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisé@o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias (teis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

22.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

22.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

22.14. A aplicagdo das sancgOes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral dos danos causados.

23. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacédo da Lei n° 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

23.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia (til anterior a data da abertura do certame.

23.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelos seguintes meios:
através da Plataforma do Pregdo Eletronico (em campo proprio); através de sistema integrado disponivel no site oficial
da Prefeitura Municipal de Jacupiranga denominado Sistema Sem Papel (1Doc) ou ainda através de e-mail para o
endereco eletrdnico licitacao@jacupiranga.sp.gov.br..

23.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0sS prazos previstos no certame. A

23.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratagcdo, nos autos do processo de licitagao.

23.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
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24. DOTACAO ORCAMENTARIA (Art. 92, VIII)
24.1 No caso de utilizacdo de Pregao Eletronico que gerard um CONTRATO:

24.1.1 As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério serdo arcadas com recursos financeiros de
origem Tesouro, na dotag¢do abaixo discriminada:

UNIDADE ORGCAMENTARIA 02.03.00 - DEP./SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO - UNIDADE EXECUTORA:
02.03.01 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO - FUNCIONAL PROGRAMATICA 04.122.0008.2025.0000
ATIVIDADES DO DEPTO DE ADMINISTRAGAO - CATEGORIA ECONOMICA 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS
DE TERCEIROS/PESSOA JURIDICA - FICHA ORCAMENTARIA 82 - FONTE 01 - TESOURO.

24.1.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

24.2 No caso de utilizacao de Pregao Eletrénico que gerara uma ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

24.2.1 Considerando que o Sistema de Registro de Precos [SRP], previsto na Sec¢do V, do Capitulo X, da Lei n°
14.133/21, é um procedimento que garante a Administracdo a escolha de bens e servigos sob a condicdo de pretensa
contratacdo, favorecendo a diminuicdo de contratacdes diretas sem licitagdo; a DOTACAO ORCAMENTARIA sera
informada pela Secretaria Responsavel conforme solicitagdes a serem efetuadas no respectivo procedimento
licitatorio durante a sua vigéncia, sendo condigdo necessaria para a geracdo de pedido de compra/empenho e
posterior encaminhamento ao FORNECEDOR/CONTRATADA.

25. DAS DISPOSICOES FINAIS
25.1 Seradivulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

25.2 Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

25.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de Brasilia
- DF.

25.4 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

25.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

25.6 Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatorio.

25.7 A apresentacdo de proposta implica na aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste edital e seus
anexos; ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato convocatério ou das disposicdes
legais aplicaveis a espécie para furtar-se ao cumprimento de suas obrigagoes.

25.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

25.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cGes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

25.11 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) e
endereco eletrbnico www.jacupiranga.sp.gov.br, bem como na Plataforma do Pregéo Eletrdnico.
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25.12 Fica eleito o Foro da Comarca de Jacupiranga, para dirimir quaisquer dividas oriundas desta licitagdo, com
rendncia a qualquer outro por mais especial que seja.

25.13 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
25.13.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;

25.13.1.1 Apéndice do Anexo |- Estudo Técnico Preliminar

25.13.2 ANEXO Il - Proposta Comercial Final;

25.13.3 ANEXO Il - Minuta do Contrato / Ata de Registro de Precos;

25.134 ANEXO IV - Modelo de Credenciamento do Representante da Licitante / Nomeagdo de
Representante Legal;

25.135 ANEXO V - Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitag&o;
25.13.6 ANEXO VI - Declaracdo de Conformidade;

25.13.7 ANEXO VIl - Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

25.13.8 ANEXO VIl - Termo de Ciéncia e Notificacdo;

25.13.9 ANEXO IX - Declaracdo de cumprimento ao inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal;
25.13.9 ANEXO X - Recibo de Retirada do Edital;

25.13.10 ANEXO Xl - Decreto n° 1.809/2019 - Acesso a Informacéao.
Jacupiranga, 13 de setembro de 2023.

JULIANA DURAU PIRES DA COSTA DENIS DA SILVA PINTO
Diretora do Departamento de Administracdo Chefe da Secéo de Licitacdo

GUILHERME ANDRADE DOS SANTOS JESUS
Chefe da Secédo de Compras

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br / (13) 3864-6400


http://www.jacupiranga.sp.gov.br

Edital do Pregdo Eletrdnico N° 051/2023 - Folha n° 36
PREFEITURA DE A
IACUPIRANGA ADMINISTRACAQO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO
Contratagcdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locac¢do de hardwares e softwares.

2- DO FORNECIMENTO

As quantidades relacionadas na tabela abaixo, referem-se a previsdo anual estimada para o fornecimento/prestacéo
de servicos.

LOTE UNICO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA OUTSOURCING DA GESTAO DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, INCLUINDO LOCAGAO DE HARDWARES E SOFTWARES.

PRECO MEDIO

QTDE QTDE PRECO MEDIO ORCADO PRECO MEDIO
ITEM  MENSAL ANUAL APRES. DESCRICAO ORCADO UNIT. TOTAL (12 ORCADO TOTAL
ESTIMADA ESTIMADA (MENSAL) LOTE (APROX.)
MESES)
LOCAGCAO DE RELOGIO DE PONTO
1 45 540 UNIDADE ¢ R$ 247,50 RS 133.650,00

(CONFORME EDITAL)

LOCACAO DE SOFTWARE DE
2 1 12 MENSALIDADE = GERENCIAMENTO. PARA 700  R$4.520,00 RS 54.240,00
USUARIOS. (CONFORME EDITAL)
SERVICO DE IMPLANTAGAO,
INSTALAGAO E TREINAMENTO

3 1 1 SERVICO o e EomAL - coomance RS 1266667 RS 1266667 RS 22048387
UNICA).
4 70 840 SERVIGO ~ LICENGA ~ ADICIONAL ~ REPP. pe) g3 RS 2.377,20

(CONTRATAGAO SOB DEMANDA).

LOCACAO MODULO WIFI PARA
5 45 540 UNIDADE CONEXAO DOS EQUIPAMENTOS R$ 32,50 RS 17.550,00
(CONTRATAGCAO SOB DEMANDA)
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores
da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO.

2.1. Contratagdo de empresa especializada através de outsourcing traz como parte o conhecimento a
infraestrutura da empresa especializada junto com a locagdo de 45 (quarenta e cinco) reldgios de
ponto, incluso software 100% web (cloud computing) suporte técnico, manutencdes, implantagdo
treinamento, sendo indispensaveis para garantir e manter toda a solucdo de controle de ponto
funcionando em tempo integral, em atendimento ao disposto da portaria 671/2021 do Ministério do
Trabalho e Emprego.

3. CARACTERISTICAS MINIMAS DO HARDWARE:

3.1. ESPECIFICAGCAO MINIMAS DO REGISTRADOR ELETRONICO DE PONTO

3.1.1. Registrador Eletronico de Ponto (REP) de acordo e homologado com as exigéncias da Portaria
671/21 do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE e aos requisitos da Portaria, regulamentada pelo
INMETRO;

ESPECIFICACAO TECNICA
3.1.2. Possuir um botdo exclusivo, com identificacdo “RIM”, para a emissdo da Relagdo
Instantanea de Marcacdes;

3.1.3. Deve dispor de meio de armazenamento de dados, doravante denominada Meméria de
Registro de Ponto (MRP), com capacidade de retencdo de dados gravados para, no minimo, £
05(cinco) anos; 8
3.1.4. Possuir mecanismo que alerte a ocorréncia de falta de papel que ndo permita concluir a

impressdo ou de outros usuais eventos de inibicdo da impressdo do comprovante; ®0
3.1.5. Possuir Leitor Biométrico de alta resolu¢do minimo 500 DPI; ;8

3.1.6. Possuir Leitor de proximidade 125Mhz; <
3.1.7. Possibilitar o registro por conta e senha;

3.1.8. Deve permitir cadastro de matriculas com até 20 digitos.

3.1.9. Com capacidade para cadastro de no minimo 9.000 digitais,

3.1.10. Deve possibilitar o cadastro de no minimo 8 (oito) digitais por usuarios;

3.1.11. Possuir forma de comunicacdo: TCP/IP 10/100;

3.1.12. Deve ter recursos para modulo wi-fi e 3G/4G (nativos ou ndo) como opcional;

3.1.13. Possuir porta fiscal USB para coleta do arquivo AFD para auditoria dos dados do
equipamento pelo fiscal do trabalho e porta usb exclusiva para dados;

3.1.14. Deve operar com bobina de no minimo 300 metros;

3.1.15. Devera ter pré-impressdo do ticket para otimizar o tempo de impressdo, apds a impressdo do
ticket atual o proximo ticket fica com o cabegalho pré-impresso;

3.1.16.0 equipamento deve imprimir o ticket e cortar de forma total o comprovante, ndo obrigando
o0 servidor a destacar manualmente o comprovante;

3.1.17. Mecanismo de impressdo com alta velocidade.

3.1.18. Disponibilizar via display na tela principal quantidade de tickets restantes a serem impressos
na bobina;

e/gawNe

3.1.19. Possuir display grafico com teclado integrado e tela sensivel ao toque, do tipo LCD Be
“touchscreen” de no minimo 2,6”; fi 0
3.1.20. Possuir teclado de silicone com no minimo 16 teclas para gerenciamento;
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3.1.21. Possuir acesso ao menu por senha e niveis de acesso, permitindo criar no minimo 05 usuérios
com senha e CPF;

3.1.22.0 teclado de silicone deve estar em conformidade com a ABNT NBR9050;

3.1.23. Para atender a NBR9050 (acessibilidade) o equipamento devera possuir recurso tatil, no de
alto relevo no numeral 5, visual, através de pictograma, luz verde para marcagdo validada e luz
vermelha para marcacéo negada e sonoro, um bip para marcacéo validada e dois bips para marcacéo
negada;

3.1.24.0 REP devera possuir bateria nobreak proéprio interno com capacidade para bateria externa
extra para manter o equipamento em pleno funcionamento sem energia por no minimo por 3 (trés)
horas;

3.1.25. O REP devera informar em tela principal (display), sem necessidade de acesso ao menu, ou
seja, tela principal, os seguintes itens: Capacidade de biometrias que podem ser cadastradas e as
biometrias j4 cadastradas, quantidade de papel disponivel e quantidade de tickets restantes,
configuracdo de rede utilizada se cabo ou Wi-Fi com informacgdes de IP, IP do servidor, MAC
Address do equipamento, status do DHCP ativo ou inativo, status da conexao wi-fi (caso haja wi-
fi), informagdes de cadastro do empregador, quantidade de colaboradores cadastrados, quantidade
de eventos registrados em meméria e versdo do equipamento;

3.1.26.0 REP devera possuir Webserver embarcado (software interno) para gerenciamento do
equipamento, possibilitando o cadastro da empresa com dados exigidos na portaria 671/21, sendo
eles razéo social, endereco, nimero do CNPJ ou CPF e numero de registro do CNO ou CAEPF,
importacdo e exportacdo de: colaboradores e suas respectivas biometrias, configuracdes do
equipamento, importacédo de firmware, e colaboradores com conta e senha, cadastro de servidores
através do CPF, matricula para cadastro da biometria e senha para uso em casos especificos onde a
biometria ndo pode ser utilizada.

3.1.27. O equipamento deve dispor de funcionalidade para exportagdo de registros, seja ela realizada
via menu do equipamento ou Webserver, exportando registros por data e hora inicio e data e hora
fim, via NSR ou obter o arquivo completo.

3.1.28. Deve ter recurso para inser¢cdo de dados cadastrais do empregador sendo: razdo social,
endereco, nimero do CNPJ ou CPF e numero de registro do CNO ou CAEPF, dados de
colaboradores sendo CPF, nome, matricula e biometria via menu no préprio equipamento;

3.1.29. O REP deve possuir configuracdo de rede através de servico DHCP sendo ele configuravel
via menu e via Webserver;

3.1.30. Possuir configuracao de restricdo de acesso por IP, possibilitando que apenas 01 endereco
de IP previamente configurado, para que possa acessar o Webserver do equipamento;

3.1.31.0 equipamento deve possuir ferramentas que detecte violagdes e bloqueie o uso do
equipamento em casa de tentativa de violagdes, e dispor de lacre de identificacdo com numeragdo

N @ T80
O = Jh

Unica; %
3.1.32. O equipamento deve possuir recurso de ajuste de data e hora, fuso horario, data inicio e fim
do horério de verdo, podendo ser configurado via menu do equipamento e Webserver embarcado. 5
3.1.33.0 equipamento deve possuir funcionalidade para configuragdo de NTP para ajuste
automatico de data e hora, podendo ser configurado via menu do equipamento ou via Webserver
embarcado.
3.1.34.0 compartimento da bobina do equipamento deve possuir tampa para enclausuramento da
bobina e dispositivo de seguranca que permita o acesso para a troca da bobina, o mesmo deve ser
protegido com chave Unica para cada equipamento;
3.1.35.0 equipamento deve possuir em local visivel, etiqueta de certificacdo do INMETRO, B
contendo as informacdes de registro do 6rgéo certificador do equipamento. fi
3.1.36. Ter disponibilidade de cadastro de no minimo 10.000 usuarios na meméria de trabalho;
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3.1.37. Ter capacidade para gerenciamento de no minimo 3 milhdes de registro na memoria;

3.2. Os equipamentos deverdo ser instalados e devidamente configurados pela CONTRATADA, de
acordo com as orientacbes do fabricante, nos locais e no prazo indicado pela CONTRATANTE,
responsabilizando-se pela integridade dos equipamentos;

3.3. A CONTRATANTE daré as condigdes de infraestrutura fisica e l6gica para a instalacdo dos
equipamentos;

3.4. Equipamento deve dispor como recurso essencial para integragbes a sistemas de ponto do
mercado o modo de comunicacdo Cliente/Servidor, que, quando operado em modo cliente, estabelece
conexdo com o sistema de ponto gerenciador, enviando e recebendo dados através do IP servidor do
sistema, sem auxilio de sistemas intermediarios;

4. SISTEMA DE GESTAO DE DADOS E TRATAMENTO DE PONTO EM NUVEM

4.1. O Sistema de Gestdo de Ponto em Nuvem deve ter no minimo as seguintes caracteristicas:
4.1.1. O Sistema para Gestao de dados das marcagdes de ponto eletrdnico, fornecido por computacédo
totalmente nuvem (Cloud Computing), atendendo a legislacdo vigente, portaria 671/21 do MTE, no
qual a infraestrutura de armazenamento, processamento e transmissdo de dados serd fornecida e
mantida pela CONTRATADA, ficando a CONTRATANTE responsavel apenas pela rede de internet
e pelos meios de acesso dos seus usuarios.

ESPECIFICAGAO TECNICA
4.1.2. Paraser utilizado com até 700 servidores (sem limitacdes para contratagdo maior);
4.1.3. Para ser utilizado com até 45 relégios de ponto (sem limitacdes para contratacdo maior);
4.1.4. Devera comunicar de forma online e ter funcionalidades de gestdo do equipamento como
envio de lista de colaboradores, configuragdes, ajuste de data e hora e receber as marcacdes do
relégio de ponto, sem necessidade de softwares intermedidrios que demandam alocagdo de
hardware para integracdo com o equipamento e infraestrutura de rede fechada como VPN, links
MPLS e demais.
4.1.5. Ser 100% compativel com comunicacdo direta com Registrador de Ponto Eletrénico
ofertado;
4.1.6. Receber on-line os eventos dos coletores sem necessidade de agendamento e de softwares
adicionais; ndo sera aceito agendamento e softwares extras de comunicagdo, como gateways.
4.1.7. Deve ser capaz de comunicar-se enviando lista, configuragées e marcagdes com relégios
de ponto ofertados.
4.1.8. Devera comunicar, enviar configuracdes, para o modelo de relégio de ponto ofertado sem
a necessidade de software complementar do fabricante do relégio ou de qualquer outro software;
4.1.9. Gerar relatérios de espelho ponto que podem ser emitidos em tela, impressos e com
diferentes critérios de inclusdo/remocédo dos campos;
4.1.10. Possuir ferramenta de copia do cadastro de um servidor sem necessidade de recadastro
manual em caso de servidor ser exonerado e retornado a Prefeitura;
4.1.11. Permitir a parametrizagcdo com multiplas regras a critério do usuario;
4.1.12. Cadastrar niveis hierarquicos e poder de delegagéo a critério do usuario;
4.1.13. Justificar irregularidades de frequéncia de modo individual e/ ou coletivo, sempre
autorizado pela hierarquia responsavel;
4.1.14. Controlar compensagdo através de um banco, com quantidade pré-definida de horas,
informando o total de horas a ser compensado e periodo de compensagdo, podendo ser definido
por minutos/horas ou por porcentagem os descontos do dia;
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4.1.15. Possibilitar abono de ponto de modo descentralizado;

4.1.16. Manter no sistema todas as informacdes cadastrais e de registro de ponto do funcionario
apo6s este ser demitido;

4.1.17. Conseguir discriminar o registro do ponto por local, podendo o relégio ser nomeado no
software;

4.1.18. Possuir o controle de ponto para duplo vinculo empregaticio de um mesmo servidor;
podendo ser controlado por CPF ou PIS;

4.1.19. Possuir portal gestor e portal servidor, ou, um mesmo portal com restricdes para os
servidores;

4.1.20. Permitir registro de ponto através de aplicativos para celular/Tablet, capturando
geolocalizacdo para evitar fraudes;

4.1.21. Permitir o registro de ponto através de computadores via navegador de internet;

4.1.22. Permitir ter portal funcionario no site da Prefeitura disponibilizando imediatamente
consulta para seus servidores de forma online e a sua possibilidade de verificacdo, registro de ponto
e solicitacdo de abonos, bem como assinatura digital;

4.1.23. Permitir ter portal Gestor no site da Prefeitura disponibilizando imediatamente consulta
para seus servidores de forma online e a sua possibilidade de verificacdo, registro de ponto,
assinatura digital, consulta e administracéo de solicitacdo de abonos de sua Secretaria;

4.1.24. Possuir recurso no portal servidor de solicitacdo de abono e anexo de atestados;

4.1.25. Possuir recurso no portal gestor aprovacédo/negacdo de abono do seu servidor;

4.1.26. Possuir recurso no portal servidor de assinatura digital;

4.1.27. Possuir recurso no portal gestor de fechamento do ponto;

4.1.28. Possuir recurso de auditoria com logs de informacdes, informando data, hora, usuérios e ip
de quem alterou e informando como era e para como foi alterado;

4.1.29. Possuir recurso de controle de horas extras autorizadas/ndo autorizadas podendo ser
autorizado quantidade especifica de horas a ser aprovada diretamente no cartdo ponto do servidor,
dispondo de recurso onde o servidor possa solicitar aprovacdo de horas extras para seu superior
imediato;

4.1.30. Possuir controle de escalas fixas (12X36) e escalas nédo ciclicas permitindo configuracgédo
de horario especifica para cada dia de trabalho. Em caso de escala 12x36 devera permitir a troca
de dias de folga sem alteracdo da escala inteira, apenas indicando o tipo de dia no espelho ponto
do colaborador, exemplo: o sistema deve permitir alterar um dia de folga por um dia de trabalho e
vice e versa, salvar, e posteriormente o sistema altera tudo sozinho, sem ter que alterar a regra de
escala;

4.1.31. Possuir controle de compensagdo mensal, diarios e semanais;

4.1.32. Possuir funcédo onde o sistema notifica os gestores por e-mail sobre extra, falta, banco de
horas, extra excedente, marcacdes realizadas em periodo de férias, colaboradores sem horario
definido, atraso, saida antecipada, extra ndo autorizado, ponto aberto, ponto ndo assinado ao
realizar o céalculo de tais itens;

4.1.33. Possuir ferramenta para envio de relatdrios personalizados aos gestores por e-mail,
podendo programar o envio diario, ssmanal ou mensal, permitindo a programacéao de data inicio e
data fim, para notificacdo e horario do agendamento, bem como os destinatarios;

4.1.34. Possuir relatério gerencial para o RH para controle e afericdo de turnover;

4.1.35. Possuir relatério de navegacgao do usudrio registrando data, hora e os menus acessados;
4.1.36. Possuir relatério de ajustes manuais, marcagdes incompletas, divergentes e realizadas via
mobile, permitindo filtrar por Secretaria e periodo;

4.1.37. Possuir ferramenta para extragdo de arquivos para auditoria dajornada, sendo eles (ACJEF,
AFDT e AEJ);
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4.1.38. Possuir recurso para controle de servidores com dispensa de ponto, podendo ser definido
um periodo para dispensa ou dispensa fixa;

4.1.39. Permitir alteracdo de texto exibido através de recurso nativo no sistema, ou seja, permitir
alterar qualquer nomenclaturo do sistema, exemplo funcionério para servidor;

4.1.40. Possuir funcionalidade embarcada no sistema de ponto que permita a configuracdo de
relatérios personalizados através de consultas SQL com material orientativo;

4.1.41. Possuir relatério informativo vindo do relégio contendo as ocorréncias de inser¢do de pen
drive no porta usb fiscal, queda de conex&o e retorno;

4.1.42. Possuir relatério informativo das mudancas realizadas no sistema, contendo um manual de
uso em caso de insercdo de novas funcionalidades;

4.1.43.0 sistema deve possuir cadastros de horéarios ilimitados e podendo ser configurado de
acordo com as necessidades da CONTRATANTE sendo elas horarios noturnos, virada da meia
noite, reducdo de horas noturnas, cargas didrias, mensais ou semanais, percentuais de hora extra
individual por dia (dias uteis, sdbados, domingos, feriados, feriados facultativos e podendo ser
configurado dia especifico), parametros de hora extra antes e apds a meia noite, ponto de 10
marcag0Oes, hora extra noturna com horarios reduzidos (52,5min), configuracdo de desconto de
DSR e etc.;

4.1.44.0 sistema deve possuir recurso que controle a interjornada dos colaboradores, podendo ou
ndo ser considerada como hora extra em caso de Inter jornada menor do que o especificado,
podendo ainda ser especificado o percentual individual de hora extra de Interjornada em dias Uteis,
sabados, domingos, feriados, feriados facultativos e dia especifico na semana;

4.1.45. Sistema deve ter mecanismo de envio de e-mail para o colaborador ap6s marcagdo de
ponto, aprovacdo ou negagdo de solicitacdo efetuada sem necessidade de configuracdo de um
servidor de e-mails oriundo da CONTRATANTE;

4.1.46. Sistema deve ser criptografado de acordo com o protocolo HTTPS;

4.1.47. Possuir ferramenta para gerenciamento das solicitagbes onde podemos aprovar/negar de
forma individual ou coletiva, visualizar os atestados anexados a solicitacdo, visualizar justificativa
do colaborador;

4.1.48. Possuir ferramenta dentro do sistema para interacdo entre gestores e DP para sanar duvidas
sobre a solicitacéo realizada pelo servidor;

4.1.49. Possuir painel gerencial de ocorréncias podendo ser filtrado por periodo e por ocorréncias,
podendo ser parametrizada a partir de um valor inicial e prover ferramentas para abono em lote,
emissdo de relatérios em PDF, CSV, ODS, ODT e afins;

4.1.50. Possibilitar a insercdo de abonos parciais;

4.1.51. Sistema deve possuir ferramenta que valide a insercdo de justificativas para o servidor,
impedindo que ajustificativa seja utilizada mais de uma vez no dia, abonando valores distintos.
4.1.52. Sistema deve possuir ferramenta que valide a inser¢ao de justificativas para o servidor, de
acordo com o estipulado pelo RH, ou seja, se 0 prazo maximo para o servidor justificar o abono
for de 48h00, caso ultrapasse esse periodo, o sistema néo aceitara a inser¢do de nova solicitacéo.
4.1.53.0 cadastro do servidor deve conter todo histérico da vida publica, sendo elas: trocas de
Secretaria, cargos, locais de trabalho, horarios de trabalho, trocas de escala, especialidades, centro
de custo, foto do colaborador, documentos adicionais;

4.1.54.0 cadastro de colaboradores deve gerenciar as biometrias cadastradas, dados pessoais, foto
do colaborador, permissdes individuais para marcacéo de ponto via sistema ou aplicativo, podendo
ser determinado por: periodo, Secretaria que o colaborador é responsavel, locais de trabalho que o
colaborador é responsavel, cadastro de nome social, cadastro de senha para marcagéo e etc;
4.1.55. Possuir no cadastro de competéncias mencionado qual o més referencial sera utilizado,
podendo ser utilizado més anterior ou subsequente;

o =&

neog @ TER

rergemo

=3
R o8

Pagina 5 de 29
Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.18S/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br /(13)3864-6400 ]_D

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br / (13) 3864-6400


http://www.jacupiranga.sp.gov.br
http://www.jacupiranga.sp.gov.br

Edital do Pregdo Eletrdnico N° 051/2023 - Folha n° 42

PREFETURADE  ADMINISTRACAO

" ARG ADMINISTRAGAO

4.1.56. Possibilitar o cadastro de feriados facultativos; E controlar se esse feriado sera considerado
extra ou néo;

4.1.57. Permitir que no espelho ponto o gestor possa verificar saldo de banco de horas do
colaborador de forma sintetizada, demonstrando o saldo anterior ao periodo pesquisado, o saldo
do periodo pesquisado, saldo atual horas a vencer e horas vencidas;

4.1.58. Possuir Painel monitor de presenga atualizado a cada 1 minuto identificando os
colaboradores presentes, com atraso e falta, identificando por local de trabalho, matricula,
Secretaria, e informando ajornada a ser realizada, marcacgdes realizadas ou néo;

4.1.59. Possuir mecanismo de segurang¢a, ao marcar o ponto fora do raio determinado, onde a
marcacdo devera ser identificada e passar por auditoria do gestor para que a marcacgéo seja inclusa
no espelho ponto;

4.1.60. Sistema devera possuir recurso de seguranga onde ndo permita quaisquer edi¢des em dias
posteriores (préoximo dia) ao atual, no espelho ponto, tal recurso se faz necessario para inibir a
previa insercdo de dados em dias futuros no espelho ponto do servidor.

4.1.61. Dashboard (painel com graficos) de acompanhamento em tempo real de faltas, faltas por
dia, faltas por Secretéria, falta integral, faltas integrais por més, faltas por género, colaboradores
com mais falta, atrasos, atrasos por dia, atrasos por Secretaria, atrasos por periodo (entrada,
intervalo e saida), funcionarios com maior quantidade de atrasos, absenteismos, absenteismos por
Secretaria, funcionarios com maior quantidade de absenteismos, abonos por dia, Secretaria com
maior quantidade de abono, quantidade de abonos por més, colaboradores com mais ocorréncias
de abono, justificativas mais utilizadas para abono, géneros com maior quantidade de abono,
quantidade de extras autorizadas e ndo autorizadas por dia, quantidade de extras autorizadas/nédo
autorizadas por Secretdria, extras autorizadas/ndo autorizadas por género, extras autorizadas/nao
autorizadas por colaboradores, déficit de intervalo por dia, excesso de intervalo por dia, painel de
funcionarios com excesso de intervalo, painel de funciondrios com déficit de intervalo,
afastamentos por dia, afastamentos por Secretaria, afastamentos por més, colaboradores com maior
quantidade de afastamentos, afastamentos por género.

4.1.62. Dashboard deve dispor de ferramenta para filtro com data inicio e data fim, competéncia,
podendo ser filtrado por valor maior ou menor da ocorréncia, Secretaria, empresa, horério e
justificativa utilizada.

4.1.63.0 espelho ponto deve gerenciar no minimo 10 marcacdes realizadas, expandindo o espelho
ponto para mais marcagdes, caso necessario;

4.1.64. Possibilitar a importagao de registros no formato AFD e layout personalizado de arquivo;

4.1.65. Possuir painel de monitoramento dos equipamentos online, informando o status de conexao
e operacdes realizadas além do monitoramento de pessoas cadastradas, biometrias, registros
realizados e status da memoria;

4.1.66. Possuir recurso de exportagdo em arquivo .txt para importacao via usb de colaboradores e
biometrias;

4.1.67. Possuir indicador de solicitacdes quando gestor efetuar o login, quantificando as
solicitacBes pendentes de forma numeral e atualizada em tempo real conforme solicitagbes vao
sendo aprovadas/negadas, quantificador deve ser exibido sempre independente dos menus
acessados;

4.1.68. Possuir recurso onde o colaborador solicite ao seu gestor a inclusdo de abonos ou outros
ajustes no ponto, considerando um determinado prazo para aprovacédo, caso prazo seja ultrapassado
o0 sistema deve recusar a insercdo de nova solicitacéo;

4.1.69. Possuir relatério de logins no sistema, identificando os horarios de login e logoff e
tentativas incorretas de acesso, registrando data e hora e o IP de acesso;
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4.1.70.0 sistema deverd possuir ferramenta para afericdo das marcacdes sendo elas realizadas via
sistema, equipamento ou celular informando em caso de marcagéo via celular a latitude/longitude
da marcacéo e a foto do colaborador;

4.1.71. Possuir gerador de graficos e relatérios pelo préprio sistema, com possibilidade de criar
relatérios e graficos personalizados e exportar para varios formatos;

4.1.72. O sistema deve controlar banco de horas ilimitados, podendo ser criado mais de um banco
com prioridades diversas para o mesmo colaborador;

4.1.73.0 banco de horas deve possuir regras de limites de horas por dia, semanal e mensal em
ocorréncias de débito e crédito, multiplicacdo de horas pelo percentual e multiplicacdo de extra
por percentual somente quando banco positivo, notificacdo quando limites forem atingidos.
Possuir regras individuais para dias Uteis, sdbados, domingos, feriados, feriados facultativos e
possuir opcdo para configuracdo de dias especificos;

4.1.74.No espelho ponto devera possuir recurso onde o gestor possa verificar o saldo total de
banco de horas do colaborado de forma sintetizada, demonstrando o saldo anterior ao periodo
pesquisado, o saldo do periodo pesquisado, saldo atual, horas a vencer e horas vencidas;

4.1.75. Espelho ponto deve conter as seguintes funcionalidades: Insercdo de marcacéo, insercédo
de abonos parciais ou completos, histérico de alteragdo identificando o usuario de alteragdo a data
e hora e o que foi alterado, faltas em dias, local das marcacgdes, opgéo para ocultar ou exibir colunas
adicionais, horas trabalhadas, carga diaria, total de hora extra, extra noturno, extra de intervalo,
atrasos, abonos, adicional noturno, DSR, desconto de DSR, saldo do banco de horas, saldo do dia
no banco, intervalo realizado, déficit de intervalo, extra ndo autorizado, troca do tipo de dia (Folga
ou dia de trabalho), botdo de acdes permitindo fechar o ponto, trocar horério, inserir afastamento,
autorizar hora extra, saldo do banco de horas e etc;

4.1.76. Sistema deve permitir diversas rotinas simultaneas do mesmo usuério logado, podendo ser

realizada em mais de um navegador ou abas abertas em mesmo navegador; & £
4.1.77. Permitir o cadastro on-line de equipamentos; tk
4.1.78. Permitir o envio e exclusao de funcionarios para os equipamentos de forma individual ou ®0
em massa. ((S)e
4.1.79. Possibilitar a coleta e identificacdo de digitais através de equipamento Coletor de <
Biometria, possibilitando o cadastro de usuario na base do sistema;
4.1.80. Permitir o monitoramento dos status de equipamentos, operacdes realizadas, quantidade de
usuarios e biometrias cadastradas entre outras informagdes;
4.1.81. Permitir importacdo de dados cadastrais de servidores;
4.1.82. Permitir a configuracdo de data/hora para um ou varios equipamentos simultaneamente;
4.1.83. Permitir a configuracgdo de horario de verédo;
4.1.84. Permitir o controle e monitoramento de diversos status do equipamento de forma online;
4.1.85. Permitir identificar a origem da marcagédo efetuada pelo servidor, se realizada em reldgio %
ponto, sistema ou mobile; o
4.1.86. Permitir o cadastro de justificativas, delimitando limite de uso, por quantidade de vezes e gj
por més, podendo o ano ser considerado integral ou néo;
4.1.87. Possibilitar a criagdo de afastamento Unico para diversos colaboradores dentro do mesmo
periodo;
4.1.88. Permitir o cadastro de infinitos tipos de afastamentos, como férias, licenca maternidade,
licenga prémio, LTS e outros;
4.1.89. Deve permitir o acesso ao sistema através de computador, tablet, celular ou qualquer outro
dispositivo compativel e com acesso a internet para que o colaborador possa visualizar seu ponto,
realizar as manutenc¢des de seu ponto e assinatura digital;
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4.1.90. O Sistema devera possuir gerenciamento remoto das biometrias, devendo receber e enviar
estas, de acordo com o local de trabalho do servidor;

4.1.91. Devera possuir sistema com permissao de assinatura eletrdnica para o espelho do ponto.
4.1.92. Permitir aos gestores, a possibilidade de trocas de horarios, de locais de registro de
frequéncia, de habilitacdo para marcacdo via sistema/mobile e outras de forma individual e em
lote.

4.1.93. Possuir configuragdo para selecionar o perfil Secretario para um usuario, sendo necessario
que a solicitacdo efetuada pelo servidor passe por aprovacédo inicial de seu chefe imediato, e apés
aprovacdo do Secretario a solicitacdo passe a integrar o espelho ponto do servidor, realizando
assim o ajuste solicitado. O perfil de Secretario deve também ter o poder de abstengdo de resposta,
levando em consideracdo a resposta do chefe imediato, ou seja, o chefe imediato decide se a
solicitacdo devera ser aceita ou recusada. O Perfil do Secretario pode validar também uma negativa
do chefe imediato, ou seja, umavez que o mesmo é superior do chefe imediato, em caso da negativa
do chefe imediato, o perfil do Secretario ainda sim podera aceitar e sera validada a solicitagao.
4.1.94. Possuir ferramenta para importacdo de afastamentos, com layout fixo definido pelo sistema
de ponto web, via arquivo em formato TXT ou CSV.

4.1.95. Possuir funcionalidade onde seja possivel delegar a abertura do ponto pelo gestor ou
somente pelo administrador do sistema.

4.1.96. Caso haja solicitagbes pendentes no espelho ponto do servidor, o sistema deve
disponibilizar para o gestor de ponto, op¢des para validacdo da solicitacdo onde ele pode optar
para que o sistema informe que héa solicitacdes pendentes e ndo fechar o ponto, fechar o ponto e
negar as solicitagdes pendentes ou manter as solicita¢des e fechar o ponto assim mesmo.

4.1.97. Em caso de validagdo em niveis hierarquicos, o sistema deve dispor de configuragdo onde
possa ser definido quantidade de dias para retorno a solicitacdo do servidor de acordo com o

solicitado pelo servidor ao seu chefe imediato e superior, caso seja expirado os dias definidos, a (R
solicitacdo seréa tratada somente pelo primeiro nivel superior, no caso o chefe imediato. 50
4.1.98. Possuir ferramenta onde seja realizado a simulacdo de horas extras, aplicada hd um ®0
percentual para estudos e proje¢do estimada da quantidade de horas a ser realizadas por um ?
determinada Secretaria dentro de um periodo pré-definido pela gestdo, podendo ser aplicado um <

percentual geral e percentual individual para cada Secretaria. A previsao de horas devera exibir o
total de extras ja realizados dentro do periodo, o percentual utilizado, o resultado do calculo com
o percentual aplicado, diferenca entre o total realizado e o total geral. Tal calculo deve ser
exportado em formatos como PDF, CSV, etc.

5. APLICATIVO MOBILE

5.1. Possuir funcionalidade de controle de marcagbes via aplicativo Android e iOS, permitindo
delimitar um raio onde as marcacdes podem ser realizadas;

5.2. Possuir mecanismo de seguranca, ao marcar o ponto fora do raio determinado a marcacgdo devera
ser identificada como marcagéo fora do raio, e ser direcionada para que o gestor/administrador possa
validar ou ndo a marcacédo, se a devolutiva for positiva, a marcacao passard a integrar a jornada do
servidor;

5.3. Possuir funcionalidade de controle de marcacdes permitindo delimitar um periodo, data inicio e
fim em que as marcacdes podem ser realizadas via sistema e via aplicativo;

5.4. Permitir o registro de ponto através de tablet ou celular, com foto do colaborador.

5.5. Permitir o registro offline em caso de trabalho externo em local onde a internet é fraca ou
inexistente; & E

rSNEaNo
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5.6. Permitir configuragdo individual ou coletiva se os colaboradores podem ou néo realizar:
marcagdo de ponto, realizar solicitacdes, enviar atestados via aplicativo ou se somente poderdo assinar
0 ponto e visualizar as marcacdes realizadas;

5.7. Ao registrar o ponto, informar o colaborador se a marcagdo foi realizada com sucesso e enviar
comprovante por e-mail ao colaborador, conforme cadastrado no sistema.

5.8. Oferecer funcionalidade para controle e liberacéo de acesso aos servidores que serdo autorizados
a utilizar a versdo mobile pararegistro de frequéncia.

5.9. Permitir limitar registro de frequéncia para mobile por periodo e locais

5.10. Permitir o envio de requerimentos de abonos, atestados e esquecimentos via aplicativo mdvel,
possibilitando selecionar o dia e anexar fotos e comprovantes via aplicativo;

5.11. Possuir fungdo de assinatura de ponto através do aplicativo, além do portal servidor.

5.12. A CONTRATADA e/ou seu fornecedor devera hospedar a versdo o “app” do software, em
loja online, para aplicativos da Google e Apple, assumindo todos os custos relativos ao servigo;
5.13. Em caso de necessidade de marcacdo de ponto através do aplicativo, e a marcacao ser validada
e exigida por meio da utilizacdo do REP-P de acordo com legislagdo vigente.

6. MODULO ADICIONAL REP-P

6.1. Em caso de necessidade de marcacdo de ponto através do aplicativo, e a marcacgédo ser validada
e exigida por meio da utilizacdo do REP-P de acordo com a portaria 671/2021, devera atender aos
seguintes requisitos:
6.2. Cabegalho contendo o titulo ""Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador";

ON

6.3. Namero Sequencial de Registro - NSR;

6.4. Identificagdo do empregador contendo nome, CNPJ/CPF e CEI/CAEPF/CNO, caso exista;

6.5. Local da prestacdo do servico ou enderego do estabelecimento ao qual o empregado esteja
vinculado, quando exercer atividade externa ou em instalaces de terceiros;

6.6. ldentificacdo do trabalhador contendo nome e CPF;

6.7. Data e horario do respectivo registro;

Aoag

6.8. Modelo e numero de fabricacéo, no caso de REP-C, ou nimero de registro no Instituto Nacional
da Propriedade Industrial, no caso de REP-P;

6.9. Codigo hash (SHA-256) da marcagdo, exclusivamente para o REP-P; e

6.10. Assinatura eletrdnica contemplando todos os dados descritos nos incisos | a VIII, no caso de
comprovante impresso.

7. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS DO SISTEMA DE GESTAO DE PONTO EM
NUVEM

7.1. O sistema devera ser hospedado em banco de dados de formato aberto, sendo homologado nos
seguintes bancos de dados: MySql, Postgree, SQL Server, Oracle ou MariaDB, sendo a
CONTRATADA responsavel pela hospedagem;

7.2. O servidor de gerenciamento e base de dados deverd comportar o volume de dados de todos os
reldgios instalados e dos que vierem a ser instalados pela CONTRATANTE;

7.3. Possuir integragdo total com LDAP;

7.4. O sistema deve ser compativel com os navegadores de internet Chrome, Firefox, Edge, Vivaldi;
7.5. Deve ser compativel com ambiente multiusuarios e multi empresas permitindo assim a
realizacdo de diversas tarefas ao mesmo tempo;

7.6. Permitir acessos ilimitados e simultaneos;

1918 /w0
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7.7. O software devera receber arquivo AFD ou layout personalizado em caso de alguma unidade
ndo possuir internet no local;

7.8. O software devera integrar ao sistema de folha de pagamento com arquivo em formato TXT,
havendo possibilidade de integragfes via APl aberta para com outros sistemas;

7.9. Interface e integracdo com folha de pagamento: selecionar quais os eventos disponiveis no
sistema de ponto web que deverdo ser enviados para a folha de pagamentos, permitir ao usuario
definir o calculo do DSR de acordo com a realidade da CONTRATANTE, possibilitar a utilizacédo de
regras para efetuar calculos especificos, permitir a exportagao das informagdes geradas (ocorréncias)
através de um arquivo txt ou csv, cujo layout devera definido pelo sistema de folha de pagamento
existente, utilizado pela Prefeitura;

7.10. O sistema deverd possuir através de menu: material de integracdo com exemplos praticos de
usabilidade e exemplos de cédigo.

7.2. REQUISITOS DE CONTROLE DE ACESSO DO SISTEMA DE PONTO EM NUVEM

7.2.1. Cadastro de perfis de usuarios e senhas para acesso ao sistema;

7.2.2.Controle de acesso pelo nivel hierarquico e natureza da operacdo, desta forma o usuario
somente podera ter acesso as funcdes liberadas para seu perfil;

7.2.3. Permitir o cadastro de usuarios para acesso aos relégios de ponto;

7.2.4.Disponibilizar mecanismo de recuperagao de senhas.

7.3. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS DE SERVICOS DO SISTEMA DE PONTO EM
NUVEM

»Desempenho e disponibilidade:
7.3.1. Toda manutencdo preventiva do sistema deverd ocorrer preferencialmente entre Oh e 06h;
7.3.2.0 suporte operacional ao sistema deverd ser disponibilizado por telefone no horéario comercial
8x5;
7.3.3. E de responsabilidade da CONTRATADA:

- Analise mensal do Banco de Dados;

- Anélise do espago em disco;

- Manutenc¢do mensal do Banco de Dados.

ON

N8

7.4. REQUISITOS DE SEGURANCA DO SISTEMA DE PONTO EM NUVEM

7.4.1. O sistema devera detectar atividades ndo autorizadas em seus dados;

7.4.2. Garantir que os usuarios executem apenas atividades que foram explicitamente autorizadas;
7.4.3. Possuir recurso de seguranca que bloqueie o login em caso de tentativas falhas, em caso de
suspensdo provisoria por um periodo e em caso de desligamento do colaborador;

7.4.4. Devera possuir politicas reforcadas de senha como a utilizacdo de caracteres especiais;

7.4.5. Possuir fungdo de segurangca que faca o logoff por inatividade do usuario em tempo
determinado pela CONTRATANTE.

e L)

8. TREINAMENTO DE TODA SOLUGCAO SOLICITADA NESTE TERMO DE
REFERENCIA

8.1. A CONTRATADA devera prover capacitagdo e treinamento para o quadro de usuarios da
CONTRATANTE, de acordo com a necessidade da Prefeitura:

8.1.1. Treinamento presencial direcionado aos gestores de Recursos Humanos, com no maximo
08 (oito) horas, podendo ser dividido em 02 (dois) dias;
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8.1.2. Treinamento presencial direcionado aos profissionais da CONTRATANTE na gestdo do
sistema, em local previamente definido, para dirimir dividas ap6s a implantacédo, com duragdo de no
maximo de 04 (quatro) horas;

8.1.3. A contratada devera fornecer certificacdo para os servidores que participaram do treinamento.
8.1.4. Os instrutores disponibilizados para o treinamento deverdo pertencer ao quadro de
funcionarios da CONTRATADA, sendo qualificados para ministrar tal treinamento;

8.1.5. A contratada deverad disponibilizar material didatico e para melhor aproveitamento do
conteddo deverd também fornecer material autoral de video aula para as chefias imediatas com o
conteddo passado no treinamento.

8.1.6. Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera promover treinamentos, de no
maximo 02 (duas) horas, de forma remota, e previamente agendado, limitado a 01 (um) a cada 30
(trinta) dias, para a capacitagao continuada dos operadores do sistema pela Prefeitura.

9. ASSESSORIA E SUPORTE TECNICO DE TODA SOLUGAO DESCRITA NESTE
TERMO DE REFERENCIA

9.1. A CONTRATADA devera possuir escritorio préprio e técnicos aptos para realizar o suporte ao
uso do produto, com a indicacdo do centro de atendimento e dados para o contato no territorio
brasileiro, ndo podendo o servico ser terceirizado. Devera possuir escritério a uma distancia sugerida
de no maximo 220 km onde a Prefeitura esta estabelecida.

9.2. Caso a Prefeitura necessite de novos treinamentos, estes sempre deverdo ser disponibilizados
desde quando previamente solicitado, os mesmos deverdo ser efetivados conforme solicitacdo na sede
da Contratante.

9.3. A CONTRATADA devera manter estrutura especializada de atendimento, com a finalidade de CZ
dirimir duavidas e necessidades, sejam de configuracdo e operacdo da solucdo ofertada a
CONTRATANTE; & £
9.4. A CONTRATADA devera prever a possibilidade de suporte local uma vez ndo solucionado o tk
problema através de suporte remoto; ®0
9.5. Para o suporte técnico relativo ao software, a CONTRATADA devera disponibilizar portal ?
(central) de atendimento para abertura de chamado, através de e-mail ou chat e telefone fixo DDD 13 <
ou 0800 (Deveréa informar o nimero do telefone na proposta), de segunda a sexta-feira, dentro do
horéario comercial;
9.6. Parachamados de duvidas de operacdo, a contratada devera observar o seguinte:
* Os chamados via telefone deverdo ser atendidos na hora com resposta em até 02 (duas) horas;
¢ Viae-mail deveréa ser respondido em até 04 (quatro) horas;
9.7. Via web, através de SAC (servico de atendimento ao cliente) com solucdo em até 04 (quatro)
horas.
9.8. Para chamado de suporte/manutencdo, a CONTRATADA devera observar o seguinte: %
Via telefone deverdo ser atendidos no momento e a solugdo em ato continuo; %
Via e-mail devera ser respondido em até 04 (quatro) horas; g‘J
Via web, através de SAC com solugdo em até 04 (quatro) horas.
9.9. O suporte técnico a operacdo e manutencdo do sistema devera ser garantido pelo prazo do
contrato, a contar da data de implantacdo da solucéo.
9.10. A CONTRATANTE solicitara suporte presencial toda vez que julgar necessario ou quando o
ambiente apresentar problemas decorrentes ao uso, com atendimento presencial em 72 (setenta e
duas) horas Uteis. ©9
9.11. A CONTRATADA devera possuir um Portal de Controle dos Atendimentos, devendo ser 90
acessado pelo, via internet, por login, sem a necessidade de intervencdo da CONTRATADA para
Pagina 11 de 29
Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNP3 46.582.18S/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br /(13) 3864-6400 ]_D

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br / (13) 3864-6400


http://www.jacupiranga.sp.gov.br
http://www.jacupiranga.sp.gov.br

Edital do Pregdo Eletrdnico N° 051/2023 - Folha n° 48

PREFETURADE  ADMINISTRACAO

" ARG ADMINISTRAGAO

verificar seu histérico de atendimento, atendimentos em aberto e efetivar novas solicitagdes; devera
informar o link do portal de atendimento na proposta.

10. MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS (RELOGIOS
DE PONTO)

10.1. Devera realizar manutencéo preventiva com visita semestral nos locais instalados.

10.2. Devera fornecer manutencédo corretiva em todos os equipamentos conforme solicitados;

10.3. Para o suporte técnico ao relégio de ponto, a Contratada devera disponibilizar central de
atendimento para abertura de chamado, através de e-mail ou chat e telefone fixo DDD 13 ou 0800,
de segunda a sexta-feira, dentro do horario comercial.

10.4. O prazo para atendimento presencial do chamado sera de até 72 (setenta e duas) horas Uteis, a
partir do registro efetuado na central de atendimento. Entende-se por hora Gtil o horario compreendido
entre as 08:00 e 17:00 de segunda a sexta-feira, ndo considerando os feriados.

10.5. Devera fornecer garantia de substitui¢do integral e gratuita, durante o prazo de garantia, em
todos os equipamentos que vierem a revelar vicios, defeitos, falhas ou que apresentem
desconformidade com o0s requisitos estabelecidos no edital da Licitacdo, sem custos para a
CONTRATANTE.

10.6. Em caso de consertos, as pecas deverdo ser substituidas por outras novas, sem uso anterior e
original do fabricante do Relégio de Ponto por meio de pessoal préprio da Contratada, em até 72
(setenta e duas) horas Uteis, a partir da abertura do chamado. Entende-se por hora util o horario
compreendido entre as 08:00 e 17:00 de segunda a sexta-feira, ndo considerando os feriados.

10.7. As pecas utilizadas nos equipamentos deverdo ser originais. Durante o contrato e, inclusive

ap6s as substituigdes das pecas garantidas, os equipamentos deverdo passar por limpeza, testes z
operacionais, calibracdo e serem devolvidos ao uso em perfeito estado, com comprovacdo da
operacao perfeita e segura do equipamento, com a correspondente emissdo do relatério técnico, assim

nédo sendo considerado manutencéo preventiva do equipamento.

10.8. Caso necessario retirada de equipamento é necessario deixar outro no lugar, mantendo as
mesmas caracteristicas do objeto contratado. ?
10.9. A CONTRATANTE néo se responsabilizara por qualquer evento de acidentes, danos pessoais <

ou prejuizos causados pelos veiculos da CONTRATADA a servico da CONTRATANTE.

10.10. Néo sdo aplicaveis & garantia falhas e/ou defeitos decorrentes de razfes ndo imputaveis a
CONTRATADA, tais como: roubo, vandalismo, acidentes naturais ou acidentes causados por
terceiros.

10.11. ACONTRADADA deveraenviar paraa CONTRANTE todas as ordens de servigos em forma
digital, preferencialmente de forma automatica e em tempo real, ou seja, p6s concluséo servigo.

11. FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS:

Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera fornecer:

11.1. Pegas de reposi¢do compativeis com os reldgios de ponto ofertado;

11.2. Backup em caso de necessidade de retirada de equipamentos, compativeis com os relégios
ofertados, ora locados;

11.3. Bobinas suficientes para uso, para fins de calculo de quantidade de bobinas, estima-se que serdo
feitas 04 (quatro) marcacdes diarias por servidor, considerando uma média de 700 funcionarios;
11.4. Fornecimento de 01 (um) leitor de mesa para coleta e cadastro de biometrias diretamente via
sistema pela Prefeitura, durante o periodo de contrato.

1018 2/

. . . . - . ~ . >0
12. O modem wi-fi devera possuir os seguintes requisitos para que possa garantir conexdo estavel
para com 0s equipamentos:
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12.1. Devera dispor de pelo menos Ol(uma) porta ethernet 10/100 mpbs.

12.2. Devera dispor de ao menos uma porta USB 2.0.

12.3. Devera ser multimodo, sendo possivel configurar equipamento como ponto de acesso,
roteador 3G/4G e modo cliente onde ao conectar o modem, o equipamento se conecte a rede principal
(DHCP Server) e a distribua para o equipamento a qual o modem fora acoplado.

12.4. Deverd dispor de antenas wireless, com frequéncia minima de 2.4 GHz e largura de banda
minima de 150 mbps.

12.5. A rede wi-fi devera ser segura, encriptada no minimo com o protocolo WPA2.

12.6. Devera ter recurso para configuragao de servi¢cos de DNSs dinédmico.

12.7. DHCP server, sendo possivel configurar intervalos de IP a serem distribuidos localmente.
12.8. Dispor de ferramenta para reserva de enderego IP.

12.9. Dispor de ferramentas de gerenciamento para controle e liberagéo de portas para comunicacéo
externa a servigos e aplicacdes.

12.10. Ser possivel configurar IP que ndo sera filtrado pelas regras internas (DMZ).

12.11. Ser compativel com navegadores de mercado (Firefox, Chrome, Edge).

12.12. Trabalhar com protocolos IPV4 e IPV6.

12.13. Botédo de reset do equipamento, para uso em caso onde se faz necessario reconfiguragdo do
equipamento.

12.14. Funcionalidade embarcada para atualizacdo do software controlador do equipamento.

12.15. Ter funcionalidade para conexdes VPN utilizando do protocolo IPSEC.

12.16. Firewall embarcado e protegdo contra-ataques DoS.

z
12.17. Ferramenta para controle de banda disponivel para uso entre os dispositivos, sendo possivel a ¢
selecdo de um endereco IP especifico e defini¢do individual de banda para cada dispositivo.
12.18. Painel gerencial contendo o status da conexdo cabeada, rede wireless etc.
12.19. Painel monitor de trafego para analise de uso de banda disponivel.
12.20. Acesso as configuragdes por meio de Webserver embarcado, através de protocolo HTTP, ?
<

podendo ser configurado acesso através de protocolo HTTPS.
Configuracdo de servidor de data e hora, sendo possivel configuracéo regional e servidores NTP da
internet.

13. CUSTOMIZAGCAO DO SISTEMA DE PONTO EM NUVEM

13.1. O sistema deve atender na integra o solicitado, podendo ser customizado de acordo com a
necessidade da Prefeitura apés avaliacdo de viabilidade técnica e legal do escopo da customizagédo
apresentado pela CONTRATANTE junto a comissdo técnica da CONTRATADA.

13.2. O prazo minimo para entrega da customizacao serd de até 90 (noventa) dias, podendo ser
prorrogado de acordo com a complexidade da alteracao para que os testes possam ser realizados e a
customizacdo homologada junto a CONTRATANTE.

rensawe

14. REQUISITO PROFISSIONAIS PARA O OUTSOURCING:

14.1. Os servicos devem ser realizados por pessoal técnico especializado, com habilitacdo
especifica na tecnologia envolvida, que detenham as condicdes técnicas necessarias;

14.2. A CONTRATADA na assinatura do contrato, compromete que possui pessoal capacitado e
suficiente para atender as especificacdes e necessidades da Prefeitura nesta solugéo.

14.3. A CONTRATADA devera utilizar para prestacdo do servico ao menos: 01 (um) Gestor do % 1
contrato, 01(um) coordenador técnico, 01(um) profissional especializado em hardware para w8
consertos, 01 (um) profissional para manutenc¢des no local, 01 (um) profissional especializado em
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software. Apesar destes ndo estarem obrigados a trabalhar de forma dedicada e exclusiva para a

Prefeitura, a CONTRATADA fard com que todos estejam a disposicdo para atender as solicitacdes

que lhe forem feitas e a demanda propria dos servigos, de modo coerente ao alcance dos objetivos

contratuais.

14.4. A empresa CONTRATADA deverd comprovar o corpo técnico suficiente para a execucgao do

objeto deste contrato, devendo apresentar lista de colaboradores juntamente com a ficha de registro

do funcionario (FRE).

145. A CONTRATADA na prestacdo do servico in loco devera utilizar carros adesivados com

identificacdo da empresa e funcionarios uniformizados/com crachas, para melhor identificagdo e

seguranga.

14.6. O licitante proponente devera indicar qualificacdo profissional responsavel pela Gestdo do

Contrato e pela equipe técnica que prestara os servicos;

14.7. Deverd possuir pelo menos 01 (um) profissional em seu corpo técnico qualificado em técnico n

ou tecn6logo com formagdo superior ou especializagdo na area de Mecatronica ou Engenharia de 8§

Automacédo e Controle ou Engenharia em Hardwares, ou em Rede, ou similar. 5

14.8. Os profissionais listados dever@o compor os quadros funcionais permanentes da proponente 3

no momento da contratacdo, cujos documentos de comprovacdo deverdo ser apresentados para $

assinatura do contrato; @
8

15. QUALIFICAGAO TECNICA 0
15.1. Apresentacgdo de atestado de desempenho anterior em atividades pertinentes e compativeis em 5
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, conforme simula n°24 do TCE,
emitido(s) por pessoa juridica de direito pablico ou privado, demonstrando que foram cumpridas
corretamente suas obrigagfes contratuais, contendo em seu corpo a razdo social, endereco completo,
telefone e CNPJ/MF, daempresa fornecedora do atestado, bem como a data, assinatura e identificacdo
do assinante, observadas as demais exigéncias constantes no edital. Considerar-se-a(édo) 58§
compativel(is) o(s) atestado(s) que comprove(m): 2

»A locagdo de relégio de ponto biométrico, com quantitativo minimo 50% do exigido no edital;

* A locacdo de software de tratamento de ponto em nuvem, com quantitativo minimo 50% de

usuérios exigido no edital;

« A prestacdo de servicos Outsourcing, aceitando a prestacdo de servico de assisténcia técnica

“on-site” de, no minimo, 50% da quantidade de relégios de ponto solicitados em edital;

* Prestagdo de Servico de implantacdo: treinamento e instalagéo.

15.2. Para comprovagdo da exigéncia prevista no item acima, sera aceita a somatéria do quantitativo
de funcionérios ativos gerenciados, desde que por intermédio de um Unico sistema.

15.3. A LICITANTE deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados ofertados na presente licitagdo, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco
atual da contratante e local em que foi entregue os produtos, sendo que estas ¢ outras informacdes
complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

15.4. Licitante devera apresentar declaragdo, direcionada a Prefeitura, de revenda autorizada do
Fabricante/Desenvolvedor valida, ou emitida a menos de 60 (sessenta) dias, mencionando que tem
autorizacdo para revender instalar, prestar assisténcia técnica em Rel6gios de Ponto e autorizagdo
para revender, instalar, treinar e prestar suporte técnico no Software de Tratamento de Ponto em
Nuvem, sendo necessario que o modelo ofertado no certame esteja explicito na declaragéo.

w0 © R ogamNoe
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15.5. A CONTRATADA devera comprovar através do contrato social que possui assisténcia técnica
propriano estado de Sdo Paulo - SP, com capacidade para prestar a assisténcia técnica de forma rapida
e eficaz, atendendo aos requisitos necessarios para melhor solucdo de problemas.

16. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante. Se, na certidao
apresentada, constar distribuicdo de processo de recuperagdo judicial e/ou extrajudicial, a licitante
devera apresentar o plano de recuperacdo devidamente homologado pelo juizo competente, em
conformidade com a Simula n° 50, do TCE/SP.

16.2. A licitante devera comprovar, na data de apresentacdo da documentacdo, possuir capital social
integralizado correspondente a 10% (dez por cento) do valor total proposto para a contratagéo.

17. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

17.1. Além das obrigacdes constantes no edital e no contrato, cabe a CONTRATADA:

17.2. Garantir o perfeito funcionamento dos equipamentos fornecidos;

17.3. Todas as despesas de impostos, fretes, seguros, testes e outros custos que incidam sobre a
prestacao do servigo serdo suportados pelas CONTRATADA;

17.4. Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de contrato correréo
exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os programas em si, 0s
servicos de instalacdo, funcionamento, conversdo total de dados, suporte, manutencdes corretivas,
além dos deslocamentos, diarias, estadias, e custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”,
quando requisitado pela CONTRATANTE.

17.5. A Contratada se obriga a executar os servicos de acordo com as regras, prazos e quantidades
estipuladas.

17.6. Todo e qualquer suporte e manutencéo realizado pela empresa CONTRATADA, nédo gerara
qualquer 6nus para o Municipio de JACUPIRANGA/SP.

17.7. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre o servi¢o contratado.

17.8. A Contratada deve informar a Secretaria de Administracdo da Prefeitura do Municipio de
JACUPIRANGA/SP, por escrito, ocorréncias de servidores municipais ndo aptos para a execu¢do do
sistema ou que executem atividades prejudiciais para o bom resultado dos mesmos.

17.9. As validagbes dos servigcos implantados e em funcionamento somente terdo validade apés
aprovacéo formal do Gestor do Contrato.

17.10. A manutencdo devera abranger a atualizacdo de versdes do sistema licitado, assim como a
correcdo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacédo das versées em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas neste termo de referéncia, mantendo as
Parametrizacgdes e customizagdes ja efetuadas e garantidas e aquelas que se fizerem necessarias em
virtude de mudancas na legislacdo durante toda a vigéncia do contrato ou decorrentes de solicitacdo
dos usuarios.

17.11. Cumprir todas as solicitacdes e exigéncias feitas pela Contratante, e prestar todo
esclarecimento ou informacdo solicitada pela mesma.

17.12. A CONTRATADA devera nomear um gestor do contrato para atendimento personalizado;
17.13. A CONTRATADA devera tratar como segredos comerciais e confidenciais todos os produtos
e subprodutos relativos aos servicos contratados em relagdo aos dados do municipio;

17.14. Néo divulgar quaisquer informacdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem
executados ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do objeto; B¢
17.15. Néo transferir a terceiros, por qualquer meio ou forma, nem mesmo parcialmente, as 3
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes que estd obrigada;
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17.16. A partir da vigéncia da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD) a
CONTRATADA devera adotar todas as providéncias necessarias ao adequado tratamento de dados
pessoais, observando, dentre outros, os seguintes fundamentos previstos nesta legislacdo: o respeito
a privacidade; a autodeterminacdo informativa; a liberdade de expressdo, de informagdo, de
comunicacgdo e de opinido; ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem; o desenvolvimento
econdmico e tecnoldgico e a inovacdo; a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor
e os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da
cidadania pelas pessoas naturais.

18. FISCALIZAGCAO

18.1. A fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos serdo exercidos pela CONTRATANTE, através
de agente por ela designado, a quem compete verificar se a empresa estd realizando os servigos,
obedecendo ao Termo de Referéncia, o Contrato e aos demais documentos que o integram.

18.2. A empresa sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante.

18.3. A fiscalizacdo sera exercida no ambito dos interesses da contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e/ou prepostos.

18.4. A Gestdo e fiscalizagdo do presente contrato sera realizado pela Secretaria Municipal de
Administracédo, por servidor designado através de Portaria, sendo:

« Gestor: Fabiane de Goes

« Fiscal: Wilson Pontes Junior.

19. IMPLANTACAO DO SISTEMA CZ

19.1. O sistema devera ser ativado em até 15 (quinze) dias Uteis ap6s a assinatura contrato ou ordem o

de inicio; @ -

19.2. A CONTRATADA devera implantar e configurar o sistema na sua totalidade no prazo de 30

(trinta) dias Uteis, ap6s o recebimento dos dados. ®0
§
<

20. PRAZO DE IMPLANTAGCAO E ATIVAGCAO DOS EQUIPAMENTOS (RELOGIOS
DE PONTO)

20.1. Os equipamentos deverdo ser implantados, ativados, parametrizadas no prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato ou emissdo de ordem de inicio;

20.2. A CONTRATADA devera instalar, implantar e configurar os equipamentos acima referidas,
nos locais de instalagdo dos equipamentos;

21. PRAZOS DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
nos termos da lei 14.133/2021.

rgreene

22. PAGAMENTO

22.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta-corrente da adjudicataria, por ordem
bancaria, em até 30 (trinta) dias ap6s a execucdo do servico e emissdo da Nota fiscal, devidamente
atestada pela CONTRATANTE.

23. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
23.1. Conforme disposi¢des do artigo 140 da Lei 14.133/2021.

3
24. PROVA DE CONCEITO
24.1. A prova de conceito terd por objetivo confirmar se o produto/solucdo oferecido pelo licitante
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provisoriamente classificado atende as especificagdes técnicas exigidas no Edital, no que se refere a
sua caracteristica, qualidade, funcionalidade, desempenho, niveis de servigos entre outros.

24.2. A prova de conceito sera realizada pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar e serd composta de 167 (cento e sessenta e sete) itens (tabela 1) todos pertinentes a efetiva
funcionalidade do sistema. Para cada item serd designado os conceitos “atende” ou “néo
atende”;

24.3. Para que a licitante classificada em primeiro lugar seja considerada aprovada devera
obter o conceito “atende” em, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos itens, ou seja, 133 (cento
e trinta e trés) itens.

24.4. Caso a licitante vencedora nao atenda as exigéncias minimas imprescindiveis ao atendimento
das necessidades desta administracdo, as quais estdo especificadas no Edital, a mesma sera
desclassificada, sendo convocada a licitante com a oferta subsequente, verificando-se as condigdes
de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de oferta aceitavel cujo autor atenda aos
requisitos deste instrumento convocatério.

24.5. A exposicdo da prova de conceito devera ser realizada de forma presencial, na sala de
LicitacBes, no Paco Municipal, localizado na Avenida Hilda Mohring de Macedo, n° 777, Vila Elias,
Jacupiranga/SP, em até 5 dias Uteis apoés a realizacdo do certame.

24.6. A avaliacdo da prova de conceito sera conduzida pelo Pregoeiro com o apoio técnico de uma
Comissdo do Municipio de JACUPIRANGA, sendo no minimo, 03 servidores da Secretaria de
Administragao (01 Servidor da Segao de Recursos Humanos, 01 Servidor da Secdo de Pagamento de
Pessoal e 01 servidor da Secéo de TI).

24.7. Toda exposicdo sera conduzida pela licitante através da utilizacdo de equipamentos préprios.
24.8. Sera lavrada Ata dos atos relativos a Prova de Conceito, na qual todos os licitantes interessados
poderdo ao final das apresentacdes fazer os devidos apontamentos em Ata.

24.9. Todos os custos dessa apresentagdo, bem como as demais incorridas na fase de proposta,
correrdo por conta da empresa interessada, sem qualquer direito a indenizagdo, reembolso ou
compensacao. ®o
24.10. Sera permitido aos demais licitantes o acompanhamento da demonstragdo, caso seja de
interesse dos licitantes.

24.11. O certame serda homologado somente ap0s aceite/aprovacdo da demonstracdo dos
Servicos.

80
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TABELA 1
PROVA DE CONCEITO
ROL DAS FUNCIONALIDADES QUE DEVERAO
SER DEMONSTRADOS EM TOTALIDADE PELO LICITANTE DETENTOR DA MELHOR

PROPOSTA
Item  Item e Descricdo Atende at,:ii;e
1 3.1.2.Possuir um botéo exclusivo, com identificagdo “RIM”, para a emissao
da Relacdo Instantanea de Marcagoes;
3.1.3.Deve dispor de meio de armazenamento de dados, doravante
2 denominada Meméria de Registro de Ponto (MRP), com capacidade dc
retencdo de dados gravados para, no minimo, 05(cinco) anos;
3.1.4.Possuir mecanismo que alerte a ocorréncia de falta de papel que néo
3 permita concluir a impressdo ou de outros usuais eventos de inibicdo da
impressdo do comprovante;
4 3.1.5.Possuir Leitor Biométrico de alta resolugdo minimo 500 DPI;
5 3.1.6.Possuir Leitor de proximidade 125Mhz;
6 3.1.7.Possibilitar o registro por conta e senha;
7 3.1.8.Deve permitir cadastro dc matriculas com até 20 digitos.
8 3.1.9.Com capacidade para cadastro de no minimo 9.000 digitais,
9 3.1.10.Deve possibilitar o cadastro de no minimo 8 (oito) digitais por usuérios;
10 3.1.11 .Possuir forma de comunicacdo: TCP/IP 10/100;
1 3.1.12.Deve ter recursos para modulo wi-fi e 3G/4G (nativos ou ndo) como
opcional;
3.1.13.Possuir porta fiscal USB para coleta do arquivo AFD para auditoria dos
12 dados do equipamento pelo fiscal do trabalho e porta USB exclusiva para
dados;
13 3.1.14. Deve operar com bobina de no minimo 300 metros;
3.1.15. Devera ter pré-impressdo do ticket para otimizar o tempo de
14 impressdo, apds a impressdo do ticket atual o préximo ticket fica com o
cabegalho pré-impresso;
3.1.16.0 equipamento deve imprimir o ticket e cortar de forma total o
15 comprovante, néo obrigando o servidor a destacar manualmente o
comprovante;
16 3.1.17.Mecanismo de impressdo com alta velocidade.
17 3.1.18. Disponibilizar via display na tela principal quantidade de tickets
restantes a serem impressos na bobina;
18 3.1.19. Possuir display grafico com teclado integrado e tela sensivel ao toque,
do tipo LCD “touchscreen” de no minimo 2,6”;
19 3.1.20. Possuir teclado de silicone com no minimo 16 teclas para
gerenciamento;
20 3.1.21.Possuir acesso ao menu por senha e niveis de acesso, permitindo criar
no minimo 05 usuarios com senha e CPF;
1 3.1.22.0 teclado de silicone deve estar em conformidade com a ABNT
NBR9050;
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3.1.23.Para atender a NBR9050 (acessibilidade) o equipamento deverd

possuir recurso tatil, no de alto relevo no numeral 5, visual, através de
22 pictograma, luz verde para marcacdo validada e luz vermelha para marcagao

negada e sonoro, um bip para marcagdo validada e dois bips para marcacgédo

negada;

3.1.24.0 REP devera possuir bateria nobreak préprio interno com capacidade
23 para bateria externa extra para manter o equipamento em pleno funcionamento

sem energia por no minimo por 3 (trés) horas;

3.1.25.0 REP devera informar em tela principal (display), sem necessidade de

acesso ao menu, ou seja, tela principal, os seguintes itens: Capacidade de

biometrias que podem ser cadastradas e as biometrias j4 cadastradas,

guantidade de papel disponivel e quantidade de tickets restantes, configuragédo
24 de rede utilizada se cabo ou Wi-Fi com informacdes de IP, IP do servidor,
MAC Address do equipamento, status do DHCP ativo ou inativo, status da
conexdo wi-fi (caso haja wi-fi), informacdes de cadastro do empregador,
guantidade de colaboradores cadastrados, quantidade de eventos registrados
em memoéria e versdo do equipamento;
3.1.26.0 REP devera possuir Webserver embarcado (software interno) para
gerenciamento do equipamento, possibilitando o cadastro da empresa com
dados exigidos na portaria 671/21, sendo eles razdo social, enderego, nimero
do CNPJ ou CPF e numero de registro do CNO ou CAEPF, importacdo e
exportacdo de: colaboradores e suas respectivas biometrias, configuracdes do
equipamento, importacdo de firmware, e colaboradores com conta e senha,
cadastro de servidores através do CPF, matricula para cadastro da biometria e
senha para uso em casos especificos onde a biometria ndo pode ser utilizada.
3.1.27.0 equipamento deve dispor de funcionalidade para exportagdo de
registros, seja ela realizada via menu do equipamento ou Webserver,
exportando registros por data e hora inicio e data e hora fim, via NSR ou obter
0 arquivo completo.
3.1.28.Deve ter recurso para insercdo de dados cadastrais do empregador
sendo: razdo social, endereco, nimero do CNPJ ou CPF e nimero de registro
do CNO ou CAEPF, dados de colaboradores sendo CPF, nome, matricula e
biometria via menu no préprio equipamento;
3.1.29.0 REP deve possuir configuracdo de rede através de servico DHCP
sendo ele configuravel via menu e via Webserver;
3.1.30.Possuir configuracdo de restricdo de acesso por IP, possibilitando que
29 apenas 01 endereco de IP previamente configurado, para que possa acessar o0

Webserver do equipamento;

3.1.31.0 equipamento deve possuir ferramentas que detecte violagdes e
30 blogueie o uso do equipamento em casa de tentativa de violagdes, e dispor de

lacre de identificagdo com numeracgdo Unica;

3.1.32.0 equipamento deve possuir recurso de ajuste de data e hora, fuso
31 horério, data inicio e fim do horéario de verdo, podendo ser configurado via

menu do equipamento e Webserver embarcado.

3.1.33.0 equipamento deve possuir funcionalidade para configuracdo de NTP
32 para ajuste automatico de data e hora, podendo ser configurado via menu do &1%

equipamento ou via Webserver embarcado.

25
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3.1.34.0 compartimento da bobina do equipamento deve possuir tampa para
enclausuramento da bobina e dispositivo de seguran¢a que permita 0 acesso
para atroca da bobina, 0 mesmo deve ser protegido com chave Unica para cada
equipamento;

3.1.35.0 equipamento deve possuir em local visivel, etiqueta de certificagdo
34 do INMETRO, contendo as informacdes de registro do 6rgéo certificador do
equipamento.

3.1.36.Ter disponibilidade de cadastro de no minimo 10.000 usuérios na

33

% memoria de trabalho;

36 3.1,37.Ter capacidade para gerenciamento de no minimo 3 milhdes de registro
na memdria;

37 4.1.2.Para ser utilizado com até 700 servidores (sem limitagbes para
contratacdo maior);

38 4.1.3.Para ser utilizado com até 45 reldégios de ponto (sem limitagdes para
contratacdo maior);
4.1.4.Deverd comunicar de forma online e ter funcionalidades de gestdo do
equipamento como envio de lista de colaboradores, configuracdes, ajuste de

39 data e hora e receber as marcacdes do reldgio de ponto, sem necessidade de
softwares intermedidrios que demandam alocagdo de hardware para
integracdo com o equipamento e infraestrutura de rede fechada como VPN,
links MPLS e demais.

40 4.1.5.Ser 100% compativel com comunicagdo direta com Registrador de

Ponto Eletrdnico ofertado;

4.1.6.Receber on-line os eventos dos coletores sem necessidade de
41 agendamento e de softwares adicionais; ndo serd aceito agendamento e
softwares extras de comunicac¢do, como gateways.
4.1.7.Deve ser capaz de comunicar-se enviando lista, configuragbes e
marcagfes com reldgios de ponto ofertados.
4.1.8.Devera comunicar, enviar configuragdes, para o0 modelo de relégio de
43 ponto ofertado sem a necessidade de software complementar do fabricante do £3
reldgio ou de qualquer outro software;
4.1.9.Gerar relatérios de espelho ponto que podem ser emitidos em tela,
impressos e com diferentes critérios de inclusdo/remogao dos campos;
4.1.10.Possuir ferramenta de co6pia do cadastro de um servidor sem
45 necessidade de recadastro manual em caso de servidor ser exonerado e

retornado a Prefeitura;
46 4.1.11 .Permitir a parametrizagdo com multiplas regras a critério do usuario;
4.1.12.Cadastrar niveis hierarquicos e poder de delegacdo a critério do

42

44

47 L
usuario;
48 4.1.13.Justificar irregularidades de frequéncia de modo individual e/ ou
coletivo, sempre autorizado pela hierarquia responsavel;
4.1.14.Controlar compensacdo através de um banco, com quantidade pré-
49 definida de horas, informando o total de horas a ser compensado e periodo de

compensacdo, podendo ser definido por minutos/horas ou por porcentagem 0s
descontos do dia;
50 4.1.15.Possibilitar abono de ponto de modo descentralizado;

P&gina 20 de 29
Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNP3 46.582.18S/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br/ (13)3864-6400 ]_D

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br / (13) 3864-6400


http://www.jacupiranga.sp.gov.br
http://www.jacupiranga.sp.gov.br

Edital do Pregdo Eletrdnico N° 051/2023 - Folha n° 57

PREFETURADE  ADMINISTRACAO

" REERAGS  ADMINISTRAGAO

4.1.16.Manter no sistema todas as informagfes cadastrais e de registro de

5 ponto do funcionario ap6s este ser demitido;

52 4.1.17.Conseguir discriminar o registro do ponto por local, podendo o relégio
ser nomeado no software;
4.1.18.Possuir o controle de ponto para duplo vinculo empregaticio de um

53 ;
mesmo servidor; podendo ser controlado por CPF ou PIS;

54 4.1.19.Possuir portal gestor e portal servidor, ou, um mesmo portal com
restri¢cGes para os servidores;

55 4.1.20.Permitir registro de ponto através de aplicativos para celular/Tablet,
capturando geolocalizacdo para evitar fraudes;

56 4.1.21 .Permitir o registro de ponto através de computadores via navegador de
internet;
4.1,22.Permitir ter portal funcionario no site da Prefeitura disponibilizando

57 imediatamente consulta para seus servidores de forma online e a sua
possibilidade de verificagdo, registro de ponto e solicitagdo de abonos, bem
como assinatura digital;
4.1.23.Permitir ter portal Gestor no site da Prefeitura disponibilizando

58 imediatamente consulta para seus servidores de forma online e a sua
possibilidade de verificacdo, registro de ponto, assinatura digital, consulta e
administracdo de solicitagdo de abonos de sua Secretéria;

59 4.1,24.Possuir recurso no portal servidor de solicitagdo de abono e anexo de
atestados;

60 4.1.25.Possuir recurso no portal gestor aprovacdo/negagdo de abono do seu
servidor;

61 4.1.26.Possuir recurso no portal servidor de assinatura digital;

62 4.1.27.Possuir recurso no portal gestor de fechamento do ponto;
4.1.28.Possuir recurso de auditoria com logs de informag6es, informando

63 data, hora, usuarios e IP de quem alterou e informando como era e para como

foi alterado;

4.1.29.Possuir recurso de controle de horas extras autorizadas/néo autorizadas £3

podendo ser autorizado quantidade especifica de horas a ser aprovada

diretamente no cartdo ponto do servidor, dispondo de recurso onde o servidor
possa solicitar aprovacgdo de horas extras para seu superior imediato;

4.1.30.Possuir controle de escalas fixas (12X36) e escalas ndo ciclicas
permitindo configuracdo de horario especifica para cada dia de trabalho. Em
caso de escala 12x36 devera permitir a troca de dias de folga sem alteragdo da

65 escala inteira, apenas indicando o tipo de dia no espelho ponto do colaborador,
exemplo: o sistema deve permitir alterar um dia de folga por um dia de
trabalho e vice e versa, salvar, e posteriormente o sistema altera tudo sozinho,
sem ter que alterar a regra de escala;

66 4.1.31 .Possuir controle de compensacdo mensal, diarios e semanais;
4.1.32.Possuir funcdo onde o sistema notifica os gestores por e-mail sobre
extra, falta, banco de horas, extra excedente, marcacdes realizadas em periodo

67 de férias, colaboradores sem horéario definido, atraso, saida antecipada, extra
nédo autorizado, ponto aberto, ponto ndo assinado ao realizar o calculo de tais
itens;

64
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4.1.33.Possuir ferramenta para envio de relatorios personalizados aos gestores
por e-mail, podendo programar o envio diario, sesmanal ou mensal, permitindo

68 a programacdo de data inicio e data fim, para notificacdo e horario do
agendamento, bem como os destinatarios;

69 4.1.34.Possuir relatério gerencial para o RH para controle e aferigdo de
turnover;

70 4.1.35.Possuir relatério de navegagao do usuario registrando data, hora e o0s

menus acessados;

4.1.36.Possuir relatério de ajustes manuais, marcacles incompletas,
71 divergentes e realizadas via mobile, permitindo filtrar por Secretaria e
periodo;
4.1.37.Possuir ferramenta para extragdo de arquivos para auditoria dajornada,
sendo eles (ACJEF, AFDT e AEJ);
4.1.38.Possuir recurso para controle de servidores com dispensa de ponto,
podendo ser definido um periodo para dispensa ou dispensa fixa;
4.1.39.Permitir alteracdo de texto exibido através de recurso nativo no sistema,
74 ou seja, permitir alterar qualquer nomenclaturo do sistema, exemplo

funcionario para servidor;

4.1.40.Possuir funcionalidade embarcada no sistema de ponto que permita a
75 configuracdo de relatérios personalizados através de consultas SQL com
material orientativo;
4.1.41 .Possuir relatério informativo vindo do reldgio contendo as ocorréncias
de inser¢éo de pen drive no porta usb fiscal, queda de conex&o e retorno;
4.1.42.Possuir relatério informativo das mudancas realizadas no sistema,
contendo um manual de uso em caso de inser¢ao de novas funcionalidades;
4.1.43.0 sistema deve possuir cadastros de horarios ilimitados e podendo ser
configurado de acordo com as necessidades da CONTRATANTE sendo elas
horéarios noturnos, virada da meia noite, redugdo de horas noturnas, cargas
didrias, mensais ou semanais, percentuais de hora extra individual por dia
(dias uteis, sdbados, domingos, feriados, feriados facultativos e podendo ser £3
configurado dia especifico), parametros de hora extra antes e apés a meia
noite, ponto de 10 marcagles, hora extra noturna com horarios reduzidos
(52,5min), configuracdo de desconto de DSR e etc.;
4.1.44.0 sistema deve possuir recurso que controle a interjornada dos
colaboradores, podendo ou néo ser considerada como hora extra em caso de
79 Interjornada menor do que o especificado, podendo ainda ser especificado o
percentual individual de hora extra de Inter jornada em dias Uteis, sdbados,
domingos, feriados, feriados facultativos e dia especifico na semana;
4.1.45.Sistema deve ter mecanismo de envio de e-mail para o colaborador
ap6s marcacgdo de ponto, aprovacdo ou negacdo de solicitacdo efetuada sem
necessidade de configuracdo de um servidor de e-mails oriundo da
CONTRATANTE;
81 4.1.46.Sistema deve ser criptografado de acordo com o protocolo HTTPS;

4.1,47.Possuir ferramenta para gerenciamento das solicitacées onde podemos
82 aprovar/negar de forma individual ou coletiva, visualizar os atestados
anexados a solicitacdo, visualizar justificativa do colaborador;
4.1,48.Possuir ferramenta dentro do sistema para interacdo entre gestores e DP
para sanar duvidas sobre a solicitacdo realizada pelo servidor;

72

73

76

77

78

80
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4.1.49.Possuir painel gerencial de ocorréncias podendo ser filtrado por
periodo e por ocorréncias, podendo ser parametrizada a partir de um valor
inicial e prover ferramentas para abono em lote, emissado de relatérios em PDF,
CSV, ODS, ODT e afins;
85 4.1.50.Possibilitar a inser¢ao de abonos parciais;
4.1.51.Sistema deve possuir ferramenta que valide a insercdo de justificativas
86 para o servidor, impedindo que a justificativa seja utilizada mais de uma vez
no dia, abonando valores distintos.
4.1.52.Sistema deve possuir ferramenta que valide a insercédo de justificativas
para o servidor, de acordo com o estipulado pelo RH, ou seja, se 0 prazo
maximo para o servidor justificar o abono for de 48h00, caso ultrapasse esse
periodo, o sistema n&o aceitara a inser¢do de nova solicitacéo.
4.1.53.0 cadastro do servidor deve conter todo histérico da vida publica,
sendo elas: trocas de Secretaria, cargos, locais de trabalho, horarios de
trabalho, trocas de escala, especialidades, centro de custo, foto do colaborador,
documentos adicionais;
4.1.54.0 cadastro de colaboradores deve gerenciar as biometrias cadastradas,
dados pessoais, foto do colaborador, permissées individuais para marcagao de
ponto via sistema ou aplicativo, podendo ser determinado por: periodo,
Secretdria que o colaborador é responsavel, locais de trabalho que o
colaborador é responsavel, cadastro de nome social, cadastro de senha para
marcacéo e etc;
4.1.55.Possuir no cadastro de competéncias mencionado qual o més
referencial serd utilizado, podendo ser utilizado més anterior ou subsequente;
4.1.56.Possibilitar o cadastro de feriados facultativos; E controlar se esse
feriado sera considerado extra ou ndo;
4.1.57.Permitir que no espelho ponto o gestor possa verificar saldo de banco
de horas do colaborador de forma sintetizada, demonstrando o saldo anterior
ao periodo pesquisado, o saldo do periodo pesquisado, saldo atual horas a
vencer e horas vencidas; £3
4.1.58.Possuir Painel monitor de presenca atualizado a cada 1 minuto
identificando os colaboradores presentes, com atraso e falta, identificando por
local de trabalho, matricula, Secretéria, e informando ajornada a ser realizada,
marcacdes realizadas ou néo;
4.1.59.Possuir mecanismo de seguranca, ao marcar o ponto fora do raio
94 determinado, onde a marcagdo devera ser identificada e passar por auditoria
do gestor para que a marcagao seja inclusa no espelho ponto;
4.1.60.Sistema deverd possuir recurso de seguranca onde ndo permita
quaisquer edicdes em dias posteriores (préximo dia) ao atual, no espelho
ponto, tal recurso se faz necessario para inibir a previa inser¢do de dados em
dias futuros no espelho ponto do servidor.
4.1.61 .Dashboard (painel com graficos) de acompanhamento em tempo real
de faltas, faltas por dia, faltas por Secretaria, falta integral, faltas integrais por
més, faltas por género, colaboradores com mais falta, atrasos, atrasos por dia,
96 atrasos por Secretaria, atrasos por periodo (entrada, intervalo e saida),
funcionarios com maior quantidade de atrasos, absenteismos, absenteismos @_%
por Secretéria, funcionarios com maior quantidade de absenteismos, abonos
por dia, Secretaria com maior quantidade de abono, quantidade de abonos por
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més, colaboradores com mais ocorréncias de abono, justificativas mais
utilizadas para abono, géneros com maior quantidade de abono, quantidade de
extras autorizadas e ndo autorizadas por dia, quantidade de extras
autorizadas/ndo autorizadas por Secretaria, extras autorizadas/ndo autorizadas
por género, extras autorizadas/ndo autorizadas por colaboradores, déficit de
intervalo por dia, excesso de intervalo por dia, painel de funcionarios com
excesso de intervalo, painel de funcionarios com déficit de intervalo,
afastamentos por dia, afastamentos por Secretdria, afastamentos por més,
colaboradores com maior quantidade de afastamentos, afastamentos por
género.
4.1.62.Dashboard deve dispor de ferramenta para filtro com data inicio e data
97 fim, competéncia, podendo ser filtrado por valor maior ou menor da
ocorréncia, Secretaria, empresa, horario e justificativa utilizada.
4.1.63.0 espelho ponto deve gerenciar no minimo 10 marcages realizadas,
expandindo o espelho ponto para mais marcagfes, caso necessario;
4.1.64.Possibilitar a importacdo de registros no formato AFD e layout
personalizado de arquivo;
4.1.65.Possuir painel de monitoramento dos equipamentos online, informando
100 o status de conexdo e operacdes realizadas além do monitoramento de pessoas
cadastradas, biometrias, registros realizados e status da meméria;
4.1.66.Possuir recurso de exportacdo em arquivo .TXT para importacéo via
USB de colaboradores e biometrias;
4.1.67.Possuir indicador de solicitacdes quando gestor efetuar o LOGIN,
quantificando as solicitacfes pendentes de forma numeral e atualizada em
tempo real conforme solicitagbes vdo sendo aprovadas/negadas, quantificador
deve ser exibido sempre independente dos menus acessados;
4.1.68.Possuir recurso onde o colaborador solicite ao seu gestor a inclusdo de
abonos ou outros ajustes no ponto, considerando um determinado prazo para
aprovacdo, caso prazo seja ultrapassado o sistema deve recusar a insergao de
nova solicitacéo; £3
4.1.69.Possuir relatério de LOGINS no sistema, identificando os horéarios de
104 LOGIN e LOGOFF e tentativas incorretas de acesso, registrando data e hora
e o IP de acesso;
4.1.70.0 sistema deverd possuir ferramenta para afericdo das marcagdes sendo
105 elas realizadas via sistema, equipamento ou celular informando em caso de
marcacéo via celular a latitude/longitude da marcacéo e a foto do colaborador;
4.1.71 .Possuir gerador de graficos e relatérios pelo proéprio sistema, com
106  possibilidade de criar relatérios e graficos personalizados e exportar para
varios formatos;
4.1.72.0 sistema deve controlar banco de horas ilimitados, podendo ser criado

98

99

101
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wn ©°
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107 mais de um banco com prioridades diversas para o0 mesmo colaborador;
4.1.73.0 banco de horas deve possuir regras de limites de horas por dia,
semanal e mensal em ocorréncias de débito e crédito, multiplicagdo de horas

108 pelo percentual e multiplicagdo de extra por percentual somente quando banco

positivo, notificacdo quando limites forem atingidos. Possuir regras
individuais para dias Uteis, sdbados, domingos, feriados, feriados facultativos &%
e possuir opgdo para configuragao de dias especificos;

Pagina 24 de 29
Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNP3 46.582.18S/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br/ (13)3864-6400 ]_D

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga - SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 - Insc. Estadual Isenta
www.jacupiranga.sp.gov.br/ (13) 3864-6400


http://www.jacupiranga.sp.gov.br
http://www.jacupiranga.sp.gov.br

Edital do Pregdo Eletrdnico N° 051/2023 - Folha n° 61

PREFETURADE  ADMINISTRACAO

" REERAGS  ADMINISTRAGAO

4.1.74.No espelho ponto devera possuir recurso onde 0 gestor possa verificar

0 saldo total de banco de horas do colaborado de forma sintetizada,

demonstrando O saldo anterior ao periodo pesquisado, O saldo do periodo

pesquisado, saldo atual, horas a vencer e horas vencidas;

4.1.75.Espelho ponto deve conter as seguintes funcionalidades: Insercédo de

marcacdo, inser¢do de abonos parciais ou completos, histérico de alteragdo

identificando O usuéario de alteracédo a data e hora e O que foi alterado, faltas

em dias, local das marcacdes, opgdo para ocultar ou exibir colunas adicionais,

horas trabalhadas, carga diaria, total de hora extra, extra noturno, extra de

intervalo, atrasos, abonos, adicional noturno, DSR, desconto de DSR, saldo

do banco de horas, saldo do dia no banco, intervalo realizado, déficit de

intervalo, extra ndo autorizado, troca do tipo de dia (Folga ou dia de trabalho),

botdo de agdes permitindo fechar O ponto, trocar horario, inserir afastamento,

autorizar hora extra, saldo do banco de horas e etc;

4.1.76.Sistema deve permitir diversas rotinas simultaneas do mesmo usuario

111 logrado, podendo ser realizada em mais de um navegador ou abas abertas em
mesmo navegador;

112 4.1.77.Permitir O cadastro on-line de equipamentos;

4.1.78.Permitir O envio e exclusdo de funcionarios para os equipamentos de

forma individual ou em massa.

4.1.79.Possibilitar a coleta e identificagdo de digitais através de equipamento

Coletor de Biometria, possibilitando O cadastro de usuario na base do sistema;

4.1.80.Permitir O monitoramento dos status de equipamentos, operagdes

115 realizadas, quantidade de usuarios e biometrias cadastradas entre outras
informacdes;

116  4.1.81 .Permitir importacdo de dados cadastrais de servidores;

4.1.82.Permitir a configuracdo de data/hora para um ou varios equipamentos

simultaneamente;

118  4.1.83.Permitir a configuragdo de horéario de verédo;

4.1.84.Permitir O controle e monitoramento de diversos status do equipamento £3

109

110

113

114

117

119 de forma online;

120 4.1.85.Permitir identificar a origem da marcacgdo efetuada pelo servidor, se
realizada em reldgio ponto, sistema ou mobile;

121 4.1.86.Permitir O cadastro de justificativas, delimitando limite de uso, por
quantidade de vezes e por més, podendo O ano ser considerado integral ou néo;

122 4.1,87.Possibilitar a criacdo de afastamento Gnico para diversos colaboradores
dentro do mesmo periodo;

123 4.1.88.Permitir 0 cadastro de infinitos tipos de afastamentos, como férias
licenca maternidade, licenca prémio, LTS e outros;
4.1.89.Deve permitir O acesso ao sistema através de computador, tablet,

124 celular ou qualquer outro dispositivo compativel e com acesso a internet para
que 0 colaborador possa visualizar seu ponto, realizar as manutencgdes de seu
ponto e assinatura digital;

125 4.1.90.0 Sistema devera possuir gerenciamento remoto das biometrias,
devendo receber e enviar estas, de acordo com O local de trabalho do servidor;

126 4.1.91.Deveréa possuir sistema com permissdo de assinatura eletrénica para 0

espelho do ponto.
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4.1.92.Permitir aos gestores, a possibilidade de trocas de horéarios, de locais
127  de registro de frequéncia, de habilitacdo para marcacao via sistema/mobile e
outras de forma individual e em lote.
4.1.93.Possuir configuracdo para selecionar o perfil Secretario para um
usuéario, sendo necessario que a solicitacdo efetuada pelo servidor passe por
aprovacdo inicial de seu chefe imediato, e ap6s aprovacdo do Secretario a
solicitacdo passe a integrar o espelho ponto do servidor, realizando assim o
ajuste solicitado. O perfil de Secretario deve também ter o poder de abstencéo
128  de resposta, levando em consideracéo a resposta do chefe imediato, ou seja, o
chefe imediato decide se a solicitagdo devera ser aceita ou recusada. O Perfil
do Secretario pode validar também uma negativa do chefe imediato, ou seja,
uma vez que o mesmo é superior do chefe imediato, em caso da negativa do
chefe imediato, o perfil do Secretario ainda sim podera aceitar e seré validada
a solicitacéo.
4.1.94.Possuir ferramenta para importagdo de afastamentos, com layout fixo
definido pelo sistema de ponto web, via arquivo em formato TXT ou CSV.
4.1.95.Possuir funcionalidade onde seja possivel delegar a abertura do ponto
pelo gestor ou somente pelo administrador do sistema.
4.1.96.Caso haja solicitagdes pendentes no espelho ponto do servidor, o
sistema deve disponibilizar para o gestor de ponto, op¢des para validacéo da
131 solicitacdo onde ele pode optar para que o sistema informe que ha solicitagdes
pendentes e nao fechar o ponto, fechar o ponto e negar as solicitacdes
pendentes ou manter as solicitacdes e fechar o ponto assim mesmo.
4.1.97.Em caso de validacdo em niveis hierarquicos, o sistema deve dispor de
configuracdo onde possa ser definido quantidade de dias para retomo a
132 solicitacdo do servidor de acordo com o solicitado pelo servidor ao seu chefe
imediato e superior, caso seja expirado os dias definidos, a solicitacdo sera
tratada somente pelo primeiro nivel superior, no caso o chefe imediato.
4.1.98.Possuir ferramenta onde seja realizado a simulacdo de horas extras,
aplicada ha um percentual para estudos e projecdo estimada da quantidade de
horas a ser realizadas por um determinada Secretaria dentro de um periodo
pré-definido pela gestdo, podendo ser aplicado um percentual geral e
133 percentual individual para cada Secretaria. A previsdo de horas devera exibir
o total de extras ja realizados dentro do periodo, o percentual utilizado, o
resultado do célculo com o percentual aplicado, diferenca entre o total
realizado e o total geral. Tal céalculo deve ser exportado em formatos como
PDF, CSV, etc.
5.1.Possuir funcionalidade de controle de marcag6es via aplicativo Android e
iOS, permitindo delimitar um raio onde as marcacdes podem ser realizadas;
5.2.Possuir mecanismo de seguranga, ao marcar o ponto fora do raio
determinado a marcacdo deverd ser identificada como marcacéo fora do raio,
135 e ser direcionada para que o gestor/administrador possa validar ou ndo a
marcacdo, se a devolutiva for positiva, a marcagdo passara a integrar ajornada
do servidor;
5.3.Possuir funcionalidade de controle de marcacdes permitindo delimitar um
136  periodo, data inicio e fim em que as marcagfes podem ser realizadas via &%
sistema e via aplicativo;

129

130
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5.4.Permitir o registro de ponto através de tablet ou celular, com foto do
colaborador.
5.5.Permitir o registro offline em caso de trabalho externo em local onde a

137 . ) S

internet é fraca ou inexistente;

5.6.Permitir configuracéo individual ou coletiva se os colaboradores podem
138 ou ndo realizar: marcagdo de ponto, realizar solicitacdes, enviar atestados via

aplicativo ou se somente poder&o assinar o ponto e visualizar as marcagdes
realizadas;
5.7.A0 registrar o ponto, informar o colaborador se a marcacgao foi realizada
139 com sucesso e enviar comprovante por e-mail ao colaborador, conforme
cadastrado no sistema.
5.8.0ferecer funcionalidade para controle e liberacéo de acesso aos servidores
que serdo autorizados a utilizar a versdo mobile pararegistro de frequéncia.
141 5.9.Permitir limitar registro de frequéncia para mobile por periodo e locais
5.10.Permitir o envio de requerimentos de abonos, atestados e esquecimentos
142 via aplicativo mdvel, possibilitando selecionar o dia e anexar fotos e
comprovantes via aplicativo;
5.11.Possuir funcdo de assinatura de ponto através do aplicativo, além do
portal servidor.
6.2 Cabecalho contendo o titulo "Comprovante de Registro de Ponto do
Trabalhador';
145  6.3.NUmero Sequencial de Registro - NSR;
146  6.6.1dentificacdo do trabalhador contendo nome e CPF;
147  6.7.Data e horario do respectivo registro;
6.10.Assinatura eletrénica contemplando todos os dados descritos nos incisos

140

143

144

148 -

l'a VI, no caso de comprovante impresso.

7.1.0 sistema devera ser hospedado em banco de dados de formato aberto,
149 sendo homologado nos seguintes bancos de dados: MySql, Postgree, SQL

Server, Oracle ou MariaDB, sendo a CONTRATADA responsavel pela
hospedagem; £3
7.2.0 servidor de gerenciamento e base de dados devera comportar o volume
150 de dados de todos os relégios instalados e dos que vierem a ser instalados pela
CONTRATANTE;
151 7.3.Possuir integracéo total com LDAP;
7.4.0 sistema deve ser compativel com o0s navegadores de internet Chrome,
Firefox, Edge, Vivaldi;
7.5.Deve ser compativel com ambiente multiusuarios e multi empresas
permitindo assim a realizacdo de diversas tarefas ao mesmo tempo;
154  7.6.Permitir acessos ilimitados e simultaneos;
7.7.0 software devera receber arquivo AFD ou layout personalizado em caso
de alguma unidade ndo possuir internet no local;
7.8.0 software deverd integrar ao sistema de folha de pagamento com arquivo
156 em formato TXT, havendo possibilidade de integracdes via AP1 aberta para
com outros sistemas;
7.9.Interface e integracdo com folha de pagamento: selecionar quais 0s
157  eventos disponiveis no sistema de ponto web que deverdo ser enviados para a
folha de pagamentos, permitir ao usuario definir o calculo do DSR de acordo

152

153

155
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com a realidade da CONTRATANTE, possibilitar a utilizacdo de regras para

efetuar calculos especificos, permitir a exportacdo das informacdes geradas

(ocorréncias) através de um arquivo txt ou csv, cujo layout devera definido

pelo sistema de folha de pagamento existente, utilizado pela Prefeitura;

7.10.0 sistema devera possuir através de menu: material de integragdo com

exemplos praticos de usabilidade e exemplos de cédigo.

159  7.2.1 .Cadastro de perfis de usuérios e senhas para acesso ao sistema;
7.2.2.Controle de acesso pelo nivel hierarquico e natureza da operagdo, dessa

160 forma o usuario somente podera ter acesso as funcdes liberadas para o seu
perfil;

161 7.2.3.Permitir o cadastro de usudrios para acesso aos reldgios ponto.

162  7.2.4.Disponibilizar mecanismo de recuperacdo de senha.

163 7.4.1.0 sistema deverd detectar atividades ndo autorizadas em seus dados;

7.4.2.Garantir que o0s usuarios executem apenas atividades que foram

explicitamente autorizadas;

7.4.3.Possuir recurso de seguranca que bloqueie o login em caso de tentativas

165 falhas, em caso de suspensdo proviséria por um periodo e em caso de

desligamento do colaborador;

7.4.4Deverd possuir politicas reforcadas de senha como a utilizagdo de

caracteres especiais;

7.4.5.Possuir funcéo de seguranga que faca o logoff por inatividade do usuério

em tempo determinado pela CONTRATANTE.

158

164

166

167

25. DA PROTEGAO DE DADOS

25.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar em conformidade com
a Legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de &rgéos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018. No manuseio dos dados a
CONTRATADA devera:

a) Tratar os dados pessoais a que tiver acesso apenas de acordo com as instrugdes da
CONTRATANTE e em conformidade com estas clausulas, e que, na eventualidade, de ndo mais
poder cumprir estas obrigacdes, por qualquer razdo, concorda em informar de modo formal este fato
imediatamente a CONTRATANTE, que tera o direito de rescindir o contrato sem qualquer dnus,
multa ou encargo.

b) Manter e utilizar medidas de seguranca administrativas, técnicas e fisicas apropriadas e
suficientes para proteger a confidencialidade e integridade de todos os dados pessoais mantidos ou
consultados/transmitidos eletronicamente, para garantir a protecdo desses dados contra acesso nao
autorizado, destruicdo, uso, modificacdo, divulgacdo ou perda acidental ou indevida.

c) Acessar os dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por sua permissdo de acesso
(autorizacéo) e que os dados pessoais ndo podem ser lidos, copiados, modificados ou removidos sem
autorizacdo expressa e por escrito da CONTRATANTE.

d) Garantir, por si prépria ou quaisquer de seus empregados, prepostos, soécios, diretores,
representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos dados processados, assegurando que
todos os seus colaboradores prepostos, sécios, diretores, representantes ou terceiros contratados que
lidam com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE assinaram Acordo de
Confidencialidade com a CONTRATADA, bem como a manter quaisquer Dados Pessoais %‘1%)
estritamente confidenciais e de nédo os utilizar para outros fins, com excecdo da prestacédo de servicos :

a CONTRATANTE. Ainda, treinara e orientara a sua equipe sobre as disposicdes legais aplicaveis

AOH

rereamo
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em relacdo a protecdo de dados.
e) Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excecdo da prévia autorizagdo por
escrito da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de cépias,
resumos, compilagdes, extratos, andalises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma
reflitam referidas Informagoes.
f) Caso aCONTRATADA seja obrigada por determinacédo legal a fornecer dados pessoais a uma
autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome as medidas
que julgar cabiveis.
g) A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas a
respeito de:
a) Qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protegéo
de Dados Pessoais pela CONTRATADA, seus funcionarios, ou terceiros autorizados;
b) Qualquer outra violacdo de seguranga no a&mbito das atividades e responsabilidades da
CONTRATADA.
h) Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, 0o CONTRATANTE, para a
execucdo do servigo objeto deste Termo de Referéncia, terd acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderegos eletrdnico e
residencial, e cdpia do documento de identificacéo.
i) A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.
j) A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de ordem
moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou penalidade
imposta 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do descumprimento pela
CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto a protecdo e uso dos
dados pessoais.

ON

Jacupiranga, 02 de Agosto de 2.023.

NOag

£3
Wi ilson Pontes Junior Edinalva Freitas Farias Ramos
Chefe da Secédo de T.I Chefe Da Secdo De Protocolo, Expediente,
Matricula n'* 4421 Arquivo E S.1.C.
Matricula 4091-1
Juliana Durau Pires Da Costa
Secretaria Municipal De Administragdo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para Outsourcing da gestao de frequéncia dos servidores
da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

2. NECESSIDADES DA CONTRATAGAO

Hoje o municipio possui diversos profissionais das mais variadas especialidades e niveis
hierarquicos, sendo fundamental registrar o ponto desses servidores, garantindo os direitos dos
mesmos e atendendo a portaria 671/21 do Ministério do Trabalho. Deste modo gerenciar a frequéncia
de trabalho de forma mais eficaz, trard mais seguranca tanto para o Municipio quanto para os
servidores.

A contratacdo de uma empresa especialista em Gestdo de pessoas para realizar atividades que
o 6rgdo, hoje, ndo tem conhecimento ou infraestrutura para executar, mas cujos servicos s&o
necessarios e essenciais se faz necessario, e com isto haverd a diminuicdo de custos com
infraestrutura, processos e colaboradores. Pois ndo ha a necessidade de criar um departamento, alterar
as estruturas do escritério e nem de contratar profissionais especializados. Dessa forma a prefeitura
economizara com infraestrutura e pessoal e ainda podera dispor de especialistas e tecnologia que nao
existem em seu empreendimento. Esta contratacdo tem como objetivo designar servicos a terceiros,
sendo que este trabalho demanda de equipamentos e méo de obra especializada. Assim os servidores

publicos poderdo se concentrar e otimizar os seus afazeres, aos quais foram designados. 2
Atualmente a Prefeitura Municipal de Jacupiranga possui cerca de 700 servidores, devido a

complexidade de todas as suas secretarias e unidades em diversos pontos da cidade (localidades) e g3

por contar com centenas de servidores, precisa contratar tal gestdo e tecnologia e a solu¢do em forma

de Outsourcing é indispensavel para garantir e manter a solugdo funcionando em tempo integral e,

sempre, atualizado com as marcaces dos servidores, bem como 0s servigos, que viabilizam e

otimizam as atividades desta municipio, e mantem em pleno funcionamento todo a Gestdo de

frequéncia dos servidores, atendendo as expectativas de todos as nossas secretarias.

3. AREA REQUISITANTE

3.1. Local: Secretaria Municipal de Administracgéo.

3.2. Solicitante: Juliana Durau Pires da Costa.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO c<r

4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigcos comuns, por possuir %

padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente, encontradas no mercado. 1

(Art. 6, XL1 da Lei 14.133/2021).
4.2. A vista disso, a licitagdo sera realizada na modalidade Pregdo Eletrénico.

4.3. E vedada a participagdo de empresas conforme o previsto no art. 14, da Lei 14.133/2021), além ©9
de: que estiverem reunidas em consorcio. & B
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4.4. Documentos a serem exigidos em Edital levando em considera¢ao ao disposto no art. 70 da Lei
14.133/2021):

4.4.1.Habilitacdo juridica: ato constitutivo (art. 66 da Lei 14.133/2021).

4.4.2.Habilitacao fiscal e Trabalhista: (Art. 68, da Lei 14.133/2021).

4.4.3.Habilitacdo econdmico-financeira: Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante. Se, na certiddo apresentada, constar distribuicdo de processo de
recuperacgdo judicial e/ou extrajudicial, a licitante deverd apresentar o plano de recuperacédo
devidamente homologado pelo juizo competente, em conformidade com a Simula n° 50, do TCE/SP.

A licitante devera comprovar, na data de apresentacdo da documentagdo, possuir capital social
integralizado correspondente a 10% (dez por cento) do valor total proposto para a contratagéo.

4.4.4. Qualificagdo Técnica: Apresentacdo de atestado de desempenho anterior em atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacéo,
conforme simula n°24 do TCE, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
demonstrando que foram cumpridas corretamente suas obrigacdes contratuais, contendo em seu corpo
a razdo social, endereco completo, telefone e CNPJ/MF, da empresa fornecedora do atestado, bem
como a data, assinatura e identificagdo do assinante, observadas as demais exigéncias constantes no
edital. Considerar-se-a4(40) compativel(is) o(s) atestado(s) que comprove(m):

* A locacdo de relégio de ponto biométrico, com quantitativo minimo 50% do exigido no edital;

* A locacdo de software de tratamento de ponto em nuvem, com quantitativo minimo 50% de

usuarios exigido no edital;

« A prestagdo de servicos Outsourcing, aceitando a prestagdo de servico de assisténcia técnica

“on-site” de, no minimo, 50% da quantidade de reldgios de ponto solicitados em edital;

« Prestacdo de Servico de implantacdo: treinamento e instalagéo. t
~ - A . . . - s - s . . o
Para comprovacéo da exigéncia prevista no item acima, serd aceita a somatoria do quantitativo de ¥ W
funcionarios ativos gerenciados, desde que por intermédio de um Unico sistema.
A LICITANTE deve disponibilizar todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados ofertados na presente licitacdo, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco
atual da contratante e local em que foi entregue os produtos, sendo que estas e outras informagoes
complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO | PESQUISA DE PRECO
5.1. Na pesquisa de preco observou-se os parametros previsto no art. 23, 1da Lei 14.133/2021 de
forma ndo combinada.
6. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
6.1. Vislumbramos ser essa solucdo existente no mercado a mais adequada e vantajosa para o <
atender as necessidades do caso concreto para manter em funcionamento as atividades %
finalisticas desta secretaria. ?
7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
ITEM DESCRIGAO TECNICA UND QTDE
& 1
1 Locacdo de Relégio de Ponto (Conforme Edital). UNIDADE 45 o B
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Locacdo de software de gerenciamento (Conforme Edital).

Para 700 usuarios

Implantacao, Instalagédo e treinamento (Conforme Edital -

3 sV

cobranca Unica). oL
4 Licenca adicional REP-P. (Contratacdo sob demanda). SV 70
5 Mddulo wifi para conexao dos equipamentos (Contratagao sob sV 45

demanda).

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A Estimativa do Valor da Contratacdo é de R$ R$ 220.483,87 (Duzentos e vinte mil quatrocentos
e oitenta e trés reais e oitenta e sete centavos), obtida a partir de pesquisas de precos por contratagdes
semelhantes.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Espera-se com a presente contratacdo suprir as necessidades das Secretarias Municipais de
Jacupiranga;

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO ¢
Considerando que o parcelamento é a regra e que a sua ndo ocorréncia deve ser justificada, entende Q ﬁ
que este ndo se aplica a contratacdo pretendida por se tratar de solugdo Unica.

Desta forma, entendemos que o parcelamento ndo é tecnicamente vidvel por se tratar de itens
correlatos e intrinsecamente relacionados. Os equipamentos e a instalacdo sdo intimamente ligados e
necessariamente devem ser fornecidos pela mesma empresa de forma a garantir compatibilidade,
garantia e suporte técnico da solucéo.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

11.1. Elaboracéo de termo de referéncia.

11.2. Autorizagdo da autoridade competente.

11.3. Elaboracéo de Edital.

11.4. Processamento da licitacéo.

11.5. Contratacao.

11.6. Em relacdo a solugdo definida ndo se vislumbra necessidades de tomada de providéncias de
adequacdes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
12.1. N&o serdo causados impactos ambientais.

H@:@/\

13. MAPEAMENTO DE RISCOS
13.1. Fase de planejamento:
13.1.1. Risco 1: erro na elaboracdo do orcamento, formacéao de preco, estimativo da planilha de

custo. Q%

78
13.1.1.1.Dano: Atraso na contratacdo, com retificacdo do ETP e TR. Indicios de sobre prego
ou orgamento subestimado.
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13.1.1.1.1. Acdo preventiva: Secretaria deve realizar levantamento e conferir as
informacdes antes do envio ao setor de licitagdes.

13.1.1.1.2. Acéo de contingéncia: Setor de licitacdes realiza uma nova conferéncia no
ETP, TR e orgamento apresentado.

14. PRAZO DA VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia do contrato decorrente desta licitacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da lei 14.133/2021. Em havendo a prorrogagio
contratual, adotar-se-a para correcdo o indice oficial IPCA ou outro que venha a substitui-lo.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

14.1. O presente estudo técnico preliminar evidencia que a contratagdo da solucdo descrita, se mostra
tecnicamente viavel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, DECLARO SER
VIAVEL a contratagdo pretendida.

Jacupiranga, 02 de Agosto de 2.023.

Juliana Durau Pires Da Costa
Secretaria Municipal De Administracéo

(&
. . . 9*0
Edinalva Freitas Farias Ramos la

Chefe Da Secdo De Protocolo, Expediente, Arquivo E S.1.C.
Matricula 4091-1
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL FINAL

PREGAO ELETRONICO N. ® 051/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °: 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
Comisséo de Pregéo Eletrénico

Prezados Senhores:

Apresentamos pelo presente TERMO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL, as condi¢bes para o fornecimento do
objeto do presente certame que refere-se a Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestao
de frequéncia dos servidores da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e
softwares, conforme especificagbes e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo I) e na presente
Proposta Comercial Final, que integram o Edital supra, independente de transcri¢do, apresentados em atendimento
ao chamamento do Edital da licitagdo na modalidade de Pregdo Eletrénico; nos valores dispostos na tabela abaixo:

LOTE UNICO - CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA OUTSOURCING DA GESTAO DE FREQUENCIA DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, INCLUINDO LOCAGAO DE HARDWARES E SOFTWARES.

PRECO
TDE TDE MEDIO
ITEM MENSAL A?\IUAL APRES DESCRICAO MARCA* RS UNIT. RSTOTAL ORCADO
’ MENSAL 12 MESES
ESTIMADA ESTIMADA ( ) ( ) TOTAL LOTE
(APROX.)
LOCACAO DE RELOGIO DE
1
45 540 UNIDADE PONTO (CONFORME EDITAL)
LOCACAO DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO. PARA 700
2 p
1 12 MENSALIDADE USUARIOS. (CONFORME
EDITAL)
SERVICO DE IMPLANTAGCAO,
INSTALACAO E TREINAMENTO
3
1 1 SERVIGO (CONFORME EDITAL
COBRANGA UNICA).
LICENCA ADICIONAL REP-P.
4 70 840 SERVICO (CONTRATACAO SOB
DEMANDA).
LOCAGAO MODULO WIFI PARA
5 45 540 UNIDADE CONEXAO DOS EQUIPAMENTOS

(CONTRATAGAO SOB DEMANDA)

* INSERIR “MARCA PROPRIA/SERVICO PROPRIO” QUANDO SE UTILIZAR NO NOME DA EMPRESA COMO MARCA NA PLATAFORMA BLL, DE MODO A
NAO HAVER A IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES NO SISTEMA.

e O Prazo de validade da presente proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura dos
envelopes.

» Prazos de entrega/Prestacdo de Servigos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

« Forma de entrega/execucdo: a entrega dos produtos/servicos cujos precos serdo registrados no presente
procedimento pelo periodo de 12 (doze) meses, sera parcelada e devera ser solicitada ao FORNECEDOR, mediante
o envio do empenho e/ou pedido, expedido pela secdo competente do ORGAO GERENCIADOR.

» Locais de entrega/prestagdo de servicos: Conforme Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

+ Pela presente proposta, colocamos nossa empresa a disposicéo do Orgdo Gerenciador, para a assinatura da Ata
de Registro de Pregos/Contrato, estando dispostos a iniciarmos o fornecimento dos produtos, apés o pedido emitido
pelo setor competente do Orgdo Gerenciador, nos termos e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

» Pela presente proposta, aceitamos as condi¢Ges de pagamento, nos termos dispostos na clausula 20 do edital.
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* Eu, (nome completo e qualificagdo do representante legal da empresa), RG n° , CPF/MF n.° ,

(ou cargo / funcdo na empresa), DECLARO pela apresentacdo da presente proposta, sob as
penalidades legais, em nome da empresa (razéo social da empresa, CNPJ/MF n.° , Inscricdo Estadual
n° e endereco da sede), que tomei conhecimento e concordo em fornecer o objeto da presente licitacéo

conforme detalhamento disposto no anexo | - Termo de Referéncia e que, nos precos dispostos acima, encontram-se
incluidos, além do lucro, todos os custos diretos e indiretos, bem como quaisquer outras despesas, inclusive as
relativas ao transporte das mercadorias até o local de entrega estabelecido pelo Orgdo Gerenciador, impostos,
tributos de qualquer natureza e todas as demais despesas relacionadas com o fornecimento das mercadorias
constantes de nossa proposta, objeto da presente licitacdo; bem como efetuaremos a substituicdo imediata e
totalmente as nossas expensas, caso as mercadorias apresentem qualquer avaria durante o transporte, ou qualquer
outra divergéncia quanto ao item cotado em nossa proposta.

* Declaro ainda que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas

Local e data

Assinatura do Representante.
Razdo Social da Empresa

Nome Completo do Representante da Empresa
CARIMBO (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA):
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO / ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2023
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

Aos......... dias do més de...... do ano de dois mil e vinte e trés, na cidade de Jacupiranga, Estado de S&o Paulo, a
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, pessoa juridica de direito publico sito a Avenida Hilda Mohring
Macedo, N° 777 - Vila Elias - Jacupiranga/SP, inscrita no CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 representada neste ato pelo
PREFEITO MUNICIPAL, Senhor ROBERTO CARLOS GARCIA, brasileiro, natural de S&o Paulo/SP, casado, portador
do RG. N° 13.XXX.XXX-1/SSP/SP, e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas CPF/MF sob 0 n° 060.XXX.XXX-95,
residente e  domiciliado nesta cidade de  Jacupiranga/SP, doravante  denominado ~ ORGAO

GERENCIADOR/CONTRATANTE, a empresa: , Sito na ,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda CNPJ/MF sob o
n° , representada neste ato por , inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
sob o n° , (cargo que ocupa na empresa), doravante denominado

FORNECEDOR/CONTRATADA; para proceder, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e
demais legislacéo aplicavel, em face da classificacdo das propostas apresentadas no Pregdo Eletronico n° 051/2023
Processo Administrativo n° 200/2023, resultado da licitagdo, publicado no Diario Oficial e Homologado pelo Prefeito
Municipal de Jacupiranga, firmam o presente contrato/ata de registro de precos mediante as clausulas e condi¢Ges
que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO REGISTRO DE PRECOS

1.1 O presente instrumento de Ata de Registro de Precos tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo
locacdo de hardwares e softwares, conforme especificacdes e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo 1) e na Proposta Comercial Final (ANEXO Il), que integram o edital que deu origem a presente formalizacao,
conforme itens, precos e marcas constantes da presente ATA/CONTRATO, nos termos e condi¢des negociados a
partir da proposta comercial do FORNECEDOR; sendo que os documentos citados acima passam a ser parte
integrante do presente instrumento, independente de transcrigdo.

1.2 A assinatura do presente instrumento pelas partes, ndo gera para 0 ORGAO GERENCIADOR a obrigatoriedade
em contratar (no caso de contratagdo através da modalidade SRP).

1.3 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitacéo;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. A Ata de Registro de Precos (quando utilizada) tera a validade de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura,
periodo durante o qual o ORGAO GERENCIADOR ndo sera obrigado a adquirir o produto referido na Clausula
Primeira exclusivamente pelo Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo mediante outra licitagdo quando julgar
conveniente, sem que caiba recursos ou indenizagdo de qualquer espécie as empresas detentoras, ou, cancelar a
Ata, na ocorréncia de alguma das hipdteses legalmente previstas para tanto, garantido ao FORNECEDOR, neste
caso, o contraditorio e a ampla defesa. Em conformidade ao Art. 84 da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado 0 preco vantajoso.

2.2. A Prefeitura Municipal de Jacupiranga utilizar-se-a das Atas de Registro de Pregos decorrentes deste certame,
respeitadas, no que couber, as condigBes e as regras estabelecidas na Lei n.° 14.133/2021 e demais atualizag@es,
relativas as compras pelo Sistema de Registro de Precos.
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2.3 - O Contrato (quando utilizado), permanecera valido por um periodo de 12 (doze) meses, contados da data
especificada na "Ordem de Inicio dos Servigos”, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

231 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

2.3.2 Desta forma, em conformidade ao § 4° do Art. 91 da Lei Federal n° 14.133/2021, “antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado,
consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas ejunta-las ao
respectivo processo".

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA/PRESTACAO DOS
SERVICOS DO OBJETO DA LICITACAO

3.1. Os produtos/servicos deverdo ser entregues/prestados nos locais e horarios a serem indicados pela
municipalidade de acordo com o ANEXO |- Termo de Referéncia.

3.2. No caso de entrega de produtos: Os produtos cujos precos sdo registrados pelo presente procedimento,
deverdo ser entregues parceladamente, conforme programacdo e solicitacdo emitida pela se¢do competente,
atendendo as necessidades dos Departamentos e Secdes solicitantes do ORGAO GERENCIADOR; devendo ser
entregues e descarregados por funcionarios do FORNECEDOR nos locais a serem indicados pela municipalidade,
correndo por conta do FORNECEDOR as despesas decorrentes de embalagem, frete, carga e descarga, seguros,
mao de obra, etc.

3.2.1. O FORNECEDOR obriga-se a fornecer os produtos de acordo com as especificacbes constantes em sua
proposta, que devera ser apresentada de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia -
ANEXO |.

3.2.2. O objeto da presente licitagdo, em cada uma de suas parcelas, sera recebido provisoriamente para efeito de
posterior verificacdo da sua conformidade com as especificagbes constantes na proposta do FORNECEDOR. O
objeto devera ser entregue acompanhado da respectiva nota fiscal/fatura, no local e endereco a serem informados
pelo setor competente do ORGAO GERENCIADOR, quando da solicitacdo de entrega.

3.2.3. Em caso de ndo aceitagcdo do objeto deste Pregdo, fica 0 FORNECEDOR obrigado a retird-lo e substitui-lo no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da notificacdo a ser expedida pelo ORGAO GERENCIADOR, ou
imediatamente; sob a pena de incidéncia nas sancdes capituladas na Clausula Décima Segunda do presente
instrumento.

3.3 No caso de prestacdo de servigos: Para a execugdo dos servigos contratados, a CONTRATADA devera
disponibilizar profissionais habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da
aplicacdo das sancOes contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas
contratuais.

3.3.1. A CONTRATADA obriga-se a fornecer todos os equipamentos, utensilios e mao-de-obra qualificada,
necessarios a execugdo dos servigos, bem como todas as despesas com transportes, seguros, equipamentos de
segurancga, impostos e/ou taxas e com outras pertinentes correrdo por conta da CONTRATADA, que respondera pela
realizagéo dos servigos, independentemente da manifestagéo da fiscalizacdo exercida pelas Secretarias do Orgao
Licitante, sendo condicéo obrigatdria para a realizacéo dos respectivos pagamentos.

3.3.2. O objeto da presente licitagdo, sera recebido como "de acordo” pelos responsaveis pelas Secretarias Municipais
que se utilizardo dos servicos, ao aplicar o carimbo e assinatura no verso da Nota Fiscal, referente ao faturamento
dos servigos realizados.

3.3.3. Constatadas irregularidades na execugado do objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

a) Se disser respeito a especificagdo, rejeitad-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a
contratacéo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b) Na hipotese de substituicdo, no todo ou em parte, a CONTRATADA devera fazé-lo em conformidade com a
indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o precgo
inicialmente contratado;

c) Se disser respeito a diferenga quantitativa ou qualitativa, determinar sua complementacdo ou rescindir a
contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

d) Na hipétese de complementagdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com a indicacdo da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco
inicialmente contratado.

3.4. O ORGAO GERENCIADOR reserva o direito de adquirir no todo, ou em parte os itens/servicos do presente
instrumento licitatorio.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (Art. 92, IV, VII e XVIII)

4.1. O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s prazos e condi¢des de
concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato/Ata
de Registro de Precos.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGCAO
5.1. Nédo sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
CLAUSULA SEXTA - PRECO

6.1. O valor mensal da contratacdo € de R$......... (......), o valor da Implantacdo, Instalag&o e treinamento (cobranca
Unica) éde RS......... (..... ), perfazendo o valor total de R$...... (eer)-

6.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO (Art. 92, V e VI)

7.1 A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo FORNECEDOR, devera ser entregue juntamente com os produtos/finalizacéo
dos servicos, no local indicado pela se¢do competente do ORGAO GERENCIADOR. O documento fiscal devera ser
do estabelecimento que apresentou a proposta vencedora da licitag&o.

7.2 O pagamento da Nota Fiscal seguirda o Cronograma de Desembolso estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR,
sendo efetuado no seguinte periodo de: 30 (trinta) dias apdés a emissdo da Nota Fiscal, desde que a mesma seja
entregue, devidamente atestada, na Secdo de Contabilidade da Secretaria Municipal de Fazenda, Orcamento e
Finangas.

7.3 A CONTRATADA deverd comprovar a sua regularidade fiscal, anexando juntamente com cada Nota
Fiscal emitida, as CertidGes de Regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), pela apresentagdo da
certiddo conjunta relativa aos Tributos e Contribuicdes Federais, a Divida Ativa da Unido e a Prova de
Regularidade com a Seguridade Social (INSS), expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional da Secretaria
da Receita Federal; ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certiddo de regularidade perante a
Justica do Trabalho, pela apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, atualizadas até a data da emisséo da nota fiscal do més de sua competéncia.

74. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente do FORNECEDOR no Banco:
Agéncia n°. Conta Corrente/Pessoa  Juridica n°

7.5 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreges serdo devolvidas ao FORNECEDOR e seu vencimento
ocorrerd obedecendo ao cronograma acima citado.

7.6 Caso o dia do pagamento coincida aos sabados, domingos, feriados ou pontos facultativos, 0 mesmo sera
efetuado no primeiro dia til subsequente sem qualquer incidéncia de correcdo monetaria.
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CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (Art. 92, V)

8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em (DD/MM/AAAA).

8.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacédo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas aferig6es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nédo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagcéo entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo (no caso de contrato).

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (Art. 92, X, Xl e XIV)
9.1. S&o obriga¢Bes do Contratante:

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

9.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato/Ata de Registro de Precos e o cumprimento das obrigag6es pelo
Contratado;

9.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o Art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condig¢Bes estabelecidos no presente Contrato/Ata de Registro de Precos;

9.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato/Ata de Registro de Precos;

9.9. Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio ou outra Secdo necessaria para adogcdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

9.10. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacgOes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.

9.10.1. A Administracédo terd o prazo de 01 (um) més a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no
prazo maximo de 01 (um) més.
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9.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais (quando houver).

9.13. A Administracédo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucéo do contrato/ata de registro de precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (Art. 92, XIV, XVI e XVII)

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato/Ata de Registro de Precos e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada (quando do fornecimento de bens/equipamentos);

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega/inicio
da prestacdo dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.5. Atender as determinag6es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (Art. 137,
Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informac&o por eles solicitados;

10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.8. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato/ata de registro de
precos, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certides que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT;

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e
ndo podera onerar o objeto do contrato/ata de registro de pregos;

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

10.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as
condi¢bes exigidas para habilitacdo na licitagao;

10.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (Art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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10.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato/ata de
registro de pregos, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (Art. 116, paragrafo Unico,
da Lei n.° 14.133, de 2021):

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato/ata de registro
de precos;

10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no Art. 124, Il, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

10.18. No caso de execuc¢do de servicos (servigos ou aquisicdo de bens com a prestacdo de servicos de forma
acessoria): Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste contrato/ata de registro de pregos, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendag6es de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;

10.19. No caso de execucdo de servicos (servigos ou aquisicdo de bens com a prestacdo de servicos de forma
acessoria): Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo deste
contrato;

10.20. No caso de execucgdo de servicos (servigos ou aquisicdo de bens com a prestacdo de servigos de forma
acessoOria): Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

10.21. No caso de execucgdo de servicos (servigos ou aquisicdo de bens com a prestacdo de servigos de forma
acessoria): Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.22. No caso de execucgdo de servicos (servigos ou aquisicdo de bens com a prestacdo de servicos de forma
acessoOria): Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (Art. 92, Xl e XIlI)

11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo (Art. 96 da Lei n° 14.133/2021), devido a n&do haver
exigéncia prevista no termo de referéncia.

11.2. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21 (ndo solicitada no presente edital), a
presente contratacdo possui previsdo de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutencdo e
assisténcia técnica, conforme condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.2.1. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato/ata de registro de preco (quando da solicitacdo de
fornecimento/prestacdo de servico);

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato/ata de registro de preco que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucdo total do contrato/ata de registro de preco;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢@o do contrato/ata de registro de
preco;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato/ata de registro de prego;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato/ata de registro de prego, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (Art. 156, §82°, da Lei n° 14.133, de 2021);

i. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima deste Contrato/Ata de Registro de Pregos, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (Art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ii. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f’, “g" e “h” do subitem acima deste Contrato/Ata de Registro de Precos, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (Art. 156, 85°, da Lei n° 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1 moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite

de 15% (quinze por cento) que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

2. moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de

20% (vinte por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia (quando houver).

i. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,

de 2021.

3. compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto.

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato/Ata de Registro de Precos néo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, 89°, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang¢les previstas neste Contrato/Ata de Registro de Precos poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (Art. 156, 8§7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgéo (Art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada
ou seréa cobrada judicialmente (Art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

12.5. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.6. Na aplicacdo das sancgbes serdo considerados (Art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
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b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de
controle.

12.7 Os atos previstos como infra¢cbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacBes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (Art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato/Ata de Registro de Pregos ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (Art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021).

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do Art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgéo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (Art. 92, XIX)

13.1. O contrato/Ata de Registro de Precos se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.1.1 O contrato/Ata de Registro de Precos pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.1.2. A extingdo nesta hip6tese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagao
do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.1.3. Caso a notificacdo da n&do-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois)
meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses da data da comunicacéo.

13.2. O contrato/Ata de Registro de Pregos pode ser extinto(a) antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no Artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os Artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a rescisédo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

13.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
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13.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.3.3. Indenizagbes e multas.

13.4. A extingdo do contrato ndo configura 6ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (Art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de
2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (Art. 92, VIII)
141 No caso de utilizagdo de Pregéo Eletronico que gerarda um CONTRATO:

14.1.1 As despesas decorrentes do presente procedimento licitatorio serdo arcadas com recursos financeiros de
origem Tesouro, na dotag¢do abaixo discriminada:

UNIDADE ORGCAMENTARIA 02.03.00 - DEP./SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO - UNIDADE EXECUTORA:
02.03.01 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO - FUNCIONAL PROGRAMATICA 04.122.0008.2025.0000
ATIVIDADES DO DEPTO DE ADMINISTRAGAO - CATEGORIA ECONOMICA 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS/PESSOA JURIDICA - FICHA ORCAMENTARIA 82 - FONTE 01 - TESOURO.

14.1.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberac@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14.2 No caso de utilizagdo de Pregao Eletronico que gerard uma ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

14.2.1 Considerando que o Sistema de Registro de Precos [SRP], previsto na Sec¢ao V, do Capitulo X, da Lei n°
14.133/21, é um procedimento que garante a Administracdo a escolha de bens e servigos sob a condicdo de pretensa
contratacdo, favorecendo a diminuicdo de contratacdes diretas sem licitacdo; a DOTACAO ORCAMENTARIA sera
informada pela Secretaria Responsavel conforme solicitagdes a serem efetuadas no respectivo procedimento
licitatorio durante a sua vigéncia, sendo condigdo necessaria para a geracdo de pedido de compra/empenho e
posterior encaminhamento ao FORNECEDOR/CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO

15.1 A fiscalizagdo e acompanhamento do objeto contratado ficar4 a cargo da(s) Secretaria(s) solicitante(s), por meio
do gestor do contrato previamente designado, a quem compete verificar se a empresa esta executando corretamente
a prestacdo dos servigos/fornecimento dos bens, obedecendo ao Termo de Referéncia/Projeto/Memorial descritivo, o
Contrato/Ata de Registro de Precos e aos demais documentos que o integram.

15.2 A empresa sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Contratante.

15.3 A fiscalizagdo serd exercida no ambito dos interesses da contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo
implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes e/ou prepostos. Qualquer exigéncia da fiscalizacdo
inerente ao objeto e termos do presente instrumento devera ser prontamente atendida pela contratada, sem dnus para
a contratante.

15.4 Verificada a ocorréncia da irregularidade injustificada no cumprimento do contrato/Ata de Registro de Precos a
fiscalizagdo indicada pela CONTRATANTE adotard as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a
aplicacdo de penalidades, quando for o caso.

15,5 A CONTRATADA obriga-se a permitir a fiscalizagdo da CONTRATANTE, acesso a toda documentacédo
pertinente e todos os dados, elementos e espacos fisicos referentes a prestacdo dos servigos/fornecimento de bens,
sempre que solicitado.

15.6 Compete ainda a fiscalizacdo da CONTRATANTE, elaborar as justificativas para instrugdo dos procedimentos
gue resultarem em Termos Aditivos (no caso de utilizacdo de contrato) e as justificativas e fundamentacdes de
quaisquer outros instrumentos de alteracdo contratual, bem como sugerir normas e orientagfes visando o exato
cumprimento deste contrato/Ata de Registro de Pregos.
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15.7 Fica designado pelo(a) Secretario(a) da Secretaria solicitante o responsavel pela Gestdo do Contrato/Ata de
Registro de Precos o Senhor(a) , bem como o responsavel pela Fiscalizacéo
do Contrato o Senhor(a) , conforme Portaria n® de / /2023.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS (Art. 92, Il

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 -
Cadigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16.2. Cabe ressaltar que no Acorddo n.° 2569/2018 - Plenério, o TCU concluiu que “A Administracdo Publica pode
invocar a Lei 8.078/1990 (CDC), na condi¢do de destinataria final de bens e servicos, quando suas prerrogativas
estabelecidas na legislagdo de licitacbes e contratos forem insuficientes para garantir a protecdo minima dos
interesses da sociedade [...]"

(cf. Boletim de Jurisprudéncia n.° 244, sessdes 6 e 7 de novembro de 2018). Consta do referido Acdrddo, nesse
sentido, que:

“307. Como é exposto no exame técnico transcrito no relatério do TC-016.501/2003-0, acolhido integralmente pelo
Relator do Acérddo 1.670/2003-Plenario, Ministro-Substituto Lincoln Magalhdes da Rocha, a Lei 8.078/1990 é
aplicavel a Administracdo Publica enquanto consumidora de bens e servigos. Isso porque ao definir, em seu art. 2°,
‘consumidor’ como toda pessoa fisica ou juridica que adquire ou utiliza produto ou servico como destinatario final, a
Lei ndo fez nenhuma excecdo, podendo, portanto, a Administragdo Publica se utilizar de todos os direitos ali
estabelecidos na condicdo de consumidora. Ainda de acordo com o citado relatdrio, esse € o entendimento dos
doutrinadores Leon Fredja, Celso Bastos e Toshio Mukai. Diversas outras deliberagdes do TCU também véo nesse
sentido, como o Acorddo 1.729/2008-TCU-Plenario, de relatoria do Ministro Valmir Campelo, o Acérddo 5.736/2011-
TCU-Primeira Camara, de relatoria do Ministro-Substituto Weder de Oliveira, e as Decisdes 634/1996 e 1.045/2000,
ambas do Plenério, de relatoria dos ministros Homero Santos e Adylson Motta, respectivamente.”

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERACOES
17.1. Eventuais alterac¢Bes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

17.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato (quando da
utilizacdo de contrato).

17.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do Art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
na forma prevista no Art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
Art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011 e Art. 10° do Decreto Municipal n° 1.809 de 05 de novembro de 2019.

CLAUSULA DECIMA NONA - LGPD

19.1 - A CONTRATADA desempenhara os servigos/entregara os produtos com todo zelo, diligéncia e honestidade,
observada a legislagcéo vigente, devendo respeitar, ainda, a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais - LGPD, Lei
13.709, de 14 de agosto de 2018, pelo que se compromete a ndo divulgar, por nenhum meio, os dados pessoais a que
teve acesso em virtude do presente contrato/Ata de Registro de Pregos, sob pena de responder pelos danos
ocasionados pela sua divulgacdo, mau uso, perda, extravio ou inutilizacdo, salvo comprovado caso fortuito ou forga
maior, mesmo se tal ocorrer por agdo ou omissdo de seus prepostos ou quaisquer pessoas que a eles tenham acesso.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO (Art. 92, §1°)

20.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Jacupiranga, excluido qualquer outro, ainda que privilegiado, para dirimir os
litigios que decorrerem da execucdo deste Instrumento que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, 81°, da Lei n° 14.133/21.
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E por estarem de acordo com as condi¢des aqui estipuladas, lavrou - se o presente instrumento de Contrato/Ata
de Registro de Pregos, o qual, ap6s lido e achado conforme, vai assinado pelas partes: ORGAO
GERENCIADOR/CONTRATANTE, FORNECEDOR/CONTRATADA e testemunhas.

Jacupiranga,____de _ de 2023.
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA (Nome da empresa vencedora da licitagao)
ROBERTO CARLOS GARCIA (Responsavel pela empresa vencedora da licitagao)
Prefeito Municipal Pelo FORNECEDOR/CONTRATADA

Pelo ORGAO GERENCIADOR/CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:

VISTO E APROVADO PELA PROCURADORIA JURIDICA

WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA
Advogado - OAB/SP. 474.462
Procurador Geral do Municipio
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ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA LICITANTE / NOMEAGCAO DE
REPRESENTANTE LEGAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
PREGAO ELETRONICO N. ° 051/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °; 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

Natureza do Licitante (Pessoa Fisica ou Juridica)
Nome (Razé&o Social):

Ramo de Atividade:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: CNPJ/CPF:
Telefone Comercial: Inscricdo Estadual:
Representante Legal: RG:

E-mail: CPF:

Cargo: Celular:

Resp. Financeiro:

E-mail Financeiro: Telefone:

ME/EPP: () SIM () NAO J |/

1 Por meio do presente Termo de Adesdo, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesdo ao Regulamento da

Plataforma de Sistema Eletrdnico, do qual declara ter pleno conhecimento, em conformidade com as disposi¢des que
seguem.

2. S80 responsabilidades do Licitante:

a) Tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negécios dos quais venha a
participar;

b) Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentagéo exigida nos editais para fins de habilitacdo

nas licitacbes em que for vencedor;

c) Observar a legislacéo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas demais normas e regulamentos
expedidos pela Bolsa de Licitagdes e Leil6es do Brasil, dos quais declara ter pleno conhecimento;

d) Designar pessoa responsavel para operar o Sistema Eletrénico de Licitagfes, conforme Anexo ao Termo de
Adeséo a Plataforma de Sistema Eletr6nico - (LICITANTE DIRETO) abaixo disposto; e pagar a taxa pela utilizacdo do
Sistema Eletrdnico de LicitacBes (caso haja a cobranca).

3. O Licitante reconhece que a utilizacdo do sistema eletrénico de negociacdo implica o pagamento de taxas de
utilizacdo (quando houver), conforme previsto no Regulamento da Plataforma de Sistema Eletronico.
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4. O Licitante autoriza a Plataforma de Sistema Eletrénico a expedir boleto de cobranca bancéria referente as taxas
de utilizagdo ora referidas (quando houver), nos prazos e condi¢Bes definidos no Regulamento da Plataforma de
Sistema Eletrdnico.

5. (Clausula facultativa - para caso de uso de corretoras) O Fornecedor/Comprador outorga plenos poderes a
sociedade corretora abaixo qualificada, nos termos dos artigos 653 e seguintes do Cédigo Civil Brasileiro, para o fim
especifico de credencia-lo e representa-lo nos negdcios de seu interesse, realizados por meio da Plataforma de
Sistema Eletrénico, podendo a sociedade corretora, para tanto:

a) Declarar que conhece e atende as condi¢Bes de habilitagdo previstas no Edital;
b) Apresentar lance de preco;

¢) Apresentar manifestacdo sobre os procedimentos adotados pelo pregoeiro;

d) Solicitar informacdes via sistema eletrdnico;

e) Interpor recursos contra atos do pregoeiro;

f) Apresentar e retirar documentos;

g) Solicitar e prestar declara¢gfes e esclarecimentos;

h) Assinar documentos relativos as propostas;

i) Emitir e firmar o fechamento da operacéo; e

j) Praticar todos os atos em direito admitidos para o bom e fiel cumprimento do presente mandato, que nédo podera ser
substabelecido.

Célula de Apoio (corretora):

Endereco:

CNPJ:

6. O presente Termo de Adesdo évélidoat é // , podendo ser rescindido ou revogado, a qualquer tempo, pelo
Licitante, mediante comunicacdo expressa, sem prejuizo das responsabilidades assumidas durante o prazo de
vigéncia ou decorrentes de neg6cios em andamento.

ANEXO AO TERMO DE ADESAO A PLATAFORMA DE SISTEMA ELETRONICO - (LICITANTE DIRETO)

Razédo Social do Licitante:

CNPJ/CPF:
Operadores:
01 Nome:
CPF: Funcao:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
02 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
Responséavel Financeiro
03 Nome:
CPF: Funcao:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
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7 - O Licitante reconhece que:

a) A Senha e a Chave Eletronica de identificacdo do usuario para acesso ao sistema sao de uso exclusivo de seu
titular, ndo cabendo a Plataforma de Sistema Eletronico nenhuma responsabilidade por eventuais danos ou prejuizos
decorrentes de seu uso indevido;

b) O cancelamento de Senha ou de Chave Eletronica podera ser feito pela Plataforma de Sistema Eletronico,
mediante solicitacdo escrita de seu titular ou do Licitante;

c) Perda de Senha ou de Chave Eletronica ou a quebra de seu sigilo deverda ser comunicada imediatamente a
Plataforma de Sistema Eletronico, para o necessario bloqueio de acesso;

d) O Licitante sera responsavel por todas as propostas, lances de precos e transagOes efetuadas no sistema, por seu
usuario, por sua conta e ordem, assumindo-os como firmes e verdadeiros; e

e) O ndo pagamento da taxa (quando houver) ensejara a sua incluséo no cadastro de inadimplentes da Plataforma de
Sistema Eletrénico, no Servi¢o de Protecdo de Credito e no SERASA.

(LOCAL E DATA)

(REPRESENTANTE LEGAL)

OBS.: 1) Assinatura(s) do(s) outorgante(s) com PODERES para este fim conforme CONTRATO SOCIAL DA SOCIEDADE, ou
documento equivalente.

2) O credenciamento devera vir acompanhado da documentacdo necesséria para comprovagdo da validade do mesmo, conforme
previsto no item 4 do Edital.
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PREGAO ELETRONICO N. °: 051/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °; 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

A (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.° por seu

representante legal (nome e qualificac@o do representante legal), vem pela presente, apresentar

a V. Senhoria, nossa documentacao referente a licitagdo em epigrafe e DECLARAMOS que atendemos a todos os
requisitos de Habilitagcdo, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que tiverem sido

cometidos quando da preparagdo da mesma, ndo havendo fato impeditivo a nossa habilitagao.

Local,.....de........... de 2023.

Representante legal

(Com carimbo da Empresa)

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
PREGAO ELETRONICO N. ® 051/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °: 200/2023
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestéo de frequéncia dos servidores da

Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locac¢do de hardwares e softwares.

A empresa (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.° com sede a Rua

(endereco completo da licitante), por seu representante legal (nome e qualificagcdo do

representante legal), para fins de participagdo no procedimento licitatério do Pregdo Eletréonico N° 051/2023, e em cumprimento a

legislagdo e regulamentos vigentes, aos quais se submete, DECLARA que:
1. Inexiste fato impeditivo quanto a sua habilitagéo;

2. N&o foi declarada inidénea pelo Poder Publico em nenhuma esfera de Governo, ndo estando impedida de contratar com a

Administragdo Publica, direta ou indireta;
3. Ndo possui, entre os proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

4. Ndo mantemos vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do

contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em

lei e em outras normas especificas;

6. Cumpre as normas relativas a saldde, a seguranga e a higiene no trabalho de seus empregados, excluindo no que se refere a

este aspecto, quaisquer responsabilidades que eventualmente possam recair sobre o Municipio de Jacupiranga;

7. Caso esta empresa venha sagrar-se vencedora desta licitagdo, para fins de assinatura do respectivo contrato, apresentaremos
toda documentagdo exigida no Termo de Referéncia, em especial do item 14 - REQUISITO PROFISSIONAIS PARA O
OUTSOURCING.

8. Tomou conhecimento de todas as informagdes e especificagdes do Edital, e que aceita as condi¢gdes nele estabelecidas, para o

fiel cumprimento das obrigag8es do objeto da licitacéo;

9. Examinou todos os documentos apresentados, bem como as especificagdes técnicas, tendo tomado conhecimento do grau de
dificuldade e complexidade do objeto, bem como estad ciente de que ndo podera alegar desconhecimento para posterior alteragédo

dos pregos propostos, ou modificagdo nas especificagdes para o cumprimento integral do objeto da presente licitacéo;

10. Nossas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

11. Caso esta empresa venha a sagrar-se vencedora desta licitagdo, indica a seguir as informagées solicitadas nas alineas “g” e
“h” do subitem 14.3.5. do edital:

Responsavel (is)

e assinera (80) aATA CE REQSTRO CE PRECCS, ¢ qudlificacio caorpleta, cargo gue coupa(i), € Se proouradar juntar oinstruento de nrenceto.

CPF/MF N° RG N° Data de Nascimento

Endereco completo

E-mail Institucional:

E-mail Pessoal:

N° conta corrente/pessoajuridica Agéncia Banco

Por ser a expressédo da verdade, firmo a presente declaragéo:

Local, de de 2023.
Assinatura do Representante .
Razédo Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE)
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PREGAO ELETRONICO N. °: 051/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °; 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

DECLARO, sob penas da lei, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas neste

ato convocatorio, que a empresa (denominacéo da pessoa juridica), CNPJ n° , e

microempresa (ou empresa de pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, cujos termos DECLARO conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito
de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério do Pregdo Eletrdnico n° 051/2023, realizado

pela PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

Local, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

Atesto para os devidos fins, que as declara¢des acima séo verdadeiras.
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ANEXO VIII - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

Contratada:

Contrato/Ata de Registro de Precos N° (de Origem): XXX/2023 - Data da Assinatura: XX/XX/2023
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da

Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

Advogado (s) / N° OAB / e-mail (*): Contratante;. WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA - OAB/SP N° 474.462
E-mail:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢do contratual, estardo
sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera
pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse, Despachos e
Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o estabelecido
na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14
de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo
de Processo Civil;

d) as informacgGes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletronico do “Cadastro
Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instru¢gdes n°01/2020, conforme
“Declaracdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (S);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA XX/XX/2023
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: ROBERTO CARLOS GARCIA
Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 060.XXX.XXX-95

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE
DE LICITACAO:

Nome: ROBERTO CARLOS GARCIA
Cargo: Prefeito Municipal
CPF: 060.XXX.XXX-95

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: ROBERTO CARLOS GARCIA

Cargo: Prefeito Municipal

CPF: 060.XXX.XXX-95

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrdnico.
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ANEXO IX - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
PREGAO ELETRONICO N. ° 051/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °; 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestdo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

A empresa , por intermédio de seu representante legal

, portador da carteira de identidade e inscrito no CPF sob n.°

, declara para fins do disposto no Art. 68, inciso VI da Lei Federal n.° 14.133/2021 que

ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalhos noturnos e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer

trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme Lei Federal n.° 9.854/99.

Local e Data: de de 2023.

Razé&o Social:
Nome do Responsavel:
Assinatura do Responsavel:

Carimbo CNPJ
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ANEXO X - RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL PELA INTERNET

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PREGAO ELETRONICO N. ® 051/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. °: 200/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para Outsourcing da gestéo de frequéncia dos servidores da
Prefeitura Municipal de Jacupiranga, incluindo locacdo de hardwares e softwares.

RAZAO SOCIAL: ,
CNPJ. N.°:
ENDERECO:
E-MAIL:

CIDADE: ESTADO: FONE:(-— ) FAX: (— ),

REPRESENTANTE PARA CONTATO:

DECLARO QUE RETIREI JUNTO A INTERNET, INTEGRALMENTE O EDITAL DA LICITACAO ACIMA IDENTIFICADO.

LOCAL: , DE 2023.

ASSINATURA

Senhor Licitante,

Visando comunicagdo futura entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria, preencher o recibo de retirada do edital e remeter & Secdo de Compras / Licitacdes do Departamento Municipal de
Administracdo, via e-mail licitacao@jacupiranga.sp.gov.br. ou pelo tel./fax: 13-3864-1029.

A néoremessa do recibo, exime a PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, da responsabilidade da comunicacdo por meio
de fax ou e-mail de eventuais esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacd8es adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina para eventuais comunicac6es e/ou esclarecimentos disponibilizado acerca do
presente processo licitatorio.
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ANEXO XlI - DECRETO
N° 1.809/2019
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Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
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DECRETO N. 1.809, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2019.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N. 12,527, DE
18 DE NOVEMBRO DE 2011, QUE TRATA DO
ACESSO A INFORMACAO, NO AMBITO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE, Prefeita
Municipal de Jacupiranga, Estado de S&o Paulo, no uso das atribuicbes legais que lhe
sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO o disposto na. Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 20] I;
Considerando as observagfes realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo em retacdo ao integral cumpnmento das regras de transparéncia do Municipio na
relacdo com o cidadéo; e

CONSIDERANDO o Decreto n° 1.556, de 28/11/2016, que instalou o Servico de
Informacgdes ao Cidadao do Municipio de jacupiranga;

DECRETA

CAPITULO 1
Disposi¢cdes Gerais

Art. 1o Fica regulamentada a Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
trata do acesso a informacdo, no ambito municipal, estabelecendo procedimentos e
outras providéncias correlatas a serem observados por seus 6rgdos e entidades, bem
como pelas entidades privadas sem fins lucrativos que recebem recursos do municipio
de jacupiranga para a realizacdo de atividades de interesse publico, visando garantir o
direito de acesso a informacgéo, conforme especifica.

Paragrafo unico O direito de acesso & informacao de que trata este Decreto ndo exclui
outras hipéteses de garantia do mesmo direito previsto na legislagdo municipal.

Art. 20 Os 6rgaos e entidades municipais assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagédo, mediante a adogdo de procedimentos objetivos e ageis,
de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os
principios que regem a Administracdo Publica e as diretrizes previstas nos artigos 3° e
40 deste Decreto.

Art. 30 Os procedimentos previstos neste Decreto devem ser executados em
conformidade com as seguintes diretrizes:

| - observéancia da publicidade como preceito gera! e do sigilo como excegao;

Il - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
I11- utilizac@o de meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacéo;

1V- fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administracao Publica;
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V - desenvolvimento do controle social da Administragdo Publica.

Art. 40 Cabe aos 6rgédos e entidades municipais, observadas as normas e procedimentos
previstos neste Decreto, assegurar;

| - a gestdo transparente da informacdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

Il - a protecdo da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade, observada eventual restri¢do de acesso.

Art. 50 O acesso a informagdo previsto neste Decreto compreende, entre outros, o
direito de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para obtencédo do acesso, bem como sobre o locat
onde poderd ser encontrada ou obtida a informagdo almejada,

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelos
6rgdos ou entidades municipais, recolhidos ou nédo a arquivos publicos,

Il - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com os drgéos ou entidades municipais, mesmo que esse
vinculo ja tenha cessado;

IV - informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades municipais,
inclusive as relativas a sua politica, organizacéo e servigos;
VI - informacdo pertinente a administracdo do patriménio publico, utilizacdo de

recursos publicos, licitacdes e a contratos administrativos;

VII - informacéo relativa:

a) a implementacéo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e a¢des dos
6rgdos e entidades municipais, bem como metas e indicadores propostos,

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas pelos
6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

Art. 60 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informacéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissé@o de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato,

11 - dados processados: aqueles submetidos a qualquer operacéo ou tratamento por meio
de processamento manual ou eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacéo,

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informacéo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restrigdo de acesso
publico em razdo das hip6teses legais de sigilo;

V - informacdo pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,

VI - tratamento da informacdo conjunto de acles referentes a producdo, recepcéo,
classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuigao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinagdo ou

informacao;
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Vil - disponibilidade: qualidade da informacédo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIIlI - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema,

IX - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a ongem,
transito e destino;

X - pnmariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o méximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes,

X1 -informacéo atualizada: informacéo que retdne os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;
XI11- documento preparatdrio: documento formal utilizado como fundamento da tomada
de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 1- A busca e o fornecimento da informagéo séo gratuitos, ressalvada a cobran¢a do
valor referente ao custo dos materiais utilizados, quando necessario, tais como
reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

CAPITULO Il
Da Abrangéncia

Art. 8° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgdos da Administracdo Direta, as
autarquias, as fundacgdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio

§ 1" A divulgacédo de informagdes de empresas publicas, sociedades de economia mista
e demais entidades controladas pelo Municipio que atuem em regime de concorréncia,
sujeitas ao disposto no artigo 173 da Constituicdo Federal, submete-se as normas
pertinentes da Comissdo de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua
competitividade, governanca corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas
minoritarios.

§ 20 Nd&o se sujeitam ao disposto neste Decreto as informacdes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagédo
tributaria ou por outros érgaos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizagdo, controle, regulacdo e supervisdo, cuja divulgacdo possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos.

Art. 90 O acesso a informacéo disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I - as hipéteses de sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de operagdes e
servi¢cos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;
Il - as informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou
tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Municipio
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capitulo ni
Da Transparéncia Ativa

Art. 10 E dever dos 6rgéos e entidades da Administracdo Pablica Municipal promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, na internet, de informacgbes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1" Serdo divulgadas no Portal da Transparéncia, na internet, sem prejuizo da
divulgacdo em outros sitios dos 6rgdos e entidades municipais, as informagdes sobre:

T- repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - execucdo orcamentéria e financeira detalhada;

Il - licitacdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos, convénios, termos de cooperacgéao, parcerias e fomento firmados

§ 20 A divulgacdo de informacdes sobre funcionarios, empregados e servidores
municipais.

§ 30 Em conformidade com o padréo a ser estabelecido pela Assessoria de Planejamento
de Comunicacdo, todos os drgdos e entidades municipais deverdo manter, em seus
respectivos sitios na internet, secdo especifica para a divulgagdo das seguintes
informacdes:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horanos de atendimento ao publico;

Il - dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de
orgédos e entidades;

1l - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

1V - contato da autoridade de monitoramento, prevista no artigo 47 deste Decreto, bem
como o telefone e o correio eletronico do Servico de Informagdes ao Cidadé&o - SIC - do
6rgéo ou entidade municipal.

8§ 40 As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 11 . Os sitios dos 6rgdos e entidades municipais na internet deverdo atender aos
seguintes requisitos, dentre outros:

| - conter formuldno para pedido de acesso a informacéo;

1I- conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o acesso & informacao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

111 - possibilitar a gravacéo de relatérios em formatos eletrénicos,

1V- garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;

V- manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VI - indicar instrucdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrdnica ou
telefénica, com o érgdo ou entidade;

VII - garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.
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CAPITULO IV
Da Transparéncia Passiva Se¢éo | Do Servico de Informacéo ao Cidadao

Art. 12 A Prefeitura Municipal de Jacupiranga devera disponibilizar, no minimo, um
local para atendimento ao publico, com a finalidade de abrigar seu préprio Servico de
Informacdes ao Cidadao- SIC, o qual tera por objetivos:

1- receber e registrar pedidos de acesso a informacéo;

- - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a informacao
§ 1° O Servico de Informagdo ao Cidaddo serd instalado em unidade fisica identificada,
de facil acesso e aberta ao publico.
§ 20 Onde ndo houver possibilidade de instalagdo da unidade fisica do Servico de
Informagdo ao Cidaddo, devera ser oferecido a populagdo, no minimo, o servico de
recebimento e registro dos pedidos de acesso a informacao.
§ 30 Compete ao Servigo de Informacéo ao Cidadéo:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informagéo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega do
namero de protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido;

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel pelo
fornecimento da informagao, previsto no artigo 18 deste Decreto,

Art. 13. O Servico de Informacao ao Cidadéo - SIC - da Prefeitura de Jacupiranga sera
coordenado pela Diretoria de Administracao.

Secéo Il
Do Pedido de Acesso a Informacéo

Art. 14. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada, podera
formular pedido de acesso a informacéo

§ 1" O pedido serd apresentado em formulario padronizado, preferencialmente em meio
eletrénico, no sitio na internet, ou por meio fisico, no Servigo de Informacgdo ao Cidadao
dos 6rgdos ou entidades municipais referidos no "caput™ do artigo 12 deste Decreto

§ 2° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagdo do pedido, que
serd cadastrado em sistema eletronico especifico, gerando nimero de protocolo com a
data do recebimento.

§ 30 Aos advogados regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil,
mediante apresentacdo da carteira da OAB, serd permitido o acesso imediato as
informacdes na forma da alinea c"* do inciso IV do artigo 7o da Lei Federal n. 8.906, de
4 dejulho de 1994, ficando disponibilizado equipamento para fins de consultas e copias,
por meio eletrdnico, aos processos administrativos da Prefeitura Municipal

Art. 15 O pedido de acesso & informacédo devera conter:

|1 - 0 nome do requerente;

Il - 0 numero de documento de identificacdo valido;

11l - aespecificagdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informacéo
IV - 0 endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento
ou da informacéo requerida.
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Art. 16. N&do serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| - genéricos;

1l - desproporcionais ou desarrazoados;

111 - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de dados
e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do drgdo ou entidade.

§ P A informagdo sera disponibilizada ao interessado da mesma forma que se encontrar
arquivada ou registrada no érgao ou entidade municipal, ndo cabendo a estes ultimos
realizar qualquer trabalho de consolidagdo ou tratamento de dados, tais como a
elaboracgéo de planilhas ou banco de dados, bem como produzir informagdes a pedido
do interessado, ndo exigidas pela legislagdo municipal.

§ 2- Nas hipoteses do inciso Il do "caput™ e do § lo deste artigo, sem prejuizo da
seguranga e da protecdo da informacgdo, o 6rgdo ou entidade municipal devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacaes.

Art. 17. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagédo
de interesse publico
§ 1* Sdo consideradas de interesse publico aquelas informagdes cujos 6rgéos e entidades
municipais tém o dever de divulgar, independentemente de requerimento, na forma do
artigo 10 deste Decreto.
§ 20 Quando a informacéo solicitada for de interesse pessoal ou sua divulgacdo puder,
de algum modo, causar dano a outrem, o pedido devera ser motivado, a fim de que
possa ser aferido, pelo 6rgdo ou entidade competente, o legitimo interesse do
requerente.
Secéo Il
Do Procedimento de Acesso a Informacéo

Art. 18. Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso serd de até 20
(vinte) dias.

§ 10 O Gestor de Contratos em cada uma das Diretorias dos Departamentos Municipais,
bem como os responsaveis pelas entidades da Administragdo Indireta, mencionadas no
“caput” do artigo 12, serdo o0s responsaveis pela transmissdo das informacdes aos
interessados, ouvindo-se a Procuradoria Juridica, sempre que necessario.

§ 20 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a autoridade, mencionada no § lo deste
artigo, devera, no prazo de até quinze dias:

| - enviar a informacédo ao enderecgo fisico ou eletrdnico informado;

Il - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizacdo da consulta a informagéo, a
reproducdo ou a obtencao da certiddo relativa a informacéo;

ill - comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéo ou entidade responsavel pela informagéo
ou que a detenha;

V - indicar as razdes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 30 Nas hipoteses em que o pedido de acesso a informagdo demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do § 2° deste artigo.
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§ 40 Quando se tratar de acesso a informagdo contida era documento cuja manipulagao
possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de coépia, com
certificacdo de que esta confere com o original

§ 50 Na impossibilidade de obtencdo de copia de que trata o § 40 deste artigo, o
interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor
publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

§ 60 Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes, bem como do
cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade municipal podera oferecer
meios para que o préprio interessado possa pesquisar a informacédo de que necessitar.

Art. 19. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do termino do prazo inicial de quinze
dias.

Art. 20. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, 0 6rgdo ou entidade municipal devera
orientar o interessado quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacéo.

8§ lo Na hipotese do "caput" deste artigo, o 6rgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informacéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

§ 20 A informagdo armazenada em formato digital serda fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

Art. 21. Quando o fornecimento da informacédo implicar reproducdo de documentos, o
6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao
interessado documento dc arrecadagdo municipal para pagamento do preco publico
correspondente

§ lo A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de quinze dias, contados da
comprovacdo do pagamento pelo interessado ou do deferimento da hipossuficiéncia, de
que trata o § 20 do artigo 21 deste Decreto, ressalvadas hipéteses justificadas em que,
devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.
§ 20 A reducdo ou isengdo dos valores relativos a reprodugdo obedecerdo as regras
vigentes em caso de hipossuficiéncia declarada.

Art. 22. Negado o pedido de acesso a informacéo, seréd enviada ao interessado, no prazo
de resposta, comunicagédo com:

1- as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

11- a possibilidade e prazo de apresentagdo do recurso cabivel, com indicagdo
da autoridade que o apreciara,

11- a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassifica¢do da informacéo,
quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

Paragrafo Unico. As razdes da negativa de acesso a informagéo classificada
fundamento legal da classificacao e a autoridade que a classificou.
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Art. 23. O acesso a documento preparatério ou informacao nele contida, utilizados
como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a
partir da edi¢&o do ato ou decis&o.

Secéo IV
Dos Recursos

Art. 24. O requerente podera apresentar reclamacgédo quando:

I - ndo obtiver resposta ao seu pedido dentro do prazo regulamentar, incluindo
eventual prorrogacéo,

Il - aresposta a ele fornecida for incompleta, obscura, contraditéria ou omissa.

§ 1o O prazo para apresentacdo da reclamacédo sera de dez dias, contados do término
do prazo de resposta, na hipdtese do inciso | do “caput" deste artigo, ou do
fornecimento da resposta, na hipétese do inciso Il do "caput™ deste artigo.

§ 20 A reclamacdo sera encaminhada a Diretoria ou 6rgdo responsavel pelo
fornecimento da informagdo que podera exercer juizo de retratagéo

§ 30 Na hipétese de manutengdo da decisdo a Diretoria ou 6rgdo encaminhard, de
oficio, a reclamacgdo a Comissdo Municipal de Acesso a Informacéao para apreciagdo
em grau de recurso.

Secdo V
Dos Prazos e das Intimacdes

Art. 25. Os prazos fixados neste Decreto serdo continuos, excluindo-se, na sua
contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 26. Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na
reparticdo em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 27. Considera-se intimado o interessado:
I- quando a informagéo ou decisdo for enviada para o seu endereco eletrénico,
na mesma data do envio;
11- quando a informacgdo ou decisdo for enviada para o seu enderego fisico,
quinze dias ap6s a postagem;
111- na hipétese do inciso n do § 2° do artigo 18, a partir da data indicada para
consulta ou reproducéo.

CAPITULO V
Da Comissdo Municipal de Acesso

Art. 28. Fica criada a Comissdao Municipal de Acesso a Informacdo que sera composta
por trés membros titulares e trés suplentes nomeados por portaria expedida pelo Prefeito
Municipal.

Paragrafo Unico. Dentre os indicados para compor a Comissdo, devera,
obrigatoriamente, constar a indicacdo de um Procurador Municipal como membro
titular. \\
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Art. 29. Compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informacéo:
I- decidir os recursos a ela enderegados, encerrando a instédncia administrativa;
- apresentar relatério anual ao Prefeito Municipal sobre o cumprimento da Lei
de Acesso a Informacao.
Paragrafo Unico. O relatdrio anual, a que se refere o inciso Il do “"caput' deste artigo, é
considerado informagédo de interesse coletivo ou geral e deve ser divulgado no sitio na
internet.

Art. 30. A Comissdo Municipal de Acesso a Informagdo se reunird, ordinariamente,
uma vez por més e, extraordinariamente, sempre que necessario.

Paragrafo uUnico. As reuniBes serdo realizadas com a presenca da maioria dos
integrantes.

Art. 31. A Comissdo Municipal de Acesso & Informacéo devera apreciar 0s recursos a
ela enderecados, impreterivelmente, até a reunido ordinaria subsequente & data do
recebimento.

Art. 32. As deliberagbes da Comissao Municipal de Acesso a Informacé&o serdo tomadas
por maioria.

CAPITULO VI
Das Informacdes Pessoais

Art. 33 O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais

Art. 34. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos 6rgéos e entidades:
| - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a
que se referirem;
Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizadas por previsdo legal
ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.
Paragrafo Unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou companheiro, aos descendentes
ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Gnico do artigo 20 da Lei Federal n.
10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n. 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 35. O consentimento referido no inciso Il do "caput" do artigo 34 nédo sera exigido
quando o acesso a informagédo pessoal for necessario:
| - & prevencdo e diagnoéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, ficando sua utilizagdo restrita exclusivamente ao tratamento médico;
Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico
ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacéo se
referir,
11l - ao cumprimento de deciséo judicial,
TV - a defesa de direitos humanos de terceiros,
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1V- a protecdo do interesse publico geral e preponderante

Art. 36. A restricdo de acesso a mformacBes pessoais de que trata o artigo 33 néo
podera ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades conduzido pelo
Poder Publico, no qual o titular das informacdes seja parte ou interessado;

Il - quando as informacgdes pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos
necessarios a recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 37. Compete a autoridade maxima do 6rgédo ou entidade municipal mencionado no
“'caput’ do artigo 12 deste Decreto, de forma fundamentada e mediante provocacao,
reconhecer a incidéncia da hipétese prevista no inciso Tl do “caput™ do artigo 36 sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o "caput" deste artigo,
podera ser solicitado as universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com
notoria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a questdo

§ 20 A decisd@o de reconhecimento de que trata o “'caput deste artigo ser& precedida: 1-
de comunicagdo formal & pessoa a quem a informagao a ser divulgada se referir ou, em
caso de morte, as pessoas mencionadas no paradgTafo Unico do artigo 34;

Il - de publicacdo de extrato da informacéo, contendo a descri¢do resumida do assunto,
a origem e o periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso
irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, sessenta dias

§ 30 No prazo de trinta dias, contados da comunicagdo a que se refere o inciso I do § 20
deste artigo, a pessoa a quem a informacdo a ser divulgada se referir ou. em caso de
morte, as pessoas mencionadas no paragrafo Unico do artigo 34, poderdo apresentar
rccurso contra a divulgacdo a Comissdo Municipal de Acesso a Informacéo

§ 40 Apo6s a decisdo do recurso previsto no § 30 ou, em ndo havendo recurso, apos
decorrido o prazo ali fixado, as informac6es serdo consideradas de acesso irrestrito ao
publico

8§ 50 Na hipdtese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, caber4d ao responsavel pelo Arquivo PuUblico Municipal, apés o
recolhimento da informacé&o, a competéncia prevista no "‘caput' deste artigo.

Art. 38 O pedido de acesso a mformacdes pessoais observara, no que couber, os

procedimentos previstos no Capitulo 1V, devera ser fundamentado e estara

condicionado a comprovacéo da identidade do requerente.

Paragrafo Gnico O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros devera,

ainda, estar acompanhado de:

| - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do "caput"™ do artigo
34, por meio de procuragao;

I11- comprovacdo das hipéteses previstas no artigo 35, conforme o caso,

111 - demonstracdo do interesse pela recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no artigo 37;

IV -demonstracdo da necessidade do acesso a informacédo requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.
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Art. 39. O acesso a informacdes pessoais por terceiros ficara condicionado a assinatura
de termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentaram sua autorizacdo, bem como sobre as obrigacdes a que se submetera o
requerente

§ lo A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de
maneira diversa.

§ 20 Aquele que obtiver acesso a informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 30 Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n. 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relacdo a informagdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VII
Das Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos

Art. 40. As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para a realizacdo de
aces de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvencodes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou
outros instrumentos congéneres, deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:

i - copia do estatuto social atualizado da entidade,

111- relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

111 - coépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com os drgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal, bem como dos respectivos aditivos.

81° As informacdes de que trata o "caput" deste artigo serdo divulgadas em sitio na

internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua

sede.

§ 20 A divulgacdo em sitio na internet referida no § 1“ deste artigo poderad ser

dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade publica municipal responsavel pelo

repasse dos recursos, mediante requerimento da entidade privada sem fins lucrativos,
quando esta Gltima ndo dispuser de meios para realizar a divulgagédo

§ 30 As informagdes de que trata o "caput™ deste artigo deverdo ser publicadas a partir

da celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento

congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta
dias ap6s a entrega da prestacdo de contas final.

Art. 41. A publicidade a que estdo submetidas as entidades mencionadas no artigo 40
refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestacfes de contas a que estejam legalmente obrigadas

Paragrafo Gnico. Quaisquer outras informag6es, além das previstas nos incisos | a
do "caput" do artigo 40, deverdo ser apresentadas diretamente aos 6rgdos e entidades
municipais responsaveis pelo repasse de recursos.
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CAPITULO VIII
Das Responsabilidades

Art. 42. Constituem condutas ilicitas que ensejam a responsabilizacdo do agente
publico:

I - recusar-se, imotivadamente, a fornecer informacéo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre a qual tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de
cargo, emprego ou fungéo publica;

11l - agir com dolo ou ma-fé na anéalise dos pedidos de acesso a informacéo;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informacéo pessoal;

V - impor sigilo & informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiro ou, ainda,
com a finalidade de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

V-ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao classificada em
grau de sigilo para beneficiar a st ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VI1I - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violacdes de direitos humanos

§ lo Atendidos os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no '"‘caput" deste artigo serdo apuradas e punidas na
forma do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Jacupiranga e demais leis
vigentes no ordenamento juridico nacional.

§ 20 Pelas condutas descritas no "‘caput” deste artigo, podera o agente publico ou o
prestador de servigo publico responder, também, por improbidade administrativa,
conforme o disposto na Lei Federal n. 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 43. A pessoa natural ou juridica, inclusive aguela mencionada no artigo 40,
que detiver informag6es em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder
Puablico e praticar conduta prevista no “caput'" do artigo 42 deste Decreto, estara
sujeita as seguintes sangdes:

| - adverténcia,

I11- multa;

1V- rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica pelo prazo legal,

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a

penalidade.
§ 1" A sanc¢do de multa poderd ser aplicada conjuntamente com as sancdes previstas
nos incisos I, Il e 1V do "caput" deste artigo.

§ 20 A multa prevista no inciso Il do 'caput” deste artigo serd aplicada em
conformidade coin o termo firmado entre as partes, sem prejuizo das sancdes legais
previstas em lei
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§ 30 A reabilitagdo referida no inciso V do "caput" deste artigo sera autorizada
somente quando a pessoa natural ou juridica efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou
entidade municipal, dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso IV do "caput™ deste artigo.

§ 40 A aplicagdo da sancdo prevista no inciso V do “caput" deste artigo é de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade referido no
“'caput’ do artigo 12 deste Decreto.

§ 50 O prazo para apresentagdo de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é de
cinco dias Uteis, contados da ciéncia do ato.

§ 60 O presente Decreto deverad constar como anexo dos editais de licitagdo dos
6rgédos e entidades de que trata o artigo 10 deste Decreto.

Art. 44. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informagdes
sigilosos ou pessoais, nos termos deste Decreto, é responsavel pela preservagdo de
seu sigilo, ficando sujeito as san¢bes administrativas, civis e penais previstas na
legislacdo, em caso de eventual divulgagdo ndo autorizada.

Art. 45. Os agentes responsaveis pela custédia de documentos e informagdes
sigilosos ou pessoais sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em
razdo do oficio, e ao seu c6digo de ética especifico, sem prejuizo das san¢des legais.

Art. 46. Os 6rgdos e entidades municipais respondem diretamente pelos danos
causados em decorréncia da divulgagdo néo autorizada ou utilizagcdo indevida de
informacdes sigilosas ou informagBes pessoais, cabendo a apuiacao de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso. Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que
couber, a pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer
natureza com 6rgéos ou entidades, tenha acesso a informacéo sigilosa ou pessoal e a
submeta a tratamento indevido.

CAPITULO IX
Do Monitoramento da Aplicacéo

Art. 47. Caberd & Auditoria Geral do Municipio fiscalizar o cumprimento das
normas relativas ao acesso a informagdo, de forma eficiente e adequada aos
objetivos deste Decreto.

CAPITULO X
Da Transicdo Entre Governos

Art. 48. No ultimo ano do mandato, caso haja mudanga do Chefe do Poder
Executivo, serd aberto processo de transicdo da Administragdo Municipal para o
sucessor e leito, iniciando-se com a entrega do relatério de transicédo a ser elaborado
pela Administragéo.

§1“ A transicdo de governo constitui processo institucionalizado de
compartilhamento de informacdes sobre a gestdo publica, entre a Administragdo e o
sucessor eleito, com o objetivo de preparar os atos iniciais do novo
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§ 20 O relatério de transigdo, de que trata o “"caput™ deste artigo, devera subsidiar os
trabalhos da equipe de transi¢do que reger-se-do pelos seguintes principios:

1- colaboracgédo entre a Administracéo atual e a eleita;

fl - transparéncia da gestdo publica;

Il - continuidade dos servigos publicos;

V- preservacdo do interesse publico

§ 30 A equipe de transicdo serd constituida ap6s requisi¢do, formalizada pelo
candidato e leito, que devera indicar um representante e demais membros.

8 40 Em ndo havendo pedido formal de transicdo, de que trata o § 3° deste artigo, o
Prefeito Municipal solicitard ao candidato eleito a indicacdo dos membros para a
abertura do processo de transicdo na forma deste Decreto

§ 50 Ser4 nomeada a equipe de transicdo, por meio de portaria expedida pelo
Prefeito Municipal, para atuacédo conjunta com a designada pelo candidato e leito.

§ 60 O Prefeito Municipal indicar& o coordenador da equipe de transicao.

§ 1° Competird ao representante, a que se refere o § 30 deste artigo, o
acompanhamento dos trabalhos da equipe de transicéo e a requisi¢do de informacdes
ao coordenador indicado pelo Prefeito Municipal.

§ 80 A equipe de transi¢do, indicada pelo Prefeito Municipal, serd& composta
somente por servidores integrantes do quadro funcional da Administracao.

§ 90 Os titulares de 6rgdos e entidades da Administragdo Municipal deverdo
elaborar relatério de todas as informacdes requisitadas pelo coordenador.

Art. 49 Apoés a entrega do relatério de transicdo, os pedidos de acesso as
informagoes solicitadas pelo representante indicado pelo candidato eleito, deveréao
ser formulados diretamente ao coordenador, indicado pelo Prefeito Municipal, ao
qual compete, no prazo de dois dias Uteis, requisitar dos érgdos da Administracdo
Pudblica Municipal os dados solicitados.

Paragrafo dnico. Os responsaveis pelos 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal deverdo, no prazo de cinco dias Uteis, encaminhar ao coordenador
indicado pelo Prefeito Municipal as informacdes requisitadas, que as encaminhara
ao representante indicado pelo candidato eleito.

Art. 50. As equipes de transic¢éo indicadas pelo Prefeito Municipal e pelo candidato
eleito poderdo reunir-se com outros agentes da Administragdo Publica Municipal
visando esclarecimentos de informacdes. Paragrafo Unico. As reunides, de que trata
0 "'caput" deste artigo serdo previamente agendadas e registradas em atas, sob a
coordenacéo do indicado pelo Prefeito Municipal.

Art. 51. Caso seja necessaria, podera ser colocada a disposicdo do representante da
equipe de transi¢cdo do candidato eleito, a infraestnitura para o desenvolvimento dos
trabalhos, incluindo espaco fisico, equipamento e pessoal.
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CAPITULO XI
Das Disposicdes Finais e Transitérias

Art. 52. Os 6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagao,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento,
tramite e arquivamento de documentos e informacdes.

Art, 53. Os 6rgaos e entidades municipais deverdo realizar estudos e avaliacdes
sobre a necessidade de classificagdo das informacdes por eles detidas ou
armazenadas.

Art. 54. Os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo se
adequar aos termos deste Decreto no prazo de trinta dias, contado da data de sua
publicacéo

Paragrafo Unico. As entidades privadas sem fins lucrativos a que se refere o artigo
40 terdo prazo de 90 (noventa) dias para se adequarem aos termos deste Decreto,
contado da data de sua publicacé&o.

Art. 55 . Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢des em contrério.

Prefeitura Municipal de Jacupiranga, 05 de novembro de 2019.

Prefeita Municipal
Registrado e Publicado na data supra

ANGELO «O S~ VIEIRA
Diretor ao DefUo. De Administragéo
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