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EDITAL DE CARTA CONVITE N2001/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 003/2019

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, pessoa juridica de direito publico, com sede & Avenida Hilda Mohring
Macedo, n® 777 - Vila Elias — Jacupiranga/SP, inscrita no CNPJ/MF 46.582.185/0001-90, através de sua representante
legal a Prefeita Municipal Senhora DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico, para o conhecimento dos interessados, que se acha aberto e afixado no atrio da sede da Prefeitura o presente
edital de licitagdo na modalidade de CARTA CONVITE, do tipo MENOR PRECO/GLOBAL; objetivando a contratagao de
empresa, para a prestagao de servigos de consultoria especializada destinada a organizagao do acervo existente
no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a
continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra local para localizagdo do acervo e sua
racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengao e continuidade da organizagao, atendendo ao que determina a
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, a ser regida pelas clausulas e condi¢des que seguem:

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto contratagdo de empresa, para a prestacdo de servigos de consultoria
especializada destinada a organizagao do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de
Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e
treinamento de mao de obra local para localizagdo do acervo e sua racional utilizagéo, de forma a garantir a
manutengao e continuidade da organizagao, conforme especificacdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo ) e na Proposta Comercial (ANEXO lll), que integram este Edital.

2. SUPORTE LEGAL

2.1. Esta licitagdo sera regida pelas disposicdes da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, pelas
disposicdes deste Edital e demais normas aplicaveis & matéria objeto de sua realizag&o.

3. DOTAGAO ORGAMENTARIA E RECURSOS FINANCEIROS

3.1 As despesas decorrentes da presente licitagdo serdo pagas com recursos previstos no orgamento vigente, conforme
a seguinte classificagéo:

Unidade Orgamentaria; 02.03.00 - Departamento de Administragdo — Unidade Executora: 02.03.01 — Departamento de
Administragao - Funcional Programética: 04.122.0010.2025 - Atividades do Departamento de Administragéo — 3.3.90.39
- Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica — Ficha 57 — Fonte 01 / Recursos Proprios.

4. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderao participar desta licitacdo, as empresas devidamente convidadas, inscritas, ou ndo na se¢ao de cadastro de
fornecedores da Prefeitura, bem como aquelas que preencherem os requisitos e manifestarem interesse em participar do
certame, com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para a apresentagéo das propostas;

4.2. Nao sera permitida a participagdo de pessoa fisica, de consércio de empresas, de empresas concordatarias ou em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo, exceto quando a licitante dispuser de comprovante da
homologacéo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo judicial/extrajudicial em vigor;

4.3 Estardo também abrangidas pela proibicdo aquelas empresas que estejam cumprindo penalidade de suspenséo
temporaria de licitar ou contratar com a Administra¢do e que tenham sido declaradas iniddneas para contratar ou licitar
com a Administragéo Publica de qualquer nivel, sem contar ainda com as demais proibigcdes elencadas no art. 92 da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

4.4. No caso de empresa que venha a ser declarada inidonea para licitar, sendo este fato superveniente a homologagéo
da presente licitagdo e anterior & assinatura do contrato, a administragdo podera a seu exclusivo critério adjudicar o
contrato @ empresa proponente habilitada que estiver classificada em segundo lugar na proposta de pregos, nas mesmas
condigdes oferecidas pela proponente classificada em primeiro lugar.
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4.5. Os interessados em participar desta licitacdo deveréo apresentar os 02 (dois) envelopes contendo: no envelope de
n° 01 os documentos de "HABILITAGAO" e no envelope n° 02 — “PROPOSTA DE PREGO”, devidamente lacrados e
indevassavel, de forma a nao permitir violacdo, devendo entrega-lo na Prefeitura Municipal de Jacupiranga, Paco
Municipal, sito a Avenida Hilda Mohring Macedo, N° 777, Bairro Vila Elias, nesta cidade, onde os mesmos serdo
recebidos, até as 09:00 hs. do dia 06 de fevereiro de 2019, data em que se dara o encerramento do recebimento dos
envelopes para participagdo desta licitagao.

4.6. Os envelopes deverdo conter na parte externa, os seguintes dizeres:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

ENVELOPE N° 01 - HABILITAGAO

CONVITE N°001/2019

ENCERRAMENTO AS 09:00 HORAS DO DIA 06/02/2019

RAZAO SOCIAL, ENDEREGO COMPLETO, N° FONE/FAX DA EMPRESA PROPONENTE

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECO

CONVITE N°001/2019

ENCERRAMENTO AS 09:00 HORAS DO DIA 06/02/2019

RAZAO SOCIAL, ENDEREGO COMPLETO, N° FONE/FAX DA EMPRESA PROPONENTE

4.7. Encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, em hip6tese alguma sera concedido prazo suplementar, ou
permitida a alteragéo, incluséo, ou substituigdo do conteudo dos mesmos ou ainda, a corre¢do do que constar nos
documentos e propostas.

4.8. A entrega podera ser feita por qualquer pessoa em nome da empresa, no entanto, somente o representante
devidamente autorizado na forma indicada abaixo, é que poderéa exercer qualquer outra prerrogativa, ou praticar qualquer
ato dentro da presente licitagéo.

4.9. Para o credenciamento do representante da empresa que deseje participar da sesséo, e acompanhar os trabalhos
da Comisséo de Licitagdes, representando legaimente os interesses de sua empresa, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos_fora dos envelopes Habilitagdo e Proposta:

a) Tratando-se de representante legal, (scio, proprietario, dirigente ou assemelhado), o estatuto social, contrato social
ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, instrumento publico de procuragao ou instrumento particular com firma reconhecida do
representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para interpor recursos e desistir de sua
interposi¢do, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente
documento, dentre os indicados na alinea "a" acima, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.10.0 representante legal, ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de identificagdo que
contenha foto.

4.11. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles podera
representar apenas uma credenciada.

4.12. A empresa licitante que n&o contar com representante presente na sessé@o ou, ainda que presente, ndo puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de documentacéo defeituosa, podera acompanhar os trabalhos;
contudo ficara impedido de manifestar-se; permanecendo vélida a sua proposta de prego, que sera aceita e considerada
para efeito de ordenagao das propostas e apuragdo do menor prego.

4.13. A titulo de sugestéo, o Edital traz em seu Anexo IV, modelo de credenciamento do representante da empresa.

5. FORNECIMENTO DO EDITAL E INFORMAGOES

5.1. Quaisquer informagdes ou esclarecimento relativos a esta licitagédo, bem como cdpia deste Edital, serdo fornecidos
aos interessados, na sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, sito a Avenida Hilda Mohring Macedo, n°
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777 - Bairro Vila Elias, Jacupiranga/SP, ou pelos fones (13) 3864-6453 / 3864-6401, ou pelo Fax (13) 3864-1029, no
horario das 08:00 as 12:00 h. e das 13:30 as 17:30 h.

6. CONTEUDO DO ENVELOPE N° 01 - HABILITAGAO.

6.1 O envelope n° 01- HABILITACAO devera conter os seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ), para o
ramo de atividade do objeto da licitagéo;

6.2 - OUTRAS COMPROVAGOES:

6.2.1 Declaracéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de que encontra-se
em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, ndo possuindo no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condicio de
aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIII, artigo 7° da Constituigdo Federal c/c o inciso V do
artigo 27, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, conforme modelo do ANEXO V;

6.2.2 Declaragdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando a
inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragéo Publica de qualquer esfera de Governo.
(Modelo ANEXO V).

6.2.3 Declaracéo de conhecimento das informagdes e que aceita todas as condigdes do Edital, para cumprimento das
obrigagdes do objeto da licitacdo. (Modelo ANEXO V).

6.2.4 Indicacdo do responsavel, ou responsaveis que assinardo o Contrato e o Termo de Ciéncia e Notificagdo, com a
qualificacdo completa e cargo que ocupa, ou ocupam na empresa (nome, qualificagdo, indicacdo do cargo, RG, CPF e
enderego do representante legal) e, se procurador o instrumento de mandato. (Modelo ANEXO V).

6.2.5 Indicacdo das informagfes bancérias da conta corrente da empresa, constando: 0 nome do Banco, Agéncia e n°
da conta corrente / pessoa juridica (ANEXO V).

6.2.6 A critério da licitante, quando for o caso, apresentar Declaracdo da Desisténcia de Interposi¢do de Recurso,
concordando com o prosseguimento do procedimento licitatdrio. (Modelo ANEXO VII).

6.3 - DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

6.3.1 Os documentos deverdo, se possivel, ser apresentados ordenadamente, numerados sequencialmente por subitem
da habilitagéo, de modo a facilitar sua anélise.

6.3.2 Os documentos necessarios a habilitagdo poderéo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente, ou por servidor da Administragao, ou publicagdo em Orgao da Imprensa Oficial, nos
termos do artigo 32 da Lei Federal 8.666/93 e suas atualizagoes.

7. - PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

7.1 Se a participante for microempresa ou empresa de pequeno porte, para os fins do exercicio do direito de
preferéncia de contratagdo e privilégios concedidos pela Lei Complementar n°® 123/2006, com a atualiza¢do pela Lei
Complementar n° 155/2016, devera apresentar declaragdo, a ser elaborada de acordo com o Modelo estabelecido no
Anexo VI deste Edital, a ser apresentada fora dos envelopes Habilitacao e Proposta.

7.2 Para a obtengdo dos beneficios referentes a legislagdo acima citada, as licitantes deverdo apresentar documentos
que comprovem que as mesmas se encontram enquadradas no porte de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP).

7.3 Entende-se por Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aquelas enquadradas nos limites
determinados no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, com a atualizagéo pela Lei Complementar n°
155/2016, a saber:

a) no caso das microempresas, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, aufira, em cada ano-calendario,
receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00 (Trezentos e Sessenta Mil Reais);

b) no caso das empresas de pequeno porte, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, aufira, em cada ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (Trezentos e Sessenta Mil Reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00
(Quatro Milhdes e Oitocentos Mil Reais).
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7.3.1 Considera-se receita bruta, para fins do disposto no caput do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006, o produto de venda de bens e servigos nas operagdes de conta propria, o pre¢o dos servigos prestados e o
resultado nas operagbes em conta alheia, ndo incluidas as vendas canceladas e os descontos incondicionais concedidos.

74  Se a participante do certame for empresa de pequeno porte ou microempresa, devidamente comprovada, devera
apresentar toda a documentagéo exigida no subitem 7.2 acima, inclusive as referentes a regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que apresente alguma restricdo, cuja exigéncia far-se-a apenas para os fins de assinatura do contrato, conforme
estabelece a Lei Complementar n® 123/2006, com a atualizacio pela Lei Complementar n® 155/2016.

7.5  Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 05
(cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for comunicado oficialmente de que
foi declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

7.6 A ndo regularizagdo da documentacéo, no prazo previsto no § 1° do art. 43, da LC n® 147/2014, implicara na
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8. DAS PROPOSTAS

8.1. A proposta devera ser formulada em papel timbrado da empresa ou identificado sob qualquer forma de impresséao,
seguindo o modelo apresentado no anexo Il do presente edital, constando o numero e objeto desta licitagdo, nome da
empresa e seu enderego completo, datilografada ou impressa em apenas uma via, em um s6 lado do papel, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e ser assinada por seu representante legal, sob pena de ser liminarmente
rejeitada. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara, concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
constando as seguintes especificagbes minimas:

8.1.1. Validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura do envelope n° 02.
8.1.2 Valor unitario e total de cada item e valor global da Proposta.

8.1.3. O prazo para execugao dos servicos, sera imediatamente apos a assinatura do contrato, atendendo a necessidade
do Departamento de Administragdo do Orgdo Licitante, em um prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. - Autorizagdo de Inicio dos Servigos. A alteracdo do contrato que implique em
prorrogagéo de prazo, somente sera admitida nos casos de alteragao e/ou acréscimo do objeto contratado, caso fortuito,
ou de forga maior, devidamente comprovados.

8.1.4. Condigbes de Pagamento; respeitando as condigdes estabelecidas na clausula 11, deste Edital.

8.1.5. As licitantes poderao incluir nas respectivas propostas informagdes adicionais, tais como catalogos, ou quaisquer
outros elementos elucidativos sobre os materiais e equipamentos ofertados em sua proposta.

8.1.6. As informagbes (conforme item 8.1.5. do Edital, “quando houver”) deveréo ser compativeis com as descrigdes do
Termo de Referéncia — Anexo I.

8.2.  Nos pregos ofertados deverdo estar incluidos além do lucro, as despesas e custos com transportes, tributos de
qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a realiza¢do dos servigos objeto
desta licitacéo.

8.3. O prego ofertado devera ser apresentado com precisdo de duas casas decimais e permanecera fixo e
irreajustavel, exceto na ocorréncia dos fatores de que trata o § 8°, do Artigo 65, da Lei 8.666/93.

8.4  Os proponentes ndo poderdo, em hipotese alguma, sugerir posteriormente modificagdes nas condi¢des de sua
proposta, sob alegacdo de insuficiéncia de dados e ou informagdes sobre o objeto licitado.

9. INiCIO E CONDIGOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO.

9.1. A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigos, num prazo de, no maximo, 05 (cinco) dias a contar da data
de ciéncia pela CONTRATADA da A.1.S. Autorizagao de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de Administragéo
da CONTRATANTE.
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9.2. O prazo de execugao, para a conclusdo dos servicos objeto da presente Licitagdo, sera de 10 (dez) meses, a
contar da data de ciéncia pela CONTRATADA na A.l.S. Autorizac&o de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de
Administragdo da CONTRATANTE.

9.3. Para a execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais especializados e devidamente
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicagdo das sangdes
contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas contratuais.

9.4. A CONTRATADA obriga-se a manter os compromissos assumidos pela apresentagéo de sua Proposta Comercial,
nos Termos dos ANEXOS | e Ill do presente edital, com relagdo & prestacdo de servigos objeto da mesma, sob a
fiscalizagdo e orientagdo do Departamento de Administracdo da CONTRATANTE.

10. DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 Dos Direitos: Constituem direitos do Orgéo Licitante, receber o objeto desta licitagdo nas condigdes avencadas; e
da Licitante Vencedora receber as informagdes necessarias a perfeita prestagédo dos servicos descritos como objeto da
presente licitagdo; bem como perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente
instrumento.

10.2 Das Obrigagoes:

10.2.1 Constituem obrigagdes do Orgo Licitante:
a) efetuar o pagamento ajustado, nas condigdes estabelecidas;

b) fornecer a CONTRATADA todos os materiais (fitas, canetas, papel, etiquetas, caixas de arquivo, efc.) necessarios a
perfeita execugéo dos servigos;

c) fornecer a CONTRATADA todas as condicdes e informagdes necessarias a regular execugéo do objeto do contrato;

d) fornecer a CONTRATADA a méo de obra necessaria e suficiente para, no prazo estabelecido, receber o treinamento e
executar sob a constante orientagao e supervisdo dos profissionais especializados disponibilizados pela CONTRATADA,
as tarefas de identificacdo, separagao, catalogagéo e classificagdo do acervo do Arquivo Inativo; e

e) através do Termo de Designacdo do Gestor e Fiscal de Contrato, nomear um profissional que ficara responsavel
pela fiscalizagdo e acompanhamento do recebimento dos servigos objeto desta licitagéo.

10.2.2 Sem prejuizo das demais obrigagdes constantes deste instrumento, a Licitante Vencedora deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e condigcdes
estabelecidas pelo presente instrumento;

b) responder pelas agdes e omissbes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas direta ou
indiretamente empregadas no que refere-se a prestagao dos servigos objeto da presente licitagao, assim como por agdes
e omissdes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma disposigéo deste contrato criara uma relagao contratual
entre qualquer subfornecedor/subcontratado e o Orgéo Licitante, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer
dos referidos subcontratados;

C) refazer as suas expensas, todo servi¢o que for realizado em desacordo com as especificagdes deste edital e da
proposta vencedora, efou aquele em que for constatado dano em decorréncia de defeito na sua realizagdo,
providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por
escrito, contados da notificagéo que lhe for entregue oficialmente;

d) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel; devendo
preservar, indenizar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagdes, demandas, queixas e
representagdes de qualquer natureza, resultante do presente processo de prestacdo de servigos especializados;

e) arcar com o onus de todas as obrigagdes tributérias, trabalhistas, previdenciarias ou securitarias devidas,
incidentes sobre a prestacdo de servigo do objeto do presente procedimento;

f) prestar os servigos de acordo com as especificagdes da sua proposta e do objeto contratual;
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g) responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas no total ou em parte, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades
ocorridas na execucao do objeto do contrato; e

h) aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supresséo além desse limite.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento ocorrera mensalmente, mediante a apresentagdo da fatura que devera estar acompanhada do
relatorio da empresa constando a descricdo e quantificagcdo dos servigos executados no més anterior, a ser entregue no
Departamento de Administracéo para ateste. O documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora da licitagao.

11.2 O pagamento da Nota Fiscal seguira o Cronograma de Desembolso estabelecido pela CONTRATANTE, podendo
ser efetuado no seguinte periodo de: 10 a 15 de cada més; desde que a mesma seja entregue, devidamente atestada, na
Secédo de Contabilidade do Departamento de Finangas e Planejamento Orcamentério, com até 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia; podendo ocorrer pagamentos posteriores ao periodo acima indicado, desde que observada a “ordem
cronolégica de pagamentos” de cada tipo de fonte/recurso.

11.3. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente da Licitante Vencedora a ser informada junto
com a documentacéo de sua proposta.

11.4  As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des seréo devolvidas & Licitante Vencedora e seu vencimento
ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

11.5 Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, 0 mesmo sera
efetuado no primeiro dia Util subsequente sem qualquer incidéncia de corregdo monetaria.

12. PROCEDIMENTO

12.1 A Comiss@o de Licitagbes efetuara, no local e periodo referidos no preambulo do presente edital, o recebimento dos
envelopes n° 01 - HABILITACAO e 02 - PROPOSTA.

12.2. No dia e hora estabelecidos, na presenga dos membros da Comissdo Municipal de Licitacdes e dos representantes
das licitantes que se fizerem presentes, terdo inicio os trabalhos de abertura dos envelopes que serdo divididos em 02
(duas) fases:

12.2.1 A primeira fase consistira na abertura dos envelopes n° 01 — HABILITACAO.

a) O conteiido do envelope — HABILITACAO apresentado pelas licitantes, serdo conferidos e examinados pela
Comissao de Licitacdes e pelos representantes das licitantes, sendo rubricados, folha a folha.

b) As licitantes que ndo apresentarem os documentos previstos na clausula sexta, ou 0s apresentarem com vicios,
defeitos ou fora do prazo de validade, seréo inabilitadas pela Comisséo de Licitagdo, sendo-lhes devolvido fechado os
envelopes n.° 02, tais como foram recebidos, ao final do prazo recursal.

12.3 Durante o transcurso das sessdes de abertura e/ou julgamento da habilitacdo e das propostas os representantes
credenciados dos licitantes poderdo fazer constar da ata qualquer declaragdo, manifestagao, observagao, ou interesse na
interposigéo de recurso.

12.4 As licitantes habilitadas na primeira fase néo poderéo, na fase de abertura dos envelopes n° 02 PROPOSTA, serem
desclassificadas por motivos relacionados com a fase de habilitagéo, salvo em razéo de fatos supervenientes conhecidos
somente ap6s o julgamento.

12.5 A Comisséo de Licitagdes, apos o recurso definitivo da fase de habilitagéo, isto €, apds o julgamento dos eventuais
recursos interpostos ou na auséncia destes, em ato publico previamente designado e para o qual os licitantes habilitados
serdo convocados, dara inicio a segunda fase, com abertura dos envelopes n° 02 PROPOSTA DE PRECO, das licitantes
habilitadas. Caso a Comiss&o de Licitagdo julgue os documentos de habilitagdo na propria Sesséo de Abertura dos
Envelopes n° 01 e os representantes legais de todas as empresas (credenciados conforme item 4.9 deste Edital) abram
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mao do prazo recursal através do registro em ata, ou através de carta expressa de desisténcia de recurso, podera a
Comissao proceder a abertura dos envelopes de n° 02 — PROPOSTA, na mesma sesséo.

12.6 Os licitantes somente poderdo retirar suas propostas, desistindo de concorrer no certame, antes do encerramento
da fase de habilitacdo, obrigando-se, ap6s conhecimento dos pregos ao cumprimento das condigbes ofertadas até o
término do prazo do contrato.

12.7 Para efeitos de julgamento das propostas, poderd a Comissdo de Licitagdes proceder, a qualquer tempo,
diligéncias destinadas a melhor instruir o processo licitatério, ou para esclarecer e/ou fundamentar suas decisdes.

12.8 De todas as sessbes serdo lavradas atas, sendo as mesmas assinadas pelos membros da Comissdo de
Licitagdes e pelos representantes das licitantes, credenciados na forma prevista no item 4.9, eventualmente presentes.

12.9 Para exercicio do direito de peti¢do, as intimagbes, avisos e comunicagdes, bem como o resultado final da
licitacdo, seréa feito através de e-mail oficial, fax, carta registrada com aviso de recebimento, ou por carta devidamente
protocolada, salvo nas hipbteses em que a Lei n° 8.666/93, expressamente, determine a publicacdo da Imprensa Oficial,
caso em que serdo feitas no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo.

12.10. Havendo recurso, os trabalhos serdo suspensos, e havendo a necessidade sera designada nova data para
reuniao da Comisséo para prosseguimento dos trabalhos, ou declara¢éo do vencedor.

12.11. O ndo comparecimento dos licitantes, ou seus representantes aos atos publicos relativos a esta licitagdo, ndo
inibira o curso normal do seu procedimento, nem alegagdes posteriores, exceto ao direito de interposicao de recurso
administrativo de que trata o Artigo 109 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

13. CLASSIFICAGAO E JULGAMENTO

13.1. As propostas serdo classificadas e julgadas em ordem crescente, considerando-se em primeiro lugar a que
apresentar o menor prego por lote, proposto para a execugdo do objeto desta Licitagdo, obedecidas todas as
especificacdes contidas no Edital.

a) as propostas que apresentarem erros manifestos de calculos serao corrigidas automaticamente pela Comisséo.

13.2. Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujos pregos ndo forem apresentados em moeda corrente do pais;

b) as propostas consideradas de pregos excessivos ou inexequiveis;

c) aquelas que forem apresentadas em desacordo com as exigéncias contidas neste Edital;

d) que tiverem seus erros aritméticos corrigidos na forma da alinea “a” do item 13.1, e seus proponentes se recusarem a
aceitar a corre¢éo;

e) que ndo atendam a Legislagdo aplicavel e/ou as exigéncias contidas neste Edital, ou consignarem vantagens ou
condi¢des nele nao previstas;

f) que contenham rasuras ou ressalvas que as invalidem, ou apresentem irregularidades ou vicios que dificultem, ou
impossibilitem o seu entendimento;

13.3. Nas licitacdes sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

13.3.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e as
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

13.3.2. Para efeito do disposto no art. 44 da LC 123/2006, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado, observado o
prazo recursal.

b) Estando esta convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds o
encerramento da sessdo de abertura e andlise das propostas, podendo, desde ja, renunciar a faculdade, por escrito ou
em ata.
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¢) N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso | do caput do art. 45,
da LC n° 123/2006, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese dos §§ 1° e 2° do art.
44 da LC n° 123/2006, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do art. 44 da LC 123/2006, seré realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

e) Na hipotese da ndo-contratagéo nos termos previstos no caput do Art. 44 da LC n® 123/2006, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

f) O disposto no art. 44 da LC n® 123/2006, somente se aplicara quando a melhor oferta inicial néo tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte.

13.4. Qualquer licitante podera ser convocado, para que no prazo que a Comissao lhe consignar, complemente as
informagdes, ou preste esclarecimentos referentes ao objeto desta licitagéo.

13.5. A Comiss@o Municipal de Licitagbes podera analisar e classificar as propostas no préprio ato de abertura dos
envelopes, caso contrario suspendera os trabalhos pelo prazo necessario, € comunicara as empresas a classificagao.

13.6. Encerrada a fase de classificagéo e julgamento, o processo sera encaminhado a Prefeita Municipal para que esta o
homologue. Ndo concordando, devolvera o expediente & Comiss&o para refazimento da etapa impugnada, ou ainda para
anulagéo, ou revogagao da licitagdo, assegurando-se, nos dois Ultimos casos, o contraditdrio e a ampla defesa.

13.7. A Prefeitura Municipal de Jacupiranga, fica reservado o direito de, a qualquer tempo antes da contratagéo, revogar
ou anular no todo ou em parte o presente procedimento licitatorio, sem que caiba a qualquer dos licitantes direito a
indenizacéo.

13.8. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, que ndo se enquadrem nas condi¢des especiais previstas na LC
n°® 123/2006, sera adotado o critério de desempate disposto no paragrafo 22 do art. 45 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteragbes posteriores.

14. DO CONTRATO

14.1. O Orgao Licitante convocara a Licitante Vencedora para, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, proceder a
assinatura do contrato, quando a mesma devera apresentar os documentos elencados a seguir, em cdpia autenticada, ou
copia simples acompanhada do original:

a) Prova de compatibilidade das atividades da empresa com a realizagdo do objeto contratado, através da
apresentagao, no que couber, dos documentos relacionados a seguir:

a.1) Registro comercial, no caso de empresa individual;

a.2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social (com a Ultima alteragdo) em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢io de
seus administradores;

a.3) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

a.4) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, pela apresentagdo da certiddo conjunta relativa aos
Tributos e Contribuigées Federais, a Divida Ativa da Unido e a Prova de Regularidade com a Seguridade Social
(INSS), expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional da Secretaria da Receita Federal.

c) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, pela apresentagao de Certidao
de Regularidade do FGTS expedida pela Caixa Econémica Federal, dentro do prazo de validade.

d) Prova de regularidade perante a Justi¢ga do Trabalho, pela apresentagdo da Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, de forma a comprovar a sua adimpléncia
perante o referido Orgao.

e) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou
execugao patrimonial expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de emissao inferior a 180 (cento e oitenta)
dias da sua apresentagao.
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14.2. Se a Licitante classificada em primeiro lugar, recusar-se ou ndo comparecer para assinatura do contrato, apés
notificacdo por escrito para fazé-lo e dentro do prazo que Ihe for concedido, sofrera as sangdes previstas na Lei Federal
n2 8.666/93 e alteracOes posteriores, e neste Edital.

14.3. As normas e condi¢des estabelecidas por este EDITAL e pela proposta vencedora, bem como outras condi¢des
necessarias a fiel execucdo do objeto desta licitacdo fardo parte integrante do CONTRATO, resultante deste
procedimento, do qual decorrem obrigages, direitos e responsabilidades das partes, relativos ao objeto da licitagdo, nos
moldes da minuta apresentada como Anexo Il do edital.

15. VIGENCIA

15.1. O contrato resultante do presente procedimento licitatorio permanecera vigente pelo periodo de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura.

16. PRORROGAGAO

16.1. O contrato resultante do presente procedimento licitatorio podera ser prorrogado, desde que seja mais vantajoso
para a Administragdo Municipal atendendo aos interesses da CONTRATANTE, e desde que acompanhado de justificativa
enquadrada nos termos previstos no art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas atualizacdes.

17. REAJUSTE

17.1. = O valor do contrato a ser firmado permanecera fixo e irreajustavel, se mantidas todas as condigdes inicialmente
pactuadas entre as partes.

18 - GARANTIA

18.1 - Entregar todo o acervo do Arquivo Inativo, organizado e cadastrado em Sistema Informatizado, de modo a facilitar
a localizagdo dos mesmos.

18.2 - Fornecimento mensal de relatério de acompanhamento dos servigos executados constando a descricdo e
quantificacdo dos servigos executados no més anterior.

18.3 - Acompanhamento permanente dos servigos por profissional especializado, credenciado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia.

19. DAS SANGOES

19.1.0 néo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas no presente edital, na legislagdo em vigor, ou nas
condigbes contratuais pactuadas, sujeitar-se-a a CONTRATADA as penalidades e sangdes previstas na Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, em caso de falha ou reincidéncia de irregularidade nos
servigos prestados.

c) Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de quaisquer das clausulas deste
Edital e do Contrato.

d) Rescisao contratual por inexecugéo total ou parcial do Contrato.

e) Suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com esta Administragdo, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos;

f)  Declaragéo de inidoneidade para licitar € contratar com a Administragéo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punic¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade.

19.2. Na hip6tese de aplicacdo de multa, é assegurado ao Municipio o direito de optar pela dedugéo do respectivo valor
sobre qualquer pagamento a ser efetuado a empresa contratada, ou se n&o tiver saldo inscrever na Divida Ativa do
Municipio.
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20. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, durante o horario do expediente
08:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:30 horas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
o ato convocatério da Licitagdo, por oficio/peticdo entregue de forma presencial, no seguinte endereco Prefeitura
Municipal de Jacupiranga — Segéo de Licitagdo do Depto. Municipal de Administracéo e Planejamento, sito a Avenida
Hilda Mohring Macedo, n° 777 — Bairro Vila Elias — JACUPIRANGA /SP; por oficio encaminhado via fax (13) 3864-1029,
ou via e-mail: licitacao@jacupiranga.sp.gov.br.

20.1.1. A petigao sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidirad no prazo de até 01 (um) dia Util anterior a
data fixada para recebimento das propostas.

20.1.2. Acolhida & peticdo contra o ato convocatdrio, seré designada nova data para a realizagéo do certame.

20.2. Terao valor somente as informagbes, corre¢cbes e alteracbes que forem fornecidas oficialmente pela
CONTRATANTE.

20.3. No caso de nao solicitagcao de esclarecimentos pelos proponentes dentro do prazo estipulado, pressupde-se que 0s
elementos fornecidos s&do suficientemente claros e precisos, ndo cabendo, portanto, direito a reclamagdes posteriores.

21, INTEPOSIGAO DE RECURSOS

21.1. Fica assegurado aos licitantes, o direito a todos os recursos admitidos pela Lei Federal 8.666/93, e suas
atualizagdes, cabendo ressaltar que, das decisbes de habilitagdo ou inabilitagdo documental, classificacdo ou
desclassificagdo da Proposta, cabe recurso com efeito suspensivo, a ser interposto no prazo disposto no artigo 109 da Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, protocolados no horario do expediente ao publico 08:00 as 12:00 e das
13:30 as 17:30 horas, junto ao Setor de Protocolo no Pago Municipal da Prefeitura de Jacupiranga, sito & Rua Hilda
Mohring Macedo, n° 777 — Bairro Vila Elias - JACUPIRANGA/SP. Os recursos eventualmente interpostos deverdo ser
encaminhados a autoridade subscritora do Edital.

22. DISPOSIGOES GERAIS

22.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de aprovar a proposta que melhor atenda a seus interesses, obrigando-se o
Licitante Vencedor ao cumprimento da proposta nas condi¢des pactuadas, sem que caiba qualquer direito de reclamacgéo
ou indenizag&o a favor do proponente €, sob pena de submeter-se as sangdes previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e
suas atualizagdes posteriores.

22.2. A aceitagdo da Proposta Vencedora pelo Orgéo Licitante obriga sua proponente & execugéo integral do objeto desta
licitacdo, pelas condigdes oferecidas, ndo lhe cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de
custos ndo previstos em sua proposta, quer seja por erro, 0u por omiss&o.

22.3. A participagédo nesta licitagdo implica na aceitagdo das condi¢des estabelecidas pelo presente edital, pela Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, bem como das demais leis que possam direta ou indiretamente, atuar
como normatizadoras, ou reguladoras do procedimento.

22.4. A concorrente ndo convidada, que participar voluntariamente desta Licitagao estara sujeita as normas estabelecidas
no presente edital bem como na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragfes posteriores.
22.5.Fazem parte integrante do presente Edital, os seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Minuta de Contrato;

ANEXO Ill - Modelo — Proposta Comercial;

ANEXO IV - Modelo — Credenciamento do Representante da Empresa;

ANEXOV - Modelo — Declaragdo de Conformidade;

ANEXO VI - Modelo — Declaragéo de Enquadramento como Microempresa ou EPP;

ANEXO VII - Modelo - Declaragéo de Desisténcia de Interposigéo de Recurso (OPCIONAL);

ANEXO VIl - Modelo — Termo de Ciéncia e Notificagdo TCE/SP.
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Prefeitura do Municipio de Jacupiranga, 30 de janeiro de 2019.

DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE VANIA NEIDE DE ARAUJO MAGALHAES
Prefeita Municipal Diretora Interina do Departamento de Administragéo

VISTO E APROVADO PELA PROCURADORIA JURIDICA

GIULIANO NORBERTO FOGACA
Advogado — OAB/SP. 314.749
Procurador Juridico
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

Contratagao de empresa, para a prestagdo de servigcos de consultoria especializada destinada a organizagao do
acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de
diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra local para localizagao
do acervo e sua racional utilizacao, de forma a garantir a manutengao e continuidade da organizagao, conforme
especificacdes e condigbes constantes no presente Termo de Referéncia e na Proposta Comercial (ANEXO I).

2 - DIAGNOSTICO DA SITUAGCAO GERAL

2.1 - O Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga retiine em seu acervo documentos administrativos e legais,
cuja guarda é obrigatéria durante os prazos estabelecidos pela Legislagéo, para comprovagdo do cumprimento de suas
atividades em atendimento as normativas aplicaveis, bem como para eventuais consultas de interesse individual e/ou
coletivo.

2.2 - No Arquivo se encontram documentos dos diversos setores que compdem a Administragdo Municipal, tais como:
Contabilidade, Tributagéo, Tesouraria, Compras e Licitagdes, Obras, Recursos Humanos, Atos Oficiais, entre outros.

2.3 — Atualmente, também se encontram no local, documentos e outros materiais, como impressos, livros e revistas, cuja
guarda deveria ser feita em outros locais/setores.

2.4 - Diante do volume de documentos arquivados, existe ainda a possibilidade de serem encontrados no acervo
documentos que, embora ndo tenham cunho legal, poderiam ser encaminhados a Biblioteca Publica Municipal, em fungéo
do carater historico dos mesmos.

2.5 - A organizagéo do Arquivo Inativo configura-se bastante precaria, pela falta da adequada identificagéo e catalogagao
do conteudo das caixas e, principaimente, com relagdo a forma como os documentos estdo armazenados, que contribui
para a deterioragéo do seu estado de conservagao, e prejudica a integridade das informagdes contidas nos mesmos.

2.6 - A falta de organizacdo, registro, catalogacdo e controle dos documentos existentes no Arquivo, acarreta em
dificuldade e/ou impossibilidade de localizacdo e consulta dos mesmos quando necessario, podendo comprometer as
atividades realizadas pela administragdo municipal, deturpando a finalidade da sua guarda. e por fim dificulta, ao ponto de
beirar a impossibilidade de localizagao, apés decorrido algum tempo.

2.7 - Em virtude do contexto situacional do Arquivo Inativo caracterizado acima, existe uma grande quantidade de
documentos “arquivados” nos setores, 0 que agrava ainda mais a falta de controle, bem como a possibilidade de descarte
indevido de documentos legais e/ou historicos.

2.8 — O Arquivo Inativo encontra-se em processo de reestruturagao, uma vez que foram adquiridos e serdo instalados em
suas dependéncias, equipamentos do tipo “Arquivo Deslizante” que, ap6s finalizada a instala¢&o, os servigos pretendidos
através do presente procedimento de contratacdo, serdo primordiais para ajuste do volume acervado, organizagéo,
catalogacdo e controle de acesso, que otimizara os espacos e facilitara a localizagdo dos documentos.

3 - VOLUME ESTIMADO DO ACERVO

3.1 - Em fungdo da falta de locallespago adequado, o acervo do Arquivo Inativo encontra-se dividido em varias
localidades diferentes, sendo que, devido a situagdo da guarda destes documentos (alguns empilhados, sem separagéo
por assunto/caixas, € outros “arquivados” nos préprios setores), os nimeros apresentados abaixo, sdo estimativas
aproximadas, para o quantitativo existente, podendo ocorrer variagdes:

a) Arquivo 1 - Localizado na sala de arquivo:
a.1) Total de caixas numeradas: 3.000 caixas;
a.2) Total de caixas no chao: 250 caixas.

b) Arquivo 2 - Localizado no barracéo de servigos municipais:
b.1) Total de caixas numeradas: 500 caixas;
b.2) Total de caixas no chdo: 200 caixas.
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c) Arquivo 3 - Localizado em sala da area administrativa:
c.1) Total de caixas: 550 caixas.

d) Arquivo 4 — Documentos armazenados nos varios setores da administracdo, devido a falta de espago no arquivo:
d.1) Total estimado: 500 caixas.

¢ Quantidade Total Estimada para o Acervo do Arquivo Inativo: aproximadamente 5.000 caixas.

4 - SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS

4.1 - Determinar, em conjunto com o Departamento Juridico da Prefeitura, os prazos legais de reten¢do dos documentos
existentes (tabela de temporalidade).

4.2 - |dentificar e separar para expurgo os documentos cujos prazos legais de retengao estiverem vencidos.

4.3 - Separar para encaminhamento para a Biblioteca Publica Municipal, ou outro local indicado pela CONTRATANTE, os
documentos de cunho histdrico, bem como revistas, livros e outras obras literarias que eventualmente sejam encontradas
no Arquivo.

4.4 - Conferir, catalogar e organizar a documentacdo que devera permanecer no Arquivo Inativo, relacionando
cronologicamente todo o seu acervo, preferencialmente em meio eletronico, facilitando a busca e recuperagao das
informagdes.

4.5 — Estudar e apresentar a melhor proposta a ser aprovada pela administragdo municipal, relativa a forma de divisdo
dos espacos do Arquivo Deslizante (se por exercicio, se por Departamentos/Segdes) de modo a facilitar guarda e a
localizagao dos documentos arquivados.

4.6 - Efetuar o cadastramento do conteldo das caixas, permitindo a localizagdo dos documentos, através da busca por
setor, tipo de documento e periodo, em Sistema Informatizado.

4.7 - Orientar a aquisicdo ou o desenvolvimento do Sistema Informatizado para controle e consulta/busca de todo o
acervo disponivel no Arquivo Inativo.

4.8 - Receber, separar, organizar e transferir para o Arquivo Inativo os documentos arquivados nos diversos setores da
Prefeitura, visando otimizar a ocupagao dos espagos e melhorar o layout dos locais de trabalho.

4.9 - Treinar os funcionérios, designados pela administracéo para executar os servigos no Arquivo, assim como 0s
usuarios dos diversos setores, possibilitando amplo conhecimento da localizagéo dos documentos.

410 - Elaborar e normatizar os procedimentos de controle do acervo disponivel no Arquivo Inativo (recebimento,
empréstimo, devolugéo e expurgo de documentos), visando a padronizag&o das rotinas.

5.- INiCIO E CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1 - A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigos, num prazo de, no maximo, 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. Autorizac&o de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de Administragdo da
CONTRATANTE.

5.2 - O prazo de execugao, para a conclusdo dos servigos objeto da presente Licitagao, sera de 10 (dez) meses, a contar
da data de ciéncia pela CONTRATADA na A.l.S. Autorizagdo de Inicio dos Servicos, emitida pelo Departamento de
Administragdo da CONTRATANTE.

5.3 - Para a execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais especializados e devidamente
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicagdo das sangdes
contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas contratuais.

5.4 - A CONTRATADA obriga-se a manter os compromissos assumidos pela apresenta¢do de sua Proposta Comercial,
nos Termos do presente ANEXO, com relagdo a prestagdo de servigos objeto da mesma, sob a fiscalizagéo e orientagéo
do Departamento de Administragdo da CONTRATANTE.
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6. DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1  Dos Direitos: Constituem direitos da CONTRATANTE, receber o objeto desta licitacdo nas condi¢cbes avencgadas;
e da CONTRATADA receber as informacfes necessarias a perfeita prestagdo dos servigos descritos como objeto da
licitacdo; bem como perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.

6.2 Das Obrigagoes:

6.2.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado, nas condigdes estabelecidas;

b) fornecer 8 CONTRATADA todos os materiais (fitas, canetas, papel, etiquetas, caixas de arquivo, etc.) necessarios a
perfeita execugéo dos servigos;

c) fornecer a CONTRATADA todas as condigdes e informagdes necessarias a regular execugao do objeto do contrato;

d) fornecer a CONTRATADA a mao de obra necessaria e suficiente para, no prazo estabelecido, receber o treinamento
e executar sob a constante orientacdo e supervisdo dos profissionais especializados disponibilizados pela
CONTRATADA, as tarefas de identificagao, separagéo, catalogacao e classificagdo do acervo do Arquivo Inativo; e

e) através do Termo de Designacdo do Gestor e Fiscal de Contrato, nomear um profissional que ficara responsavel
pela fiscalizagdo e acompanhamento do recebimento dos servigos contratados.

6.2.2 Sem prejuizo das demais obrigagdes constantes deste instrumento, a CONTRATADA deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e condi¢des
estabelecidas pelo presente instrumento;

b) responder pelas agles e omissbes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas direta ou
indiretamente empregadas no que refere-se a prestagao dos servigos objeto da presente licitagdo, assim como por agdes
e omissdes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma disposi¢do deste contrato criara uma relagéo contratual
entre qualquer subfornecedor/subcontratado e a CONTRATANTE, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer
dos referidos subcontratados;

C) refazer as suas expensas, todo servigo que for realizado em desacordo com as especificagdes deste edital e da
proposta vencedora, efou aquele em que for constatado dano em decorréncia de defeito na sua realizagio,
providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por
escrito, contados da notificagdo que lhe for entregue oficialmente;

d) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel; devendo
preservar, indenizar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagdes, demandas, queixas e
representagdes de qualquer natureza, resultante do presente processo de prestacdo de servigos especializados;

e) arcar com o onus de todas as obrigagbes tributarias, trabalhistas, previdenciarias ou securitarias devidas,
incidentes sobre o fornecimento do objeto do presente procedimento;

f) prestar os servigos de acordo com as especificagdes da sua proposta e do objeto contratual;

g) responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas no total ou em parte, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades
ocorridas na execucao do objeto do contrato; e

h) aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supress&o além desse limite.

7 - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - O pagamento ocorrerda mensalmente, mediante a apresentagdo da fatura que devera estar acompanhada do
relatorio da empresa constando a descricao e quantificagcdo dos servicos executados no més anterior, a ser entregue no
Departamento de Administracdo para ateste. O documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora/ CONTRATADA.

7.2 - O pagamento da Nota Fiscal seguira o Cronograma de Desembolso estabelecido pela CONTRATANTE, podendo
ser efetuado no seguinte periodo de: 10 a 15 de cada més; desde que a mesma seja entregue, devidamente atestada, na
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Secdo de Contabilidade do Departamento de Finangas e Planejamento Orcamentario, com até 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia; podendo ocorrer pagamentos posteriores ao periodo acima indicado, desde que observada a “ordem
cronolégica de pagamentos” de cada tipo de fonte/recurso.

7.3 - O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente da CONTRATADA a ser informada junto com a
documentacao de sua proposta.

7.4 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢bes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu vencimento
ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

7.5 - Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, 0 mesmo sera efetuado
no primeiro dia Util subsequente sem qualquer incidéncia de corregcdo monetaria.

8 - GARANTIA
8.1 - Entregar todo o acervo do Arquivo Inativo, organizado e cadastrado em Sistema Informatizado, de modo a facilitar a
localizagao dos mesmos.

8.2 - Fornecimento mensal de relatdrio de acompanhamento dos servicos executados constando a descricdo e
quantificacdo dos servigos executados no més anterior.

8.3 - Acompanhamento permanente dos servicos por profissional especializado, credenciado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia.
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ANEXO I
MINUTA DE CONTRATO

Contrato celebrado entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, através da SEGAO DE LICITAGOES DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, pessoa juridica de direito pablico, com sede & Avenida Hilda
Mohring Macedo, n® 777 — Vila Elias — nesta cidade de Jacupiranga Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°
46.582.185/0001-90, neste ato representado pela Prefeita Municipal, a Sr.? DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE,
brasileira, natural de Sao Caetano do Sul/SP, casada, portadora do RG. N° 30.436.386-8/SSP/SP, e inscrita no Cadastro
de Pessoas Fisicas CPF/MF sob o n° 214.332.578-90, residente e domiciliada a Rua Babagcu, n° 72, Bairro Botujuru,
nesta cidade e Comarca de Jacupiranga/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa (razdo social,
enderego, CNPJ/MF, Insc. Estadual e demais qualificagbes da empresa vencedora da licitagéo), neste ato representada,
nos termos do (ato autorizativo da representagdo) por (nome, enderego e qualificagdo do representante da empresa
vencedora da licitagdo), doravante denominada CONTRATADA, tendo como respaldo o resultado da Carta Convite n.°
001/2019, a autorizagdo constante do Processo n.° 003/2019 e a proposta apresentada pela empresa vencedora do
certame licitatorio destinado a contratagdo de empresa, para a prestagao de servigos de consultoria especializada
destinada a organizagdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga,
auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de
mao de obra local para localizagdo do acervo e sua racional utilizagao, de forma a garantir a manutengao e
continuidade da organizagao, firmam o presente contrato regido pela Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993,
especialmente as do artigo 23, inciso Il, alinea “a”, legislagdo pertinente, e pelas clausulas a seguir expressas,
definidoras dos direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes:

Clausula Primeira - OBJETO

1.1. O presente instrumento pretende regular a contratagio de empresa, para a prestacio de servicos de
consultoria especializada destinada a organizacao do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal
de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e
treinamento de mao de obra local para localizagdo do acervo e sua racional utilizagéo, de forma a garantir a
manutengao e continuidade da organizagao, conforme especificacdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo 1) e na Proposta Comercial (ANEXO Ill), que fazem parte integrante do Edital da Carta Convite N° 001/2019,
anexados ao processo licitatorio que deu origem a presente contratagao, e os pregos e condigdes constantes da Proposta
da CONTRATADA; que passam a fazer parte integrante do presente contrato independente de transcri¢éo.

Clausula Segunda - INICIO E CONDIGOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigos, num prazo de, no maximo, 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. Autorizacéo de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de Administragéo da
CONTRATANTE.

2.2. O prazo de execugao, para a concluséo dos servigos objeto da presente Licitagao, sera de 10 (dez) meses, a contar
da data de ciéncia pela CONTRATADA na A.l.S. Autorizagdo de Inicio dos Servicos, emitida pelo Departamento de
Administragdo da CONTRATANTE.

2.3. Para a execugao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais especializados e devidamente
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicagdo das sangbes
contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas contratuais.

2.4. A CONTRATADA obriga-se a manter os compromissos assumidos pela apresentagéo de sua Proposta Comercial,
nos Termos dos ANEXOS | e Ill do edital que deu origem ao presente instrumento, com relagdo a prestagéo de servigos
objeto da mesma, sob a fiscalizagéo e orientacdo do Departamento de Administragdo da CONTRATANTE.

2.5. A fiscalizagdo exercida pelo Departamento de Administragdo da CONTRATANTE, em nada restringe a
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa, sobre a realiza¢do dos servigos, objeto deste instrumento.
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Clausula Terceira- PRECO

3.1. O valor global estabelecido para o presente ajuste é de R$ | ),
constante da proposta da CONTRATADA enquanto vencedora da licitagdo, aceito pela mesma e entendido este como
preco justo e suficiente para o pagamento dos servigos objeto do presente contrato.

3.2. No prego combinado entre as partes, estdo incluidos além do lucro, todas as despesas e custos decorrentes da
utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel; bem como todas as despesas diretas ou indiretas,
relacionadas com a execugdo dos servigos objeto deste Contrato.

Clausula Quarta - FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento ocorrerd mensalmente, mediante a apresentagéo da fatura que devera estar acompanhada do relatério
da empresa constando a descricdo e quantificagdo dos servigos executados no més anterior, a ser entregue no
Departamento de Administracéo para ateste. O documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora/CONTRATADA.

4.2. 0 pagamento da Nota Fiscal seguira o Cronograma de Desembolso estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR,
sendo efetuado no seguinte periodo de: 10 a 15 de cada més, desde que a mesma seja entregue, devidamente atestada,
na Sec¢do de Contabilidade do Departamento de Finangas e Planejamento Orgamentario, com até 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia; podendo ocorrer pagamentos posteriores ao periodo acima indicado, desde que observada a “ordem
cronolégica de pagamentos” de cada tipo de fonte/recurso.

4.3. O pagamento sera efetuado através de crédito em Conta Corrente/Pessoa Juridica da CONTRATADA, sob o n°
Agéncia n°. Banco:

44, As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu vencimento
ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

4.5 Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, 0 mesmo sera
efetuado no primeiro dia Util subsequente sem qualquer incidéncia de corregdo monetaria.

Clausula Quinta - RECURSOS FINANCEIROS

5.1. As despesas decorrentes do presente contrato serdo pagas com recursos previstos no orgamento vigente, conforme
a seguinte classificagéo:

Unidade Orcamentéria; 02.03.00 - Departamento de Administracdo — Unidade Executora: 02.03.01 — Departamento de
Administragéo - Funcional Programatica: 04.122.0010.2025 - Atividades do Departamento de Administragdo — 3.3.90.39
- Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica — Ficha 57 — Fonte 01 / Recursos Proprios.

Cléusula Sexta - VIGENCIA

6.1. O presente contrato permanecera vigente pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

Clausula Sétima - PRORROGAGAO

7.1. O presente contrato podera ser prorrogado, desde que seja mais vantajoso para a Administracdo Municipal
atendendo aos interesses da CONTRATANTE, desde que acompanhado de justificativa enquadrada nos termos previstos
no art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas atualizagdes.

Clausula Oitava - REAJUSTE

8.1. O valor do presente contrato permanecera fixo e irreajustavel, se mantidas todas as condicdes inicialmente
pactuadas entre as partes.

Clausula Nona - DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES

9.1 Dos Direitos: Constituem direitos da CONTRATANTE, receber o objeto desta licitagdo nas condi¢des avengadas;
e da CONTRATADA receber as informagfes necessarias a perfeita prestacéo dos servigos descritos como objeto da
licitagdo; bem como perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.
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9.2 Das Obrigagoes:

9.2.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado, nas condigdes estabelecidas;

b) fornecer a CONTRATADA todos os materiais (fitas, canetas, papel, etiquetas, caixas de arquivo, efc.) necessarios
a perfeita execugao dos servigos;

c) fornecer a CONTRATADA todas as condi¢bes e informacdes necessarias a regular execugdo do objeto do
contrato;

d) fornecer a CONTRATADA a mao de obra necessaria e suficiente para, no prazo estabelecido, receber o
treinamento e executar sob a constante orientagdo e supervisdo dos profissionais especializados disponibilizados pela
CONTRATADA, as tarefas de identificagao, separagéo, catalogacao e classificagdo do acervo do Arquivo Inativo; e

e) através do Termo de Designacao do Gestor e Fiscal de Contrato, nomear um profissional que ficara responsavel
pela fiscalizagdo e acompanhamento do recebimento dos servigos objeto deste contrato.

9.2.2 Sem prejuizo das demais obrigacdes constantes deste instrumento, a CONTRATADA deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e condicdes
estabelecidas pelo presente instrumento;

b) responder pelas agdes e omissbes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas direta ou
indiretamente empregadas no que refere-se a prestagao dos servigos objeto da presente licitagcao, assim como por acdes
e omissdes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma disposigéo deste contrato criara uma relagao contratual
entre qualquer subfornecedor/subcontratado e o Orgéo Licitante, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer
dos referidos subcontratados;

C) refazer as suas expensas, todo servi¢o que for realizado em desacordo com as especificagdes deste edital e da
proposta vencedora, efou aquele em que for constatado dano em decorréncia de defeito na sua realizagéo,
providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por
escrito, contados da notificagdo que lhe for entregue oficialmente;

d) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel, devendo
preservar, indenizar ¢ manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagdes, demandas, queixas e
representagdes de qualquer natureza, resultante do presente processo de prestagéo de servigos especializados;

e) arcar com o onus de todas as obrigagdes tributérias, trabalhistas, previdenciarias ou securitarias devidas,
incidentes sobre o fornecimento do objeto do presente procedimento;

f) prestar os servicos de acordo com as especificacdes da sua proposta e do objeto contratual;

o) responsabilizar-se pela exatiddo dos servigos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas no total ou em parte, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades
ocorridas na execucao do objeto do contrato; e

h) aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supresséo além desse limite.

Clausula Décima - GARANTIA

10.1 - Entregar todo o acervo do Arquivo Inativo, organizado e cadastrado em Sistema Informatizado, de modo a facilitar
a localizagdo dos mesmos.

10.2 - Fornecimento mensal de relatério de acompanhamento dos servicos executados constando a descri¢do e
quantificagdo dos servigos executados no més anterior.

10.3 - Acompanhamento permanente dos servigos por profissional especializado, credenciado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia.
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Clausula Décima Primeira - RESCISAO

11.1. A CONTRATANTE rescindird unilateralmente o Contrato, independentemente de interpelagao judicial ou
extrajudicial, salvo motivo de forga maior plenamente justificado, caso se verifique qualquer das hipdteses arroladas no
artigo 78 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores ou nos casos abaixo descritos:

a) No caso de dolo, culpa, simulagdo ou fraude, no fornecimento dos materiais desta avenca;

b) Pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas constantes deste Contrato, do Edital de Convite N° 001/2019 -
Processo n? 003/2019 e da Proposta da CONTRATADA.
Clausula Décima Segunda - PENALIDADES E SANGOES

12.1. O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislagdo em vigor, ou nas condi¢cbes contratuais
pactuadas, sujeitar-se-4 a CONTRATADA as penalidades e sangdes previstas na Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores €, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, em caso de falha ou reincidéncia de irregularidade na
prestacao dos servigos objeto do presente instrumento.

¢) Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de quaisquer das cléusulas do Edital e
deste Contrato.

d) Rescisdo contratual por inexecugo total ou parcial do Contrato.

e) Suspenséo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao, por prazo néo
superior a 02 (dois) anos.

f) Declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragédo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punic&o ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.2. Na hip6tese de aplicacdo de multa, é assegurado ao Municipio o direito de optar pela dedugéo do respectivo valor
sobre qualquer pagamento a ser efetuado & empresa contratada, ou se n&o tiver saldo inscrever na Divida Ativa do
Municipio.

Clausula Décima Terceira - REGULAMENTO

13.1. O presente contrato regular-se-& pelas suas clausulas, disposi¢des da Lei Federal n® 8.666/93 e alteragdes
posteriores, pelo Edital de Carta Convite N° 001/2019 - Processo n2 003/2019, proposta da CONTRATADA e demais
preceitos de direito publico aplicaveis a matéria, aplicando-se supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e
as disposigdes do direito privado.

Clausula Décima Quarta - DESPESAS

14.1. Serdo de responsabilidade da CONTRATADA as despesas e custos com transportes, tributos de qualquer natureza,
seguros e todas as despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagao dos servigos objeto do presente contrato.

Clausula Décima Quinta - DA PUBLICAGAOQ

15.1 A CONTRATANTE providenciara sua publicagéo resumida do presente contrato, nos termos do paragrafo Unico, do
Artigo 61, da Lei Federal 8.666/93 e suas atualizagdes posteriores.

Clausula Décima Sexta - DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1.Regerdo a aplicagdo deste contrato a Lei Federal 8.666/93, suas atualizagdes e legislagdo aplicavel, os casos
omissos e a solugdo de litigios que, eventualmente, dele possam resultar.

16.2. As partes elegem o foro da Comarca de Jacupiranga, Estado de S&o Paulo, para dirimir as duvidas suscitadas em
decorréncia da execucdo do presente contrato, ndo resolvidas pelas vias administrativas préprias.
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E por estarem de acordo com as condi¢des aqui estabelecidas, lavrou-se o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e para o mesmo efeito, o0 qual, ap6és lido e achado conforme, é assinado pelo CONTRATANTE, CONTRATADA e
testemunhas.

Jacupiranga, de de 2019.
Prefeita Municipal (licitante vencedora)
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Nome completo Nome completo
RG RG
CPF CPF

VISTO E APROVADO PELA PROCURADORIA JURIDICA

GIULIANO NORBERTO FOGAGA
Advogado — OAB/SP. 314.749
Procurador Juridico
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ANEXO Ill - MODELO DA
PROPOSTA COMERCIAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 003/2019

CARTA CONVITE N.° 001/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa, para a prestagdo de servicos de consultoria especializada destinada a
organizagdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no
estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de méao de obra
local para localizagao do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengao e continuidade da
organizagao.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
Comissao Permanente de Licitagoes
Prezados Senhores:

Apresentamos pelo presente TERMO DE PROPOSTA COMERCIAL, as condi¢des para o cumprimento do objeto da
Carta Convite N° 001/2019 descrito acima, que perfaz o valor global de nossa proposta de R$
( ), fixo e irreajustavel, para a prestagéo dos servigos, conforme descrito a seguir:

R$ TOTAL (R$ UNIT
R$UNIT | HORA/MES X QUANT.

HORA/MES. | TOTAL HORA/MES X

MESES)

: QUANT. QUANT QUANT. TOTAL
ITEM CARACTERISTICAS APRES | HORA/ MESES. HORA/MES X
MES MESES

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
CONSULTORIA ESPECIALIZADA
DESTINADA A ORGANIZAGAO DO
ACERVO EXISTENTE NO ARQUIVO
INATIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACUPIRANGA, AUXILIANDO NO
ESTABELECIMENTO DE DIRETRIZES
PARA A CONTINUIDADE DA
01 |SISTEMATICA  ORGANIZACIONAL E| HORA/ |
TREINAMENTO DE MAO DE OBRA| MES
LOCAL PARA LOCALIZAGAO DO
ACERVO E SUA RACIONAL UTILIZAGAO,
DE FORMA A GARANTIR A
MANUTENGAO E CONTINUIDADE DA
ORGANIZAGAO. Critério de medigao: 40
horas/Més. Conforme especificagdes e
condicdes constantes no Termo de
Referéncia — Anexo |.

10 400

e Pela presente proposta, colocamos nossa empresa a disposicao do Orgdo Licitante, para iniciarmos a prestacéo de
servicos objeto desta Licitagdo, imediatamente ap6s a assinatura do contrato, atendendo a necessidade do
Departamento de Administracdo do Orgdo Licitante, em um prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. - Autorizagdo de Inicio dos Servigos.

e 0O Prazo de validade da presente proposta sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data da abertura dos
envelopes.

o O Prazo de entrega da prestacdo de servigos objeto deste certame, atendera ao estabelecido no subitem 9.2 do
edital, sendo contado da data do de ciéncia pela CONTRATADA na A.1.S. Autorizag&o de Inicio dos Servigos, emitida
pelo Departamento de Administragdo da CONTRATANTE.

o Pela presente proposta, aceitamos as condi¢oes de pagamento, nos termos dispostos na clausula 11 do edital.
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Eu, (nome completo e qualificacdo do representante legal da empresa), RG n° , CPFIMF n.° ,

(ou cargo / fungdo na empresa), DECLARO pela apresentacdo da presente proposta, sob as penalidades
legais, em nome da empresa (raz&o social da empresa, CNPJ/MF n.° , Inscrigéo Estadual n° e enderego
completo da sede), que tomei conhecimento e concordo em fornecer o objeto da presente licitagdo conforme
detalhamento disposto no anexo | - Termo de Referéncia e que, nos pregos dispostos acima, encontram - se incluidos,
além do lucro, todos os custos diretos e indiretos, bem como quaisquer outras despesas, inclusive as relativas ao
pagamento do pessoal, utilizacdo de veiculos, combustivel, impostos, tributos de qualquer natureza e todas as demais
despesas relacionadas prestagdo de servicos constante de nossa proposta, objeto da presente licitagdo; bem como
refaremos, totalmente as nossas expensas, todo e qualquer servico que for realizado em desacordo com as
especificacdes do Edital da Carta Convite N° 001/2019 e da presente proposta, e/ou aquele em que for constatado dano
em decorréncia de defeito na realizagdo dos servigos, providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de
48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por escrito, contados da notificacdo que nos for entregue
oficialmente.

Local e data

Assinatura do Representante
Raz&o Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

CARIMBO (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
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ANEXO IV - MODELO DE
CREDENCIAMENTO DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 003/2019

CARTA CONVITE N.° 001/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa, para a prestagdo de servicos de consultoria especializada destinada a
organizagdao do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no
estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra
local para localizagao do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengao e continuidade da
organizagao.

A (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.° por seu representante legal (nome e
qualificagdo do representante legal — conf. doc. ANEXO), credencia como seu representante o Sr.
, RG. N° , CPF n° , para em seu nome participar do

certame em epigrafe, conferindo-lhe poderes especificos para interpor recursos e desistir de sua interposicéo, e praticar
todos os demais atos inerentes ao certame, na sessdo publica de processamento licitatério de Carta Convite, acima

referenciada.

(LOCAL E DATA)

(REPRESENTANTE LEGAL)

OBS.: Assinatura(s) com firma(s) reconhecida(s) do(s) outorgante(s) com PODERES para este fim conforme Contrato Social
da Sociedade, ou documento equivalente.

*O credenciamento devera vir acompanhado da documentagdo necessaria para comprovagdao da validade do mesmo,
conforme previsto no item 4.9 do Edital.
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ANEXO V - MODELO DE
DECLARACAO DE CONFORMIDADE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 003/2019
CARTA CONVITE N.° 001/2019

OBJETO: Contratagido de empresa, para a prestagdo de servigos de consultoria especializada destinada a organizagao do
acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para
a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra local para localizagdo do acervo e sua racional
utilizacdo, de forma a garantir a manutencgao e continuidade da organizagéo.

A empresa (nome da empresa licitante), inscrita no CNPJ sob n.° com sede a Rua
(enderego completo da licitante), por seu representante legal (nome e qualificagéo do
representante legal), para fins de participagdo no procedimento licitatério de Carta Convite N° 001/2019, e em cumprimento a
legislagdo e regulamentos vigentes, aos quais se submete, DECLARA que:

1. Inexiste fato impeditivo quanto a sua habilitagéo;

2. N&o foi declarada inidonea pelo Poder Publico em nenhuma esfera de Governo, ndo estando impedida de contratar com a
Administragéo Publica, direta ou indireta;

3. N&o possui, entre os proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

4. Nao possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista;

5. Encontra-se em situagéo regular perante o MINISTERIO DO TRABALHO, no possuindo no seu quadro de funcionarios, menores
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituico Federal c/c o inciso V do artigo 27, da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes;

6. Cumpre as normas relativas a salde, a seguranca e a higiene no trabalho de seus empregados, excluindo no que se refere a este
aspecto, quaisquer responsabilidades que eventualmente possam recair sobre 0 Municipio de Jacupiranga;

7. Tomou conhecimento de todas as informagdes e especificagdes do Edital, e que aceita as condigdes nele estabelecidas, para o fiel
cumprimento das obrigagdes do objeto da licitagao.

8. Examinou todos os documentos apresentados, bem como as especificagbes técnicas, tendo tomado conhecimento do grau de
dificuldade e complexidade do objeto, bem como esta ciente de que ndo poderéa alegar desconhecimento para posterior alteragao dos
pregos propostos, ou modificagdo nas especificagdes para o cumprimento integral do objeto da presente licitagéo;

9. Caso esta empresa venha a sagrar-se vencedora desta licitagdo, indica a seguir as informagdes solicitadas nos subitens 6.2.4 e
6.2.5 do edital:
Responsével (is)

que assinara (&0) o Termo de Contrato, ¢/ qualificagdo completa, cargo que ocupa(m), e, se procurador o instrumento de mandato.

CPF/MF N° RG N° Data de Nascimento
Enderego completo

E-mail Institucional:

E-mail Pessoal:

N° conta corrente/pessoa juridica Agéncia Banco

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaragéo:
Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razao Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE).
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ANEXO VI - MODELO DE
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 003/2019
CARTA CONVITE N.° 001/2019

OBJETO: Contratagdo de empresa, para a prestagdo de servicos de consultoria especializada destinada a
organizagdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no
estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra
local para localizagao do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengao e continuidade da
organizagao.

Declaro, sob penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatério, que a empresa

(denominagéo da pessoa juridica), CNPJ n° , € microempresa (ou empresa de

pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos
termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate
no procedimento licitatorio de Carta Convite N° 001/2019, realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA.

Por ser verdade, firmamos a presente, sob as penas da Lei.

Local, de de 2019.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

Atesto para os devidos fins, que as declaragdes acima séo verdadeiras.
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DESISTENCIA DE INTERPOSIGAO DE RECURSO (OPCIONAL)

TERMO DE DESISTENCIA DE INTERPOSIGAO DE RECURSO

A (denominagdo da pessoa juridica), com sede a

(enderego completo da empresa), inscrita no CNPJ sob o N° vem, através do seu representante

legal abaixo assinado, por meio deste, declinar do direito de interpor recurso acerca dos procedimentos e decisdes da
Comisséo Julgadora de Licitagdo, quanto ao julgamento dos envelopes: n° 01 HABILITACAO, bem como quanto ao
julgamento dos envelopes n°. 02 PROPOSTAS, concordando com o prosseguimento do procedimento licitatério;
referente & Carta Convite N° 001/2019, Processo N° 003/2019, que trata da contratacdo de empresa, para a prestacéo de
servicos de consultoria especializada destinada a organizagdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura
Municipal de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional
e treinamento de m&o de obra local para localizagdo do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a

manutengao e continuidade da organizagéo.

Local, de de 2019.

Assinatura do Representante
Razéo Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(DEVE SER EMITIDO EM PAPEL QUE CONTENHA A DENOMINAGAO OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE).
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ANEXO VIIl - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
Contratada:

Contrato n° (de origem): XXX/2019 - Data da Assinatura: XX/XX/2019

Objeto: Contratagdo de empresa, para a prestagdo de servicos de consultoria especializada destinada a
organizagdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no
estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de mao de obra
local para localizagao do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengao e continuidade da
organizagao.

Advogado (s): Contratante: GIULIANO NORBERTO FOGAGCA — OAB/SP N° 314.749 ¢

Contratada:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a anélise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacbes de interesse, Despachos e
Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em
consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente
ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteragdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato deverd ser comunicada pelo
interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor
recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA XX/XX/2019
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GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE

Cargo: Prefeita Municipal

CPF: 214.332.578-90 RG: 30.436.386-8

Data de Nascimento: 17/10/1978

Endereco residencial completo: Rua Babagu, n® 72, Bairro Botujuru, Jacupiranga/SP.

E-mail institucional: prefeita@jacupiranga.sp.qov.br

E-mail pessoal: devolpini@hotmail.com
Telefone(s): (13) 3864-6400
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome: DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE
Cargo: Prefeita Municipal

CPF: 214.332.578-90 RG: 30.436.386-8

Data de Nascimento: 17/10/1978

Endereco residencial completo: Rua Babagu, n® 72 - Bairro Botujuru - Jacupiranga/SP.

E-mail institucional: prefeita@jacupiranga.sp.qov.br

E-mail pessoal: devolpini@hotmail.com
Telefone(s): (13) 3864-6400
Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome:

Cargo:
CPF: -RG:

Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado: (*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, 0 enderego eletronico.
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