Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

ABERTURA CADASTRO MOBILIARIO - PROFISSIONAL

8 - Servigo: AUTONOMOS (COM/SEM ESTABELECIMENTO)

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricao: Abertura de cadastro Mobiliario — Profissional Autonomo

Publico alvo: Profissionais autbnomos com/sem estabelecimento no municipio.
Requisitos . Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo empreséario
necessarios: (original);

. Documento de Identidade do profissional;

. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacdo: Telefone e E-mail;

.Prova de Registro da profissdo no érgdo competente, quando necessario;

. Declaracdo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB);

. Copia reprografica do comprovante do estabelecimento comercial;

. Documento de vinculo, quando alugado;

. Declaracdo de endereco para fins tributaveis (sem estabelecimento);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros;

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);
Processo: . Anexar documentos na Secdo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja

completo, o cadastro sera realizado (caso falte algum documento sera
solicitado pela secdo de Tributos).

20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a
documentacao esteja correta e completa.

Prazo para . 0

prestacio do Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.
Servico:

Acesso ao servigo: | Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: De acordo com o CTM (Codigo Tributario Municipal)

Previsao de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de

; Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
Atendimento:

necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de
atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.

Anda_mento do (13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)
atendimento:

Manifestacao do

L https://jacupiranga.1ldoc.com.br/atendimento
USUario:



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

9 - Servigo:

ATUALIZACAO CADASTRO MOBILIARIO

Responséavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descrigao: Permitir aos contribuintes com atividade econémica cadastrados, promover a
atualizagdo do Cadastro Mobiliério.

Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas inscritas no Cadastro Mobiliario.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel legal

Necessarios:

(original);

. Documento de Identidade do profissional;
. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacéo: Telefone e E-mail;

.Cartdo CNPJ atualizado;

. Declaracéo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB) (Caso a alteregdo de
endereco);

. Alteragdo contratual/ CCMEI — Certificado da Condicéo do
Microempreendedor Individual atualizada;

. Copia reprografica do comprovante do estabelecimento comercial;
. Documento de vinculo, quando alugado;

. Certificado de Licenciamento Integrado - CLI (sem estabelecimento);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap0s anélise e verificagcdo da documentacdo apresentada, caso esteja completo, a
alteracéo seré realizado (caso falte algum documento sera solicitado pela se¢éo de
Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacéo do documentagéo esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACEesso ao servico:

Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa:

De acordo com o CTM (Cddigo Tributario Municipal)

Previsdo de
atendimento:

Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades
especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de colo e obesos. (Lei
Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usudrio:

https://jacupiranga.1ldoc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
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7 - Servico:

ABERTURA CADASTRO MOBILIARIO — MEI (COM/SEM
ESTABELECIMENTO

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricdo: Abertura de cadastro Mobiliario - MEI

Pablico alvo: Pessoas Juridicas.

Requisitos . Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo empreséario

necessarios:

(original);

. Documento de Identidade dos responsavel(eis) legal;
. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacao: Telefone e E-mail;

.Certificado da Condigéo do Microempreendedor Individual (CCMEI);

. Declaracdo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB), (caso de MEI
c/ Estabelecimento Fixo e Atendimento ao Publico);

. CLI (Certificado de Licenciamento Integrado), (caso de MEI sem
estabelecimento Fixo;

. Cartdo CNPJ;

. Licencas obrigatdrias de acordo com cada atividade (Conforme
LegislagOes Federais, Estaduais e Muncipais);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja
completo, o cadastro seréa realizado (caso falte algum documento sera
solicitado pela se¢do de Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacdo do documentacao esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

Acesso ao servigo: | Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: 0,00

Previsao de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400

Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

EMISSAO DA TAXA DE HABITE-SE

14 - Servigo:

Responsavel pela B .

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricdo: Taxa de Fiscalizagdo de Obras, Arruamentos e Loteamentos.
Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel

necessarios:

legal (original);

. Documento de Identificag&o (legivel);

. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacdo: Telefone e E-mail;

.Cartdo CNPJ, em caso de proprietario ser Pessoa Juridica;

. ART do reponsavel técnico pela elaboracdo do projeto, devidamente
assinada;

. ISS do profissional recolhido;
. Matricula do imovel atualizada;

Alvard de Regularizacdo/Construcdo, expedido pela Secretaria
competente;
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apds analise e verificacdo da documentacao apresentada, caso esteja
completo, a taxa € emitida (caso falte algum documento seré solicitado pela
secdo de Tributos);
. Ap6s recolhimento e confirmacédo da Secdo de Tributos é encaminhado para a
Secretaria competente.

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacdo do documentacéo esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACess0 ao servico:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa:

De acordo com 0 CTM (Cadigo Tributario Municipal)

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400

Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

RETIRADA DE TiTULO DE DOMINIO

15 - Servico:

Responsavel pela B _

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricdo: Taxa de Fiscalizagdo de Obras, Arruamentos e Loteamentos.
Pablico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel

necessarios:

legal (original);

. Documento de Identificacdo (legivel);
. Comprovante de residéncia (legivel);
. Informacao: Telefone e E-mail;

. Carné de IPTU do ano vigente;
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apds analise e verificacdo da documentacao apresentada, caso esteja
completo, a taxa € emitida (caso falte algum documento seré solicitado pela
secdo de Tributos);
. Ap6s recolhimento e confirmacédo da Secédo de Tributos é encaminhado para a
Secretaria competente.

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacdo do documentacao esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACess0 ao servico:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa:

1% do valor venal do imdvel ou da concessédo - De acordo com o CTM
(Codigo Tributario Municipal)

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacéo do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO
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1 - Servico:

ATUALIZACAO CADASTRAL IMOBILIARIA

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricdo: Permitir ao proprietario ou possuidor a qualquer titulo de imovel, promover a
atualizagdo do Cadastro Imobiliario.

Pablico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas Titulares de Imoveis.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo

necessarios:

proprietario/possuidor (original);

. Documento de Identidade do proprietario/possuidor (copia);

. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacao: Telefone e E-mail;

. Documento de titularidade do imdvel (Certiddo de Registro do imdvel,
Escritura Publica de Compra e Venda e/ou Contrato de Compra e Venda
com firma reconhecida em cartério) (cépia);

. Habite-se, (caso a solicitacéo seja para atualizacdo da edificacdo);

. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);
processo. . Anexar documentos na Se¢éo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap0s analise e verificagdo da documentacao apresentada, caso esteja
completo, o cadastro é atualizado (caso falte algum documento, é solicitado
pela Se¢édo de Tributos).
20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a
Prazo para documentacdo esteja correta e completa;
ng\fitgc();.ao do Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACesso ao servigo:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa: 0,00
Previsao de
atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
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EMISSAQO DE ITBI

3 - Servico:
Responsavel pela _ _
execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO
Descricéo: ITBI — Imposto de Transmissdo de Bens Imoveis
Publico alvo: Transmitentes de Bens Imodveis.
Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo comprador ou
necessarios: representante legal(original);
. Documento de Identidade do(s) comprador(es);
. Documento de Identidade do(s) vendedor(es);
. Comprovante de residéncia comprador(es)(legivel);
. Informacéo: Telefone e E-mail — comprador(es);
. Matricula do imével atualizada;
. Escritura Publica/Contrato de compra de venda registrado ou documento
equivalente que comprove a efetiva transferéncia;
. Procuragéo caso seja efetuado por terceiros.
Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);
Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja completo, o
imposto é emitido (caso falte algum documento, é solicitado pela se¢do de Tributos).
Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo de Requerimento, desde que a
prestacéo do documentacéo esteja correta e completa.
Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

Acesso ao servico: | Protocolo Digital — Site/Se¢do de Protocolo

Aliquotas: 1) Transmissdes e cessdes por intermedio do Sistema Financeiro de Habitacdo —
SFH ou outro sistema constituido para 0 mesmo fim pelo Governo Federal
1,0% (um por cento) sobre o valor, efetivamente financiado;

3,0% (trés por cento) sobre o valor restante.

2) 3,0% (trés por cento) nas demais transmissdes e cessdes caso 0 pagamento do
tributo ocorra até a data da lavratura da escritura publica relativa a transmisséo do
registro imobiliario.

4,0% (quatro por cento) nas demais transmissdes e cessdes caso 0 pagamento do
tributo ocorra apds a data da lavratura da escritura publica relativa a transmissdo
do registro imobiliario.

Previséo de
atendimento: Ordem de chegada
Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades
Prioridade de especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de colo e obesos. (Lei
Atendimento: Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017)
Endereco de
atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do (13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

atendimento:

Manifestacao do

L https://jacupiranga.1ldoc.com.br/atendimento
usuario:



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/
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4 - Servico:

ISENCAO DO IMPOSTO (IPTU) — Até 30 de Setembro do exercicio
anterior

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricado: IPTU — Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana
Publico alvo: Proprietario do imovel.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo proprietario ou

Necessarios:

representante legal(original);
. Documento de Identidade do(s) proprietario(es);
. Informacdo: Telefone e E-mail;

. Documento habil (laudos e documentos similares — quando solicitado
por motivo de inundacgdo ou area de APP);

. Comprovante de rendimento;

. Comprovante de inscricio no CADUNICO (se for o caso);

. carné de IPTU do exercicio;

. Ata, Estatuto e CNPJ (se for o caso);

. Contrato social da empresa com o municipio (se for o caso);
. Cartdo CNPJ (se for o caso);

. Cessdo do imdvel ou Contrato de Locacéo (se for o caso);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢édo de Protocolo/Site);

processo. . Anexar documentos na Se¢éo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apds analise e verificacdo da documentacao apresentada, caso esteja
completo e de acordo com a Lei, aisen¢do para 0 ano seguinte sera concedida
(caso falte algum documento sera solicitado pela se¢do de Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacdo do documentacao esteja correta e completa.

Servico: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACess0 ao Servico:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa: 0,00
Previséo de
atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017)

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacéo do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento
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6 - Servico:

ABERTURA ATIVIDADES ECONOMICAS -CNPJ (EXCETO
MEI/PROFISSIONAL AUTONOMO)

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descrigao: Abertura de cadastro Mobiliario

Publico alvo: Pessoas Juridicas.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo socio(s), ou

necessarios:

responsavel legal(original);
. Documento de Identidade dos responsavel(eis) legal;
. Comprovante de residéncia (legivel) e Informacéo: Telefone e E-mail,

.Contrato  Social/Alteracdo  Contratual/Contrato de  empresario
individual,

. CLCB/AVCB (Licenca do Corpo de Bombeiros);

. Cartédo CNPJ;

. Declaracdo Simples Nacional (se for o caso), e/ou Declaracéo do
Regime da empresa;

. Licencas obrigatorias de acordo com cada atividade (Conforme
Legislacdes Federais, Estaduais e Muncipais);

. CLI (Certificado de Licenciamento Integrado);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Sec¢do de Protocolo/Site)
Processo: . Anexar documentos na Secdo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap6s analise e verificacdo da documentacao apresentada, caso esteja
completo, o cadastro seré realizado (caso falte algum documento sera
solicitado pela secdo de Tributos).
Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a
prestacdo do documentacao esteja correta e completa.
Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACesso ao servigo:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa: De acordo com a atividade economica prevista no CTM (Codigo Tributario
Municipal)

Previséo de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de

Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacéo do
USUArio:

https://jacupiranga.ldoc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400

Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

7 - Servico:

ABERTURA CADASTRO MOBILIARIO — MEI (COM/SEM
ESTABELECIMENTO

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricdo: Abertura de cadastro Mobiliario - MEI

Pablico alvo: Pessoas Juridicas.

Requisitos . Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo empreséario

necessarios:

(original);

. Documento de Identidade dos responsavel(eis) legal;
. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacao: Telefone e E-mail;

.Certificado da Condigéo do Microempreendedor Individual (CCMEI);

. Declaracdo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB), (caso de MEI
c/ Estabelecimento Fixo e Atendimento ao Publico);

. CLI (Certificado de Licenciamento Integrado), (caso de MEI sem
estabelecimento Fixo;

. Cartdo CNPJ;

. Licencas obrigatdrias de acordo com cada atividade (Conforme
LegislagOes Federais, Estaduais e Muncipais);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja
completo, o cadastro seréa realizado (caso falte algum documento sera
solicitado pela se¢do de Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacdo do documentacao esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

Acesso ao servigo: | Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: 0,00

Previsao de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
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ABERTURA CADASTRO MOBILIARIO - PROFISSIONAL

8 - Servigo: AUTONOMOS (COM/SEM ESTABELECIMENTO)

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricao: Abertura de cadastro Mobiliario — Profissional Autonomo

Publico alvo: Profissionais autbnomos com/sem estabelecimento no municipio.
Requisitos . Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo empreséario
necessarios: (original);

. Documento de Identidade do profissional;

. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacdo: Telefone e E-mail;

.Prova de Registro da profissdo no érgdo competente, quando necessario;

. Declaracdo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB);

. Copia reprografica do comprovante do estabelecimento comercial;

. Documento de vinculo, quando alugado;

. Declaracdo de endereco para fins tributaveis (sem estabelecimento);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros;

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);
Processo: . Anexar documentos na Secdo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja

completo, o cadastro sera realizado (caso falte algum documento sera
solicitado pela secdo de Tributos).

20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a
documentacao esteja correta e completa.

Prazo para . 0

prestacio do Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.
Servico:

Acesso ao servigo: | Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: De acordo com o CTM (Codigo Tributario Municipal)

Previsao de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de

; Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
Atendimento:

necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do Idoso: 13.466/2017).

Endereco de
atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.

Anda_mento do (13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)
atendimento:

Manifestacao do

L https://jacupiranga.1ldoc.com.br/atendimento
USUario:



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

9 - Servigo:

ATUALIZACAO CADASTRO MOBILIARIO

Responséavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descrigao: Permitir aos contribuintes com atividade econémica cadastrados, promover a
atualizagdo do Cadastro Mobiliério.

Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas inscritas no Cadastro Mobiliario.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel legal

Necessarios:

(original);

. Documento de Identidade do profissional;
. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacéo: Telefone e E-mail;

.Cartdo CNPJ atualizado;

. Declaracéo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB) (Caso a alteregdo de
endereco);

. Alteragdo contratual/ CCMEI — Certificado da Condicéo do
Microempreendedor Individual atualizada;

. Copia reprografica do comprovante do estabelecimento comercial;
. Documento de vinculo, quando alugado;

. Certificado de Licenciamento Integrado - CLI (sem estabelecimento);
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢éo de Protocolo/Site);

Processo: . Anexar documentos na Secédo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap0s anélise e verificagcdo da documentacdo apresentada, caso esteja completo, a
alteracéo seré realizado (caso falte algum documento sera solicitado pela se¢éo de
Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacéo do documentagéo esteja correta e completa.

Servigo: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACEesso ao servico:

Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa:

De acordo com o CTM (Cddigo Tributario Municipal)

Previsdo de
atendimento:

Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades
especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de colo e obesos. (Lei
Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacao do
usudrio:

https://jacupiranga.1ldoc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

EMISSAO DA TAXA DE DESMEMBRAMENTO/UNIFICACAO

12 - Servico:

Responsavel pela _ _

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricao: Taxa de Fiscalizacdo de Obras, Arruamentos e Loteamentos.

Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel legal

necessarios:

(original);

. Documento de Identificacéo (legivel);
. Comprovante de residéncia (legivel);
. Informacéo: Telefone e E-mail;
.Cartdo CNPJ;

.Certidao Negativa  de
desmembramento/unificacéo;

Débitos do Imével objeto do

. ART do reponsével técnico pela elaboragdo do projeto, devidamente assinada;
. ISS do profissional recolhido;

. Projeto de Demembramento/ Unificag&o;

. Memorial Descritivo;

. Matricula do imovel atualizada;
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do .Abertura de Protocolo (Secéo de Protocolo/Site)

Processo: . Anexar documentos na Sec¢do de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap0s analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja completo, a
taxa € emitida (caso falte algum documento sera solicitado pela secdo de Tributos).
. Ap6s recolhimento e confirmacdo da Se¢do de Tributos é encaminhado para a
Secretaria competente.

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestagéo do documentag&o esteja correta e completa.

Servico: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

AcCesso ao servigo:

Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: De acordo com 0 CTM (Cdodigo Tributario Municipal)
Previsdo de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de

Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades
especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de colo e obesos. (Lei
Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017)

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacéo do
usudrio:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

11 - Servico:

EMISSAO DA TAXA DE CONSTRUCAO/REGULARIZACAO

Responséavel pela

eXecucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricao: Taxa de Fiscalizacio de Obras, Arruamentos e Loteamentos.

Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas.

Requisitos . Requerimento a Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel legal

necessarios:

(original);

. Documento de identificagdo (legivel);

. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacéo: Telefone e E-mail;

. ART do reponsavel técnico pela elaboragdo do projeto, devidamente assinada;
. ISS do profissional recolhido;

. Projeto de Construgdo/ Regularizag&o;

. Memorial Descritivo;

. Matricula do imo6vel atualizada;

. Contrato de Compra e Venda ou Documento Equivalente (caso a Matricula
esteja em nome de terceiros);

. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do .Abertura de Protocolo (Secéo de Protocolo/Site)

Processo: . Anexar documentos na Sec¢do de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Ap0s analise e verificacdo da documentacdo apresentada, caso esteja completo, a
taxa é emitida (caso falte algum documento sera solicitado pela secdo de Tributos);
. Ap6s recolhimento e confirmacdo da Se¢do de Tributos é encaminhado para a
Secretaria competente.

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacéo do documentac&o esteja correta e completa.

Servico: . Contador responsével. Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de

novembro de 2019.

AcCesso ao servigo:

Protocolo Digital — Site/Secéo de Protocolo

Taxa: De acordo com 0 CTM (Cdodigo Tributario Municipal)
Previsao de

atendimento: Ordem de chegada

Prioridade de

Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de necessidades
especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criancas de colo e obesos. (Lei
Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem)

Manifestacéo do
Usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento



http://www.jacupiranga.sp.gov.br/

Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAQ PAULO
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10 - Servico:

BAIXA NA INSCRICAO DO CADASTRO MOBILIARIO

Responsavel pela

execucao: SECAO DE TRIBUTOS E FISCALIZACAO

Descricao: Baixa no Cadastro Mobiliario no municipio.

Publico alvo: Pessoas Fisicas ou Juridicas inscritas no Cadastro Mobiliario.
Requisitos . Requerimento & Prefeitura, devidamente assinado pelo responsavel

necessarios:

legal (original);

. Documento de Identidade do profissional/sécios;
. Comprovante de residéncia (legivel);

. Informacao: Telefone e E-mail;

.Cartdo CNPJ atualizado (baixado) e Distrato Social;
. Procuracéo caso seja efetuado por terceiros.

Etapas do Abertura de Protocolo (Se¢édo de Protocolo/Site);

processo. . Anexar documentos na Se¢éo de protocolo/Site (Protocolo Digital);
. Apos analise e verificagdo da documentacdo apresentada, caso esteja
completo, a baixa seréa realizado (caso falte algum documento sera solicitado
pela secdo de Tributos).

Prazo para 20 (vinte) dias contados do Protocolo do Requerimento, desde que a

prestacao do documentacao esteja correta e completa.

Servico: Art. 11 da Lei 12.527/11 e Decreto N° 1.809, de 05 de novembro de 2019.

ACesso ao servigo:

Protocolo Digital — Site/Secdo de Protocolo

Taxa:

De acordo com 0 CTM (Cadigo Tributario Municipal)

Previsao de
atendimento:

Ordem de chegada

Prioridade de
Atendimento:

Atendimento presencial: Atendimentos preferenciais a portadores de
necessidades especiais, a idosos, gestantes, lactantes, pessoas com criangas de
colo e obesos. (Lei Federal 10.048/2000 e Estatuto do ldoso: 13.466/2017).

Endereco de

atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga
Horario: Segunda a sexta das 08h as 16h30min.
Andamento do

atendimento:

(13) 3864-6400 — WhatsApp (13) 3864-6423 (somente mensagem/imagem).

Manifestacéo do
usuario:

https://jacupiranga.1doc.com.br/atendimento
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