Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www. jacupivanga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

Carta de Servigos ao usuério - Departamento de Planejamento Urbano e
Fiscalizacédo de Obras

Ao Departamento de Planejamento Urbano compete:

| - assessorar 0 Prefeito Municipal nos assuntos relacionados a engenharia, planejamento e
fiscalizacdo de obras publicas, desenvolvimento urbanistico e de uso e ocupacdo do espago urbano e
rural no Municipio, planejamento e fiscalizacdo de servicos publicos, saneamento e limpeza publica,
transporte pablico e transito dentro do &mbito de atuacdo do Municipio;

Il - gerenciar a execucdo de obras publicas;

Il - fiscalizar as obras contratadas, a implantacéo de loteamentos, o parcelamento de glebas e
as aberturas de vias;

IV - fiscalizar a execucgdo de obras e a utilizacdo de areas cedidas a titulo de concessdao real ou
permissao de uso;

V - executar e fiscalizar os servigos topogréaficos;

VI— planejar, gerenciar e fiscalizar a execugdo das obras de arte, da infraestrutura de vias e
logradouros publicos, das estradas municipais e serviddes administrativas;

VIl — fiscalizar e fazer cumprir as posturas municipais, pertinentes a legislacdo municipal de
edificagbes publicas e particulares, de zoneamento, de meio-ambiente e as relativas ao
desenvolvimento de atividades, procedendo as autuaces e interdi¢es, quando couberem;

VIII - subsidiar expedicdo de "habite-se™ das novas edificacdes publicas e particulares, apds as
necessarias vistorias;

IX — realizar estudos, planejar, promover e administrar as atividades relacionadas ao transporte
publico e ao transito, especialmente a educacao para o transito e sinalizacéo;

X - manifestar-se, obrigatoriamente, nos projetos e programas relativo ao aspecto urbanistico
especifico de cada um dos Departamentos antes da apreciacdo do Prefeito Municipal;

Xl - participar da elaboracdo do projeto de Lei de Diretrizes Orcamentarias e do Plano
Plurianual em conjunto com o Departamento de Financas, coordenando a definicdo dos programas
governamentais;

XII - planejar e elaborar os programas de obras publicas da administragdo municipal em
conjunto com os demais Departamentos e com a participagdo da sociedade civil,

X1 - formular, dirigir e fomentar as atividades relativas a racional utilizacdo do solo urbano e
rural com énfase na preservacdo ambiental;

XIV - exercer outras atividades correlatas.
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Secbes do Departamento:

- Secdo de Fiscalizacdo de Obras e Posturas

- Secdo de Projetos e Planejamento Urbanistico

- Secdo de Obras Publicas e Convénios

- Secdo de Planejamento de Trafego e sinalizacdo de Vias

Carta de Servicos - Data 08/07/2020 - Reviséao 00

1 - Servigo: Alvara de Construcéo
Responsavel pela < . . -
pon i P Secdo de Projetos e Planejamento Urbanistico
execucao:
L Alvara emitido para constru¢do de uma nova edificagdo, apds andlise de projetos e
Descricao demais documentos .
o Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imével que iréd iniciar uma nova construcao.
Publico alvo:
Requisitos

necessarios:

Requerimento

5 cépias do Projeto Arquitetdnico

5 copias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributario
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2 - Servico: Alvara de Reforma/ampliacdo
Responséavel pela
execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico
Descricéo autoriza uma obra que implique em uma ou mais das seguintes modificagdes, com ou
sem alteracdo do uso:
« Area edificada (supressdo ou acréscimo)
* Estrutura
» Compartimentacéo Vertical
* Volumetria
Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imovel que ird reformar uma edificacéo.
Requisitos

Nnecessarios:

Requerimento

5 copias do Projeto Arquitetdnico
5 cépias do Memorial descritivo
2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade
Copia dos documentos pessoais do proprietario

Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio

Taxas de Recolhimento Tributério
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3 - Servigo: Alvara de Demoligdo

Responséavel pela

execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico

Descricao Documento que permite a demoli¢do de uma é&rea construida.

Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imével que ira reformar uma
Publico alvo: edificagdo.

Reqws,lt(_)s ) Requerimento

necessarios:

2 copias do Projeto Arquitetdnico

2 cOpias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario

Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Declaracdo de Destinacéo dos Residuos

Taxas de Recolhimento Tributario
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4 - Servigo: Alvard de Regularizacdo
Responsavel pela
execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico

Processo para regularizar uma construcdo ja construida, iniciada sem alvara ou
Descricéo notificada pela fiscalizag&o.
Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imovel que ira reformar uma edificacéo.
Requisitos

necessarios:

Requerimento

5 cépias do Projeto Arquitetdnico

5 copias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributério
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5 - Servico: Desmembramento de Lotes

Responsavel pela

execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico
Descricao Divisdo de areas ou glebas em 2 ou mais lotes
Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imével
Requisitos

necessarios:

Requerimento

5 copias do Projeto Arquitetdnico

5 cépias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 cdpia da Matricula do imdvel ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributario
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6 - Servico: Unificacdo de Lotes
Responsavel pela
execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico
Descricao Unir 2 ou mais lotes em uma Unica matricula.
Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de 2 ou mais imdveis confrontantes em sua
Publico alvo: divisa
Requisitos

necessarios:

Requerimento

5 cépias do Projeto Arquitetdnico

5 copias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributario
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7 - Servico: Alvara de Implantacdo de loteamento - Urbanizagao

Responséavel pela

execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico

Descrigéo Divis&o de glebas ou lotes destinados a edificagdo, com aberturas de novas vias de
circulacéo, de logradouros publicos ou prolongamento, modificacdo ou ampliacao
das vias ja existentes. Andlise de projeto de acordo com legisla¢fes urbanisticas
vigentes.

PUblico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietéaria de imovel

Requisitos

necessarios:

Requerimento

5 cépias do Projeto Arquitetdnico

5 copias do Memorial descritivo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 copia da Matricula do imdvel ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributério
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8 - Servico: Emisséo de Habite-se

Responséavel pela

execucao: Secéo de Projetos e Planejamento Urbanistico

Descricéo Conferéncia entre projeto aprovado pela prefeitura e executado in loco para emissdo

de Habite-se, documento que atesta que o imdvel, residencial ou comercial, esta
construido conforme as exigéncias legais do municipio e pronto para ser habitado.

Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietéaria de imovel

ReqU|s,|t(_)s . Requerimento
necessarios:
1 copia do projeto aprovado pela prefeitura
1 cdpias do Memorial descritivo

Taxas de Recolhimento Tributario
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9 - Servico: Laudo de Construcdo de Fossa Séptica

Responséavel pela

execucao: Secéo de Fiscalizagdo de obras e posturas

Descricéo Conferéncia in loco para atestar construgdo de fossa septica

Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietaria de imovel em situagdo irregular de esgoto
Requisitos

necessarios:

Requerimento

3 copias do Projeto Executivo da Fossa Séptica

3 copias do Memorial descritivo com memorial de célculo

2 vias de ART/RRT quitada, emitida por profissional

1 cdpia da Matricula do imdvel ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certiddo negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributério
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10 - Servico: Avaliacdo de Imdveis

Responsavel pela

execucao: Secéo de Fiscalizagdo de obras e posturas

Descricéo Vistoria em imovel para atestado de valor de mercado imobiliério para recolhimento
de ITBI

Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, que esta efetuando compra ou venda de imovel

Requisitos

necessarios:

Requerimento

Documentos Pessoais do Comprador ou vendedor
Copia do Contrato de Compra e venda

Certiddo Negativa de Débitos

Comprovante de Residéncia do Comprador e Vendedor
Copia da folha rosto do IPTU

Taxas de Recolhimento Tributario
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11 - Servigo: Alinhamento de Muro/Passeio

Responséavel pela

execucao: Secéo de Fiscalizagdo de obras e posturas

Descricéo Solicitagdo para marcacdo ou conferéncia de alinhamento de muro/passeio.
Publico alvo: Pessoa Fisica ou Juridica, proprietéaria de imovel

Requisitos

L Requerimento
Necessarios:

1 copia da Matricula do imével ou documento que comprove a posse da propriedade

Copia dos documentos pessoais do proprietario
Certid@o negativa de débitos com o setor de tributos do municipio
Taxas de Recolhimento Tributario

Observacoes:
Prazo para Prestacao dos Servicos: Todos 0s servigos serdo prestados em até 15 dias Uteis.
Acesso aos servigos: Protocolo online ou Pessoalmente na Prefeitura Municipal de Jacupiranga.

Endereco de Atendimento: Prefeitura Municipal de Jacupiranga - Avenida Hilda Mohring de Macedo
n°777 Vila Elias

Horério de Atendimento: Segunda a sexta das 08h00 as 12:00 / 13h30min as 17h30min.

Manifestacdo do Usuéario e Consulta ao Andamento: https://jacupiranga.ldoc.com.br/atendimento
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